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REGLAMENTO INTERNO DE LA TE§ORERiA MUNICIPAL
DE XONACATLAN

EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE XONACATLAN, ESTADO DE MEXICO, CON LAS
FACULTADES QUE LE CONFIERE LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 123, 124 Y 125 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 31, 32, 48 FRACCION VI, 87
FRACCION I, 89, 90, 93, 94, 95, 96, 164, 165, 168 Y 170 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO; 6 DE LA LEY DE INGRESOS DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
MEXICO PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2025; 16, 293, 294, 295, 297, 298, 300, 301,
302, 305, 306, 307, 309, 315, 316, 317 BIS, 319, 320, 327-A Y B, 328, 329, 330, 333, 334, 335, 337,
342, 344, 347, 348, 349, 350, 351, 352 Y 356 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS; 20 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS, Y MUNICIPIOS.

CONSIDERANDO

Que los Ayuntamientos deben preservar y fortalecer el Estado de Derecho a través de reglamentos
que establezcan las bases juridicas para una convivencia arménica y un desarrollo constante y
progresivo de la sociedad.

Que al regular la estructura administrativa y cumplimiento de sus atribuciones de las areas que
integran la Administracion Publica Municipal 2025-2027 del Ayuntamiento de Xonacatlan, se
garantiza el orden, la seguridad juridica y la tranquilidad publica.

Que reglamentar las atribuciones de la Tesoreria Municipal permite determinar el ambito
competencial del despacho de los asuntos que le corresponde a cada unidad administrativa que la
integra, con la finalidad de eficientizar la captacion de ingresos a la Hacienda Municipal y fortalecer
la cultura de honestidad para un eficiente manejo de los recursos.

En el ambito de su competencia La Tesoreria Municipal es una Dependencia que tiene como objetivo
principal, llevar a la practica el Plan de Desarrollo Municipal de Xonacatlan 2025 -2027, los
programas que de este deriven, asi como las acciones establecidas en el Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios, la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México, la Ley
Organica Municipal y demas disposiciones aplicables a la materia.

En mérito de io anterior, se tiene a bien aprobar y expedir el siguiente:
REGLAMENTO INTERNO DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE XONACATLAN,
ESTADO DE MEXICO 2025 -2027.
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente ordenamiento es de observancia general y obligatoria para el Tesorero
Municipal y los servidores publicos adscritos a la Tesoreria Municipal.

ARTICULO 2. El reglamento tiene por objeto regular la organizacion, precisar la estructura orgénica
y las funciones que corresponden a la Tesoreria Municipal, al Tesorero Municipal y personal que la
integre; con la finalidad de mejorar el desemperfio de los asuntos que le competen.
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ARTICULO 3. La Tesoreria es una Dependencia de la Administracién Publica Municipal que conduce
sus acciones con base en lo establecido en la Ley Organica Municipal del estado de México, Cédigo
Financiero del Estado de México, el Bando Municipal y el Plan de Desarrollo Municipal de Xonacatlan
2025- 2027, los programas que de este se deriven y de su competencia; asi como las funciones en
materia tributaria, gasto, deuda, los acuerdos emitidos por el Presidente Municipal y el Cabildo y las
demas disposiciones legales aplicables, para el logro de metas y objetivos.

ARTICULO 4. Su actividad se conducira bajo los criterios de eficiencia, responsabilidad, disciplina
presupuestal, formulando los proyectos de presupuesto anual, planes y programas, bajo las
directrices del Plan de Desarrollo Municipal de Xonacatlan 2025- 2027.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

ARTICULO 5.- La Tesoreria Municipal, es el érgano encargado de la recaudacion de los ingresos
municipales y responsable de realizar las erogaciones que haga el Ayuntamiento por conducto de
las dependencias de la Administracion Publica Municipal, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables y tendra por objeto la Administracién Publica Municipal de manera ordenada,
eficaz, eficiente, honrada y de manera transparente, que se refleje en servicios que eleven la calidad
de vida de la poblacién.

ARTICULO 6.- Para el despacho de los asuntos que competen al Tesorero Municipal, este podra
auxiliarse de las areas administrativas y oficinas que sean necesarias para el eficaz funcionamiento
de las atribuciones que le corresponden.

ARICULO 7.- El ejercicio de la administracién de la Tesoreria corresponde al Tesorero Municipal,
quien ademas de las funciones y obligaciones que le sefiale la Ley Organica Municipal del Estado
de México y Municipios, el Bando Municipal de Xonacatlan, y demas disposiciones aplicables, tiene
las siguientes atribuciones:

. Administrar la hacienda publica municipal, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables.

L. Elaborar los informes trimestrales y la Cuenta Publica Municipal que se remite al
Organo Superior de la Fiscalizacion del Estado de México.

1118 Elaborar e integrar en coordinacién con las dependencias de la Administracién
Publica Municipal, el presupuesto de ingresos y egresos del ejercicio inmediato
posterior, presentandolo al Cabildo para su aprobacién dentro de los plazos
sefialados en las normas aplicables.

V. Prestar los servicios relacionados con la recaudacion, concentracién, administracién
y custodia de fondos y valores, asi como la realizacién de pagos con cargo al
presupuesto de egresos. '

V. La emisién, distribucién y control de las formas numeradas y valoradas que se
utilicen para la recaudacién de los ingresos publicos y para el pago de las
obligaciones a cargo de la Hacienda Publica Municipal.

VI. Liberar los recursos financieros de conformidad en los montos establecidos en el
presupuesto de egresos, estableciendo los requisitos mediante reglas de caracter
general que deberan cumplir las dependencias de la Administracién Publica
Municipal para su liberaciéon.
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DE XONACATLAN s
Ry‘i‘;:;
VIL. Auxiliarse de las instituciones de que integran el sistema bancario para la
presentacion de los servicios inherentes.
VIil. Expedir copias certificadas de los documentos que corroboren el pago de las

obligaciones fiscales y documentacién presentada ante el Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado de México.

IX. Expedir los certificados de las constancias del no adeudo del Impuesto Predial,
Derechos de Agua y Alcantarillado, Aportaciones de Mejoras, asi como certificar
documentos que se tengan en resguardo, que determinando los requisitos y
lineamientos que debe reunir el contribuyente para su expedicion.

X. Realizar el pago de la némina del personal al servicio del Ayuntamiento.

XI. Dar cumplimiento por conducto de la subdireccion de catastro, a las facultades y
obligaciones que, en materia catastral, le establece al Ayuntamiento el Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios vigente, el Reglamento del Titulo
Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios denominado “DEL
CATASTRO” y demas disposiciones legales aplicables.

XIL. Coadyuvar con el Sindico Municipal, en los juicios que se ventilen ante cualquier
autoridad, en defensa de los intereses de la Hacienda Municipal.
XIil. Implementar los procedimientos Administrativos comunes, en términos del Cédigo

de Procedimientos Administrativos del Estado de México, cuando con motivo de las
peticiones de los contribuyentes, se generen controversias sobre la responsabilidad
directa en el cumplimiento de las obligaciones fiscales.

XIV. Implementar los Procedimientos Administrativos Especiales, para el cobro de los
créditos fiscales, en términos del Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México, en relacion con el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios vigente y;

XV. Las demas que le delegue expresamente el Presidente Municipal.

ARTICULO 8. Para la ejecucién de las funciones y resolucion de los asuntos que le competen, la
Tesoreria Municipal estara integrada por:

I El Tesorero Municipal y
I El personal calificado necesario para desempefar las funciones requeridas por el
area.

ARTICULO 9. La Tesoreria debera coordinarse con las demas dependencias y en su caso con las
entidades, para lograr los fines de la Administracién Publica conforme a lo dispuesto por el presente
reglamento y otras disposiciones legales.

ARTICULO 10. Contara con los recursos humanos, materiales, técnicos y financieros que resulten
necesarios para el eficaz y eficiente desempenio de su funcién, con base en el presupuesto asignado
a la Tesoreria.

ARTICULO 11. Formulara los proyectos de acuerdos, circulares, resoluciones, reglamentos de su
competencia y demas disposiciones juridico administrativas que resulten necesarias.
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CAPITULO TERCERO
DEL TESORERO MUNICIPAL.

ARTICULO 12. El funcionamiento de la Tesoreria Municipal recaera bajo la direccién de una persena,
que se denomina Tesorero Municipal, quien sera designado en cabildo a propuesta del Presidente

Municipal.

ARTICULO 13. Para ser Teso>rero Municipal se requiere de los siguientes requisitos:

VL.

VIL.

VIIIL.

X.

Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos;

No estar inhabilitada o inhabilitado para desempefiar cargo, empleo, o comisién
publica; .

Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un afio en la materia,
ante la o el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el caso, para el desempefio
de los cargos que asi lo requieran;

Contar con certificacién de competencia laboral en la materia del cargo que se
desempefiard, expedida por institucién con reconocimiento de validez oficial. Este
requisito debera acreditarse dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que
inicien sus funciones;

No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el delito de
violencia politica contra las mujeres en razén de género;

No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el Estado, ni
en otra entidad federativa,

No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delitos de violencia
familiar, contra la libertad sexual o de violencia de género.

Tener los conocimientos suficientes para poder desempefiar el cargo, a juicio del
Ayuntamiento; contar con titulo profesional en las areas juridicas, econdémicas o
contables administrativas, con experiencia minima de un afio, con anterioridad a Iz
fecha de su designacion, y con certificacién de competencia laboral en funciones
expedida por el Instituto Hacendario del Estado de México o por alguna institucién
con reconocimiento de validez oficial, que asegure los conocimientos y habilidades
para desemperiar el cargo, de conformidad con los aspectos técnicos y operativos
aplicables al Estado de México; '

El requisito de la certificacion de competencia laboral, debera acreditarse dentro de
los seis meses siguientes a la fecha en que inicie funciones.

Caucionar el manejo de los fondos municipales, por un monto equivalente al uno al
millar del importe correspondiente a los ingresos propios del municipio y las
participaciones que en ingresos federales y estatales le correspondieron en el
ejercicio inmediato anterior;

Cumplir con ofros requisitos que sefialen las leyes, o acuerde el ayuntamiento.

ARTICULO 14. Las faltas temporales del Tesorero no seran cubiertas por funcionario alguno, en su
caso las atribuciones seran ejercidas directamente por el Presidente Municipal 6 la persona que éste
designe para tal efecto y la ausencia por mas de dos meses sera cubierta por quien designe el

ayuntamiento.

ARTICULO 15. En caso de falta definitiva del Tesorero, el ayuntamiento a propuesta del Presidente
Municipal designara de acuerdo a las disposiciones aplicables a quién ocupe el cargo.
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ARTICULO 16. Las faltas temporales 6 definitivas del personal adscrito a la Tesoreria seran cubiertas
por quien determine el jefe inmediato previa autorizacion del Tesorero, y en caso de que sean
definitivas, por quien proponga el Presidente y acuerde con el Tesorero sea la persona indicada para
desempeniar el puesto.

ARTICULO 17. Son causas de rescision de la relacién laboral del Tesorero:

l.
I
Ml.
\A

VL.

Falta de responsabilidad;

Notoria ineficiencia;

Incumplimiento grave de sus atribuciones 6 faltas administrativas a este reglamento
interno.

Cuando asi lo determine la mayoria de los integrantes del Ayuntamiento;

Si la mayoria calificada de votos del ayuntamiento da razén de procedencia;

El proceso de rescisién sera el siguiente:

a) Por propuesta de la minoria, requiriendo para su aprobacién la mayoria absoluta
del Ayuntamiento y;

b) Por propuesta de la mayoria absoluta del ayuntamiento, requiriendo para su
aprobacion la mayoria calificada del Ayuntamiento.

ARTICULO 18. El Tesorero Municipal serd responsable del manejo de todos los valores del
Ayuntamiento, apegandose a la responsabilidad el personal de la Tesoreria Municipal que maneje
directamente fondos municipales.

ARTICULO 19. Corresponde al Tesorero Municipal las siguientes atribuciones:

Iv.

VL

VII.

Proponer y dirigir la politica financiera y tributaria del Municipio;
Disefar y establecer las bases, politicas y lineamientos para el proceso interno de
programacién y presupuesto;

Integrar, revisar y validar los anteproyectos de presupuesto por programas de las
dependencias municipales. ,

Definir los presupuestos de ingresos y egresos de las diferentes dependencias del
gobierno municipal y someterlos al Ayuntamiento para su aprobacién, previa la
entrega oportuna de la informacion completa referente a las claves programaticas
del presupuesto respectivo;

Llevar los registros financieros y contables requeridos, para elaborar el informe
trimestral que debe de ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de México;

Disefiar conjuntamente con la Secretaria del Ayuntamiento, la Contraloria Municipal
y la Direccién de Administracién, las politicas y lineamientos de legalidad,
honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia,
control, rendicién de cuentas y equidad de género, en el ejercicio de los recursos
financieros, estableciendo los mecanismos que garanticen el adecuado y estricto
control del presupuesto de egresos municipal;

Proponer las politicas, criterios y lineamientos en materia de informacién e
investigacion catastral en el Municipio; y
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VIIL. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal o
municipal en el &mbito de su competencia, el Ayuntamiento, la Presidencia Municipal
y demas superiores, en su caso.

ARTICULO 20. El Tesorero para atender todas las funciones y asuntos de su competencia; asi como
para realizar las acciones de control y evaluacion que le corresponde; la Tesoreria contara con las
siguientes areas administrativas:

I Contador General;
a. Departamento de Control de Programas;
b. Departamento de Ingresos;
c. Departamento de Egresos
1. Subdireccion de Catastro Municipal;
lll.  Area de Fiscalizacion;
Iv. Departamento de Recursos Humanos y Némina; y
V.  Coordinaciéon de Administracion.
a. Departamento de Servicios Generales y Control Vehicular
b. Departamento de Recursos Materiales
c. Departamento de Adquisiciones

Los responsables de las areas administrativas antes descritas, responderan directamente del
desempefio de sus funciones ante el Tesorero, no existiendo prerrogativa entre ellos.

CAPITULO CUARTO
DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS QUE INTEGRAN LA TESORERIA

ARTICULO 21. Los titulares de las areas administrativas que integran la Tesoreria, asumiran la
supervisién técnica y administrativa de las mismas y sus atribuciones especificas deberan incluirse
en el Manual de Organizacién de la Tesoreria, ademas ejerceran las atribuciones que le sean
encomendadas en el presente reglamento.

ARTICULO 22. Los titulares de las areas administrativas de la Tesoreria tendrén las siguientes
atribuciones generales:

. Planear, organizar, dirigir y controlar las actividades encomendadas, en un ambiente
de equipo de trabajo de alto rendimiento administrativo publico, vigilando las
directrices en materia laboral correspondientes al personal subordinado de
confianza, eventual o sindicalizado con previa autorizacién del jefe inmediato é del
Tesorero Municipal;

II.  Administrar los recursos humanos, financieros, técnicos y materiales a su cargo;

Il Cumplir con las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demés
ordenamientos legales aplicables que hagan referencia a su éarea administrativa;
V. Opinar en los convenios y contratos en que intervenga la Tesoreria, cuando
contengan asuntos de su competencia;
V. Consultar con su jefe inmediato la autorizacion para entregar informacién bajo su
responsabilidad;
VI. Elaborar los informes que le sean requeridos por parte del Tesorero;
VII. Creary conservar los archivos en relacion con las actividades del area administrativa
a su cargo;
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VIl Llevar a cabo el control y seguimiento de los resultados obtenidos correspondientes
asu area;
IX. Suplir o representar al Tesorero en los comités, consejos, comisiones o encargos
que este determine y mantenerlo informado del desarrollo y resultado de los mismos;
y
X. Las demas que le sean encomendadas por el Tesorero 6 Jefe inmediato.

CAPITULO QUINTO DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
SECCION PRIMERA
CONTADOR GENERAL
ARTICULO 23. Corresponde al Contador General los siguientes asuntos:

I. Registro y control de la contabilidad de los activos, pasivos, patrimonio, ingresos y egresos de las
cuentas bancarias del Municipio, para lo cual, revisara la informacion resultante conforme a las
técnicas contables establecidas en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, al Manual tnico
de Contabilidad Gubernamental para los Entes Publicos del Gobierno y Municipios del Estado de
México; asi como en el plan de cuentas, los clasificadores presupuestarios armonizados, las normas
y metodologia para la determinacién de los momentos contables de los ingresos y egresos, y para
la emisién de informacién financiera, la estructura de los estados financieros y las caracteristicas de
sus notas, lineamientos sobre los indicadores para medir los avances fisico financieros relacionados
con los recursos federales, estatales y municipales, postulados basicos, las principales reglas de
registro y valoracién del patrimonio, estructura de los catélogos de cuentas conforme los manuales
de contabilidad, el marco metodolégico sobre la forma y términos en que debera orientarse el
desarrollo del analisis de los componentes de las finanzas vinculando presupuesto, con el Plan de
Desarrollo Municipal la integracién en la cuenta publica y demas disposiciones que emita el Consejo
Nacional de Armonizacién Contable (CONAC)y en su caso, los lineamientos que emita la propia
Tesoreria municipal;

I Supervisar las conciliaciones bancarias respecto de las diferentes fuentes de
financiamiento;

1l Generar los Estados Financieros informes trimestrales del Municipio y de la cuenta
publica, con la veracidad y oportunidad normativa establecida;

Il Preparar integralmente con toda oportunidad, la documentacién soporte que se
requiere para la estructuracién de los informes trimestrales y cuenta publica, asi
como los demas asuntos relacionados; '

IV.  Atencién y seguimiento, a las auditorias de las diversas entidades fiscalizadoras.

V. Coadyuvar en la solventacion de las observaciones que sean establecidas por
cualquier érgano de fiscalizacion; y -

VI. Registros de Cuentas por pagar;
VIL. Determinar el flujo de efectivo para el pago del gasto publico, acorde a la
disponibilidad de recursos existentes;
VI Recibir, custodiar y manejar los fondos, valores y cuentas bancarias de la Tesoreria,

emitiendo la documentacion necesaria para tales efectos;




XI.
XIl.
XIILL

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVl

XIX.

XXII.

XXIIl.

XXIV.
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Reportar diariamente al Tesorero Municipal la posicién financiera del Municipio, en
relacién con las obligaciones de gasto, asi como de las disponibilidades de fondos
en efectivo y en valores;

Elaborar los reportes diarios de entradas y salidas de fondos, los cuales deberan ser
acomparfados con la documentacion comprobatoria;

Cuidar el control del ejercicio presupuestal;

Integrar los programas de gasto e inversién publica municipal;

Dar seguimiento y analizar los programas anuales de inversién y gasto publico, a fin
de que sean congruentes con el Plan de Desarrollo Municipal de Xonacatlén 2025 -
2027;

Registrar el avance en la ejecucion de los programas y el ejercicio del presupuesto,
de conformidad con la normatividad establecida;

Elaborar del Anteproyecto y Presupuesto definitivo de Egresos Municipal en
coordinacién con la Direccién de Gobierno por Resultados e Innovacion;

Registrar el ejercicio del gasto presupuestal de cada area administrativa de
programacion y presupuesto de acuerdo a sus proyectos y partidas presupuestales;
Controlar que el ejercicio presupuestal se lleve a cabo en coordinacién con la
Direccién de Gobierno por Resultados e Innovacién de acuerdo a politicas y normas
establecidas;

Identificar el ejercicio del gasto presupuestal por capitulo, concepto y partida,
ajustandose a los montos asignados y con base a los calendarios financieros
establecidos;

Analizar las variaciones detectadas en el ejercicio del presupuesto con el area de
contabilidad;

Consultar y alimentar de manera permanente la informacion que se genera por
medio del Presupuesto basado en resultados municipal;

Mantener actualizada las fracciones correspondientes de la Tesoreria Municipal en
la plataforma de IPOMEX

Dar contestacién en tiempo a las solicitudes de informacién a través de la plataforma
de SAIMEX asi como de SARCOEM vy;

Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal o
municipal en el &mbito de su competencia, el Ayuntamiento, la Presidencia Municipal
y demas superiores, en su caso.

Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal o
municipal en el &mbito de su competencia, el Ayuntamiento, la Presidencia Municipal
y demas superiores, en su caso.

SECCCION SEGUNDA
DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PROGRAMAS

ARTICULO 24. Depende del Contador encargado, el Departamento de Programas Federales y
Estatales, quien a su vez corresponde los siguientes asuntos:

Administrar y controlar financieramente los recursos federales, para la realizacion de
acciones, obras publicas y desarrollo social, aplicando la estricta y adecuada
integracién del presupuesto, de acuerdo a la normatividad vigente;

Registrar todas las obras y/o acciones a ejecutarse con recursos estatales y
federales autorizadas por el Cabildo y Consejo de Desarrollo Municipal CODEMUN
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Revisar la documentacién de las obras y/o acciones de acuerdo a la normatividad
para organizar el programa de pagos

Integrar las pélizas de egresos en forma ordenada y consecutiva

Instrumentar el pago a los contratistas y proveedores de servicios, contra entrega de
la documentacion solicitada por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México, de las obras y/o acciones a ser cubiertas con recursos estatales y federales,
validando que esta cumpla con los requisitos fiscales sefialados en los articulos 29
y 28-A del Cédigo Fiscal de la Federacién

Registrar los movimientos contables en los auxiliares por cuenta bancaria; las cuales
deberan ser cuentas especificas por Programa, de conformidad a la normatividad
aplicable a cada uno

Conciliar las cuentas bancarias referentes a las aportaciones federales; asi como
vigilar el entero de los intereses generados en las cuentas a las instancias
correspondientes, en los plazos que establece la normatividad aplicable

Integrar los expedientes de obras y/o acciones, que se encuentren en proceso o bien
sean consideradas concluidas

Actualizar los avances fisicos y financieros de todas las obras y/o acciones
ejecutadas con recursos estatales y federales;

Verificar que en los expedientes de obras finiquitadas conste el acta de entrega de
obras a la comunidad y demas formatos comprobatorios que sefiale la normatividad
aplicable, asi como validar que estas cuenten con las firmas de las dependencias
normativas correspondientes, o con evidencia de su envio

Realizar previo cumplimiento de los tramites legales, en las transferencias bancarias
para cubrir el pago de las obras y acciones permitidas y contempladas en los
diferentes programas

Reportar mensualmente los avances fisico-financieros de las obras y acciones ante
la Direccién General de Inversion mediante el Sistema de Avance Mensual
SIAVAMEN, asi como reportar los avances fisico-financieros Trimestralmente en el
Sistema de Recursos Federales Transferidos SRFT, e indicadores de desempefio
Elaborar los reportes concentrados del ejercicio de los recursos, asi como proponer
con autorizacion del Tesorero Municipal, el destino de los mismos en apoyo a los
programas de desarrollo social y financiero contemplado en las leyes respectivas,
asi como la oportuna entrega de los informes respectivos ante las instancias
estatales y federales

Realizar el entero de las retenciones del 5 al millar sefialadas en el articulo 191 de
la Ley Federal de Derechos, dentro de los 15 dias naturales posteriores al pago de
las facturas como lo sefiala la normatividad aplicable;

Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal o
municipal en el ambito de su competencia, el Ayuntamiento, la Presidencia Municipal
y demas superiores, en su caso.
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SECCCION TERCERA
DEL DEPARTAMENTO DE INGRESOS
Corresponde al Departamento de Ingresos los siguientes asuntos:

Elaborar y proponer al Tesorero Municipal los procedimientos y métodos para
mejorar la recaudacion; '

Formular y evaluar metas de recaudacion por rubro impositivo;

Emitir opinién respecto de los asuntos que en materia de ingresos le solicite el
Tesorero Municipal;

Proponer al Tesorero Municipal la politica fiscal del Municipio y elaborar la
proyeccion de Ingresos;

Difundir entre las diversas unidades administrativas de la tesoreria las disposiciones
legales y administrativas relacionadas con los ingresos municipales;

Realizar estudios y analisis de la legislacién fiscal municipal, para sugerir reformas,
adiciones o derogaciones de disposiciones legales reglamentarias;

Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos;
Supervisar la aplicacién de los procedimientos para la glosa preventiva de los
ingresos;

Emitir opinién respecto de asuntos de caracter financiero que se pongan a su
consideracion; .
Gestionar con las instituciones bancarias, servicios financieros que se requieran
para cumplir con los fines administrativos del Municipio; y

Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal o
municipal en el &mbito de su competencia, el Ayuntamiento, la Presidencia Municipal
y demas superiores, en su caso. y Calificadora, por servicios prestados por
autoridades fiscales administrativas, por servicios de rastro, panteones y aquellos
prestados por autoridades de catastro;

Corresponde al Area de Caja las siguientes atribuciones:

Dotar del fondo fijo de las cajas recaudadoras;

Concentrar la recaudacion de impuestos y derechos diariamente;

Revisar y supervisar los cortes diarios de caja

Coordinar los arqueos de caja;

Control de depésitos bancarios, transferencias electrénicas y cheques certificados y
de caja y terminales punto de venta; y

Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal o
municipal en el &mbito de su competencia, el Ayuntamiento, la Presidencia Municipal
y demas superiores, en su caso.
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SECCION CUARTA
DEL DEPARTAMENTO DE EGRESOS
ARTICULO 27. Corresponde al Departamento de Egresos los siguientes asuntos:

I Elabora un andlisis comparativo del Presupuesto de Egresos de por lo menos tres
ejercicios inmediatos anteriores, asi como de los Criterios de Politica Econémica
para la iniciativa de Ley de Ingresos, y el Proyecto de presupuesto de Egresos de la
Federacién, al Ejercicio Fiscal que corresponda;

il Participa en coordinacién con Planeacién y Contabilidad en la integracion del
Presupuesto de Egresos con base en la normatividad vigente;

il. Propone para la autorizacién del Tesorero la politica de gasto para el ejercicio fiscal,
con base en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios, Ley Federal de Austeridad Republicana; asi como los Lineamientos de
Control Financiero y Administrativo para las Entidades Fiscalizables Municipales del
Estado de México, para comunicarla a todas las Dependencias Administrativas del
Ayuntamiento;

IV.  Verifica que contengan los comprobantes fiscales electrénicos correctos, y la
documentacion soporte de los pagos se integren con base en los lineamientos
emitidos en el Periddico Oficial que corresponda, la Ley de Coordinacién Fiscal, los
Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las Entidades Fiscalizables
Municipales del Estado de México y las que le apliquen;

V. Valida los expedientes técnicos para Obra Publica, se integren para pago, conforme
los Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las Entidades
Fiscalizables Municipales del Estado de México y las que le apliquen;

VI. Programa los pagos para proveedores, verificando que se paguen con el fondo
recurso que corresponda y con forme suficiencia presupuestaria;
VIL. Verifica y controla, el ejercicio del recurso etiquetado, conforme lo autorizado en el

Presupuesto de Egresos aprobado; elaborando cedulas de trabajo, que permitan
verificar el comportamiento presupuestario entre partidas de gasto; '
VIIl. Integra los egresos para su registro oportuno para los informes mensuales, que se

deben presentar de manera oportuna al ente fiscalizador; y

IX. Dar seguimiento a la plataforma de SEVAC.

X. Las deméas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal o
municipal en el &mbito de su competencia, el Ayuntamiento, la Presidencia Municipal
y demas superiores, en su caso.

SECCION QUINTA
DE LA SUBDIRECCION DE CATASTRO MUNICIPAL
ARTICULO 28. Corresponde a la Subdireccién de Catastro Municipal los siguientes asuntos:

I Llevar a cabo la inscripcion y control de los inmuebles localizados dentro del territorio
municipal en el Padrén Catastral Municipal.
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Identificar en forma precisa los inmuebles ubicados dentro del territorio municipal,
mediante la localizacién geogréfica y asignacion de la clave catastral que le
corresponda. )

Recibir las manifestaciones catastrales de los propietarios o poseedores de
inmuebles, para efectos de su inscripcién o actualizacién en el padrén catastral
municipal.

Implementar acciones para consolidar, conservar y mantener el buen
funcionamiento del catastro municipal en coordinacion con el IGECEM vy las
Dependencias Estatales y municipales; asi como sus Organismos, segun
corresponda.

Proporcionar al IGECEM dentro de los plazos que sefiale el LIGECEM, este Titulo,
su reglamento, el Manual Catastral y demas disposiciones aplicables en la materia,
las propuestas, reportes, informes y documentos, para integrar, conservar y
mantener actualizada la informacién catastral del Estado.

Integrar, conservar y mantener actualizados los registros gréfico y alfanumérico de
los inmuebles ubicados en el territorio del municipio.

Practicar levantamientos topograficos catastrales y verificacion de linderos, en los
términos de los ordenamientos correspondientes.

Proporcionar la informacién que soliciten por escrito otras dependencias oficiales.
Solicitar la opinién técnica al IGECEM sobre la modificacion y actualizacién de areas
homogéneas, bandas de valor, manzanas catastrales, cédigos de clave de calle,
nomenclatura y valores unitarios de suelo y construcciones, que conformara el
proyecto de Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construcciones que proponga a
la Legislatura.

Difundir dentro de su territorio las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y
Construccién aprobadas por la Legislatura.

Aplicar las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construcciones aprobadas por la
Legislatura, en la determinacién del valor catastral de los inmuebles.

Obtener de las autoridades, dependencias o instituciones de caracter federal y
estatal, de las personas fisicas o juridicas colectivas, los documentos, datos ©
informes que sean necesarios para la integracion y actualizacion del padrén catastral
municipal.

Cumplir con la normatividad y los procedimientos técnicos y administrativos
establecidos en el LIGECEM, este Titulo, su reglamento, el Manual Catastral y
demas disposiciones aplicables en la materia.

Proponer al IGECEM la realizacion de estudios tendientes a lograr la actualizacién
del catastro municipal y, en su caso, aplicarlos en lo conducente sin contravenir lo
dispuesto por el LIGECEM, este Titulo, su reglamento, el Manual Catastral y demas
disposiciones aplicables en la materia.

Proponer a la Legislatura para su aprobacion el proyecto de Tablas de Valores
Unitarios de Suelo y Construcciones.

Asistir a las reuniones de trabajo o de capacitacion convocadas por el IGECEM en
el ambito de la coordinacion catastral.

Solicitar los documentos con los que se acredite la propiedad o posesién de los
inmuebles y demas documentacién requerida para integrar los expedientes que
soportan la inscripcion o actualizacién en el padrén catastral municipal.

Expedir las constancias o certificaciones catastrales en el ambito de su competencia.
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XIX. Verificar y registrar oportunamente los cambios técnicos o administrativos de los
inmuebles, que por cualquier concepto alteren los datos contenidos en el Padrén
Catastral Municipal. L

XX. Mantener el resguardo y control de los archivos fisicos, digitales, cartograficos y

alfanuméricos

XXI. En general, observar lo que en materia catastral le sefialen las demas disposiciones
legales; y

XXII. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal o

municipal en el ambito de su competencia, el Ayuntamiento, la Presidencia Municipal
y demas superiores, en su caso.

SECCION SEXTA
DEL AREA DE FISCALIZACION
ARTICULO 28. Corresponde al Area de Fiscalizacion los siguientes asuntos:

. Contestar para su solventacién, las observaciones derivadas de los informes
mensuales. glosados, presupuesto anual y cuenta publica (anual), por las
autoridades fiscalizadoras del Estado de México, Auditoria Superior de la Federacion
y Contraloria Interna Municipal, solicitando a las Dependencias o Entidades de la
Administracion Publica, toda clase de documentacion legal y contable que sea
necesaria de acuerdo a los lineamientos y procedimientos establecidos en la
normatividad aplicable;

Il Analizar y evaluar las diferentes observaciones hechas a los informes mensuales
por las autoridades fiscalizadoras, Auditoria Superior de la Federacién y Contraloria
Interna Municipal.

iR Contestar para su solventacién, en coordinacién con las areas responsables, las
observaciones, independientemente de su recurrencia y dar seguimiento hasta la
liberacién total de las mismas, con las areas involucradas de la Tesoreria Municipal.

V. Aclarar situaciones especificas ante el Organo Superior de Fiscalizacion y en su
caso, acordar el procedimiento para la liberacién de observaciones;

V. Las demas que le sean encomendadas por el Titular de la Tesoreria Municipal y las
que sefale la normatividad aplicable.

VI. Realizar los acuerdos de erradicacion de los expedientes que contienen los créditos
fiscales y dar el seguimiento oportuno a cada uno de ellos;
ViIl. Recuperar los créditos fiscales vencidos y sus accesorios de competencia Municipal,
a través del Procedimiento Administrativo de Ejecucion;
VIl Recuperar los adeudos de las contribuciones por Ejecucién de Obras Publicas y los

adeudos por multas de Fiscalizacion;

IX. Recuperacién de multas Federales no fiscales de acuerdo al convenio de
colaboracién administrativa entre el Estado y el Municipio;

X. Notificar y requerir a los contribuyentes, responsables solidarios, o terceros con ellos
relacionados, en cualquier aspecto de caracter Fiscal derivados de contribuciones
inmobiliarias y de las prestaciones accesorias a éste, a efecto de que cumplan con
el pago de sus créditos fiscales vencidos;
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_Ordenar la ampliacién de los embargos, en cualquier momento del Procedimiento
Administrativo de Ejecuciéon, cuando se estime que los bienes son insuficientes para
cubrir los Créditos Fiscales que se deriven de contribuciones de caracter
inmobiliario.

Realizar notificaciones de tramites Catastrales;

Determinar y aplicar conforme a las legislaciones vigentes, el importe de gastos de
ejecucion por cada diligencia realizada dentro del Procedimiento Administrativo de
Ejecucién;

Elaborar notificaciones de documentos de gestién y.mandamientos de ejecucion,
requerimientos de pago, embargo y cualquier documento dentro del Procedimiento
Econémico Coactivo y;

Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter Federal, Estatal o
Municipal en el ambito de su competencia, el Ayuntamiento, la Presidencia Municipal

y demas superiores, en su caso y realizar todas las funciones inherentes al
Procedimiento Administrativo de Ejecucion.

SECCION SEPTIMA
DEL DEPARTAMETO DE RECURSOS HUMANOS Y NOMINA

ARTICULO 30. Corresponde al Departamento de Recursos Humanos y Nomina los siguientes
asuntos:

VI.

VII.

VIIL.

IX.

Captar, identificar y atraer candidatos con el perfil adecuado para cubrir las vacantes en
las dependencias de la Administracién Publica Municipal, los Recursos Humanos mas
aptos para el mejor desempenfio de sus funciones.

Determinar, implementar y supervisar el procedimiento para la contratacion del personal
de nuevo ingreso.

Recibir, analizar y generar los movimientos de altas, bajas cambios de categoria,
transferencias, promociones y cambios de adscripcion de los servicios publicos de la
administracién municipal. _

Realizar supervision de asistencia y permanencia a las dependencias que conforman el
ayuntamiento.

Registrar y aplicar las sanciones administrativas que correspondan a los servidores
publicos que incurran en faltas u omisiones en el desemperio de sus funciones.
Clasificar a los servidores publicos por categorias laborales y registrar la asistencia a
través de sistema electrénico.

Elaborar la credencializacion del personal del Ayuntamiento, que lo identifique como
servidor publico del mismo.

Recibir de los Directores y Jefes de Departamento del Ayuntamiento las solicitudes e
inconformidades respecto al personal.

Vigilar que el personal del Ayuntamiento cumpla generales y especificas del puesto.
Generar los cheques y efectuar los pagos con cargo al presupuesto de egresos de cada
dependencia que, conforme a las disposiciones legales, deba realizar la Tesoreria
Municipal; tales como: Pensiones alimenticias, pagos al SUTEYM vy financieras las
cuales brinden un servicio a los trabajadores.
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Registrar las obligaciones contingentes del Municipio y prever los recursos necesarios
para su cumplimiento;

Establecer programas de capacitacién para el personal de la Administracion Publica
Municipal.

Manejar de manera responsable y apropiada la documentacién que se le confie, con
motivo del desempefio de sus funciones.

Generar la altas y bajas del personal del Ayuntamiento, en el sistema Kavira y la
plataforma Prisma (ISSEMYM).

Aplicar las ausencias en el sistema Kavira, para los descuentos correspondientes en
Noémina;

Generar la némina General del personal del Ayuntamiento y aplicar las dispersiones
correspondientes de forma quincenal;

Remitir la documentacién correspondiente de altas y bajas de personal a la Contraloria
Municipal;

Elaborar el célculo de finiquitos y liquidaciones del personal que causo baja, solicitado
por la Consejeria Juridica Municipal;

Realizar conciliaciones de forma quincenal con el ISSEMYM, para verificar que la
informacién de los servidores publicos registrados en la Plataforma de Recaudacién e
Informacion de Seguridad Social del ISSEMYM (PRISMA) sea correctay con la finalidad
de detectar oportunamente algin dato incorrecto en Clave ISSEMYM y/o nombre y/o
Clave CURP, asi como, verificar si es participante o no del Sistema de Capitalizacién
Individual (SCI), y en su caso solicitar las correcciones respectivas ante esta Unidad
Administrativa, en apego a la aplicacién de las disposiciones de la Ley de Seguridad
Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios, y que para tal
efecto debe establecer en el ambito de su competencia, los mecanismos e instrumentos
necesarios para su mejor ejecucién y observancia; de igual forma corroborar que las
cuotas y aportaciones determinadas sean pagadas correctamente, esto con fundamento
en los Lineamientos Generales para la Operacién de la Plataforma, publicados en Ia
“Gaceta del Gobierno” del Estado de México, en fecha 10 de junio del afio 2010.
Generar informacién para la determinacion del Impuesto sobre Erogaciones por
Remuneraciones al Trabajo Personal (ISERTP) y presentar la declaracion mensual como
lo estipula el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios en su articulo 56; asi
mismo realizar el pago en tiempo y forma.

Generar informacién para la determinaciéon del Impuesto Sobre la Renta (ISR) y
presentar la declaracién mensual como lo estipula la Ley del ISR en sus articulos 94,
fraccion 1, 95 y 96; asi mismo realizar el pago en tiempo y forma y;

Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal o
municipal en el ambito de su competencia, el Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y
demas superiores, en su caso;
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SECCION OCTAVA
DEL COORDINACION DE ADMINISTRACION
ARTICULO 31. Corresponde a la Coordinacién de Administracion los siguientes asuntos:

l. Programar, coordinar y supervisar las funciones y actividades de las unidades
administrativas que integran la Coordinaciéon de Administracién, para la realizacién de
los objetivos establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal de Xonacatlan 2025-2027.
I1. Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones de cada ejercicio fiscal.
lll.  Aprobar las solicitudes de adquisicién y la contratacion de servicios, que sean requeridas
por las areas.
V. Coordinar las condiciones de las compras.
V. Aprobar las gestiones administrativas, de adquisicion de bienes y servicios, de control
vehicular y suministro de combustible, capacitacion y Servicios Generales.

VI. Supervisar la adquisicién de bienes y contrataciones de servicios que soliciten las
dependencias de la Administracion Publica Municipal, para el desarrolloc de sus
funciones,

VIl Organizar y proveer los servicios generales que requieran las dependencias de la
Administracién Publica Municipal.

VIIl.  Asegurar la conservacién y mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles propiedad

del ayuntamiento.

IX. Convocar y presidir los Comités de Adquisiciones y Servicios y el Comité de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios

X. Proporcionar a las unidades administrativas los servicios de apoyo administrativo en
materia de materiales y Servicios Generales.

XI. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

SECCION NOVENA
DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y CONTROL VEHICULAR

ARTICULO 32. Corresponde al Departamento de Servicios Generales y Control Vehicular ios
siguientes asuntos:

. Realizar adecuaciones, remodelaciones y mantenimiento necesario a los bienes
muebles e inmuebles, de las dependencias, que conforman el Ayuntamiento.

L. Supervisar que las adecuaciones o remodelaciones a los bienes muebles e inmuebles,
que le sean encomendadas a la Unidad de Servicios Generales, se lleven a cabo en
tiempo y forma.

L. Ejecutar las peticiones de mantenimiento a los bienes muebles e inmuebles del
Municipio.

\A Realizar los trabajos necesarios de intendencia a fin de que las instalaciones municipales
se encuentren en 6ptimas condiciones, para su uso.

V.  Vigilar, registrar y controlar las entradas y salidas de combustibles, equipo y materiales
entregados

VL. Realizar, actualizar y llevar a cabo el registro permanente de los servicios de reparacién
y/o mantenimiento del parque vehicular en la bitdcora de mantenimiento.
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VL. Revisar las bitacoras de gasolina
VIil. Atender la administracién de arrendamientos de la administracién municipal.

IX. Completar, mantener, controlar, actualizar y resguardar el registro y padrén vehicular.
X. Generar un control preventivo y correctivo del parque vehicular.

Xl. Elaborar, organizar, coordinar y controlar la dispersién del suministro de combustible a
cada una de las areas del gobierno municipal, mediante bitacoras de combustible y;

Xl Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al drea de su
competencia.

SECCION DECIMA
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
ARTICULO 33. Corresponde al Departamento de Recursos Materiales los siguientes asuntos:

1. Atender los abastecimientos de recursos materiales de los bienes y servicios.
1. Realizar la cedula del proveedor
L. Integrar, actualizar, resguardary controlar el Padrén de Proveedores de la administracién
publica municipal.
V. Integrar, actualizar y mantener vigente el catélogo de Bienes y Servicios.
V. Solicitar a los proveedores y prestadores de servicio, las garantias correspondientes en
los tiempos estipulados.

VI Recepcion de las solicitudes de las requisiciones bienes y servicios, que sean requeridas
por las areas.
VIl Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su

competencia y las que encomiende el Coordinador.

SECCION DECIMA PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES
ARTICULO 34. Corresponde al Departamento de Adquisiciones los siguientes asuntos: !

. Supervisar el cumplimiento del Programa Anual de Adquisiciones.
ii. Estudio de mercado de proveedores y verificacion de la ubicacién del proveedor para
que todo se realice con imparcialidad y transparencia, en el tiempo y forma requerida.

118 Revisar las solicitudes de adquisicién y la contratacion de servicios, que sean requeridas
por las areas.

V. Verificar y vigilar que los procedimientos adquisitivos sobre bienes y servicios, estén
apegados a los lineamentos legales establecidos en la Ley de Contratacién Publica del
Estado de México y Municipios, Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y sus Reglamentos, asi como lo estipulado en los contratos respectivos,
Asegurarse que los bienes y servicios adquiridos cumplan con los requisitos solicitados.

V. Recibir, analizar y examinar que las solicitudes de adquisicién de bienes y solicitudes de
orden de servicio hayan sido recibidas con los requisitos y soportes técnicos
administrativos.

VI.  Coordinar, controlar e inspeccionar el manejo de cotizaciones.
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SECCION DECIMA
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

ARTICULO 33. Corresponde al Departamento de Recursos Materiales los siguientes asuntos:

Iv.
V.

VI.

VII.

Atender los abastecimientos de recursos materiales de los bienes y servicios.

Realizar la cedula del proveedor

Integrar, actualizar, resguardary controlar el Padrén de Proveedores de la administracion
publica municipal.

Integrar, actualizar y mantener vigente el catalogo de Bienes y Servicios.

Solicitar a los proveedores y prestadores de servicio, las garantias correspondientes en
los tiempos estipulados:

Recepcion de las solicitudes de las requisiciones bienes y servicios, que sean requeridas
por las areas.

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia y las que encomiende el Coordinador.

SECCION DECIMA PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

ARTICULO 34. Corresponde al Depar‘:émento de Adquisiciones los siguientes asuntos:

V.

VL
VII.

VIIL.

Supervisar el cumplimiento del Programa Anual de Adquisiciones.

Estudio de mercado de proveedores y verificacién de la ubicacién del proveedor para
que todo se realice con imparcialidad y transparencia, en el tiempo y forma requerida.
Revisar las solicitudes de adquisicion y la contratacion de servicios, que sean requeridas
por las areas.

Verificar y vigilar que los procedimientos adquisitivos sobre bienes y servicios, estén
apegados a los lineamentos legales establecidos en la Ley de Contratacion Publica del
Estado de México y Municipios, Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y sus Reglamentos, asi como lo estipulado en los contratos respectivos,
Asegurarse que los bienes y servicios adquiridos cumplan con los requisitos solicitados.
Recibir, analizar y examinar que las solicitudes de adquisicion de bienes y solicitudes de
orden de servicio hayan sido recibidas con los requisitos' y soportes técnicos
administrativos.

Coordinar, controlar e inspeccionar el manejo de cotizaciones.

Integrar los expedientes de adquisiciones de bienes y contratacién de servicios,
asignandoles el nimero consecutivo que corresponde.

Comprobar que los bienes y servicios cotizados cumplan con las especificaciones y
caracteristicas contenidas en las solicitudes y soportes anexos proporcionados por las
dependencias solicitantes.

Elaborar, revisar y vigilar que los contratos o contratos pedidos para la adquisicion de
bienes y prestacion de servicios, arrendamientos y compra-venta, estén de conformidad
con las disposiciones legales aplicables. )
Formalizar y validar los contratos de licitaciones, de prestacién de servicios y
arrendamientos.
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REGLAMENTO INTERNO DE LA TESORERIA MUNICIPAL @
DE XONACATLAN

CAPITULO SEXTO
DE LA SUPLENCIA DE LOS TITULARES
DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA TESORERIA

ARTICULO 35. Las faltas temporales o definitivas de Titulares de las areas administrativas de la
Tesoreria Municipal, seran suplidas por la persona que para el caso designe el Tesorero Municipal,
preferentemente de entre el personal que labora en la Tesoreria Municipal y cuya experiencia
profesional y desempefio en el servicio publico sean los suficientes para merecerlo.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta Municipal de Xonacatlan Estado de
México, para los efectos legales a que haya lugar.

SEGUNDO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta
Municipal.

TERCERO. - Se derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan al
presente reglamento. El Presidente Municipal, hara que se publique y se cumpla.
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REGLAMENTO INTERNO DE LA TESORERIA MUNICIPAL ? ,
DE XONACATLAN »
XONACATLAN

Dado en el Palacio Municipal, de Xonacatlan, México, en la Trigésima' Sesién Extraordinaria de

Cabildo, del Ayuntamiento de Xonacatlan, Estado de México, a los once dias del mes de Marzo del

ano 2026. rdl : N\
™ AYUNTAMIENTO DE

i XONACATLAN

2025-2027

<! PRESIDENCIA
~  MUNICIPAL

L. en A. Joaquin Ruiz Esquivel

Presidente Municipal Constitucional de Xonacatlan

Y

AYUNTARIEHTO DE

| HONACATLAN

QAGAE2027

I

2
L. en D. Xicoténcatl Cardoso Brito

Secretario del Ayuntamiento de Xonacatlén

AYUNTAMIENTO BE

55| XONACATLAN

2025 2027

'ESORERIA
—_ MUNICIPAL

Mtra. En H.P. Belén Diaz Alvarez

i

Tesorera Municipal de Xonacatlan
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REGLAMENTO INTERNO DE LA TE§ORERiA MUNICIPAL
DE XONACATLAN

Acto seguido el Presidente Municipal Constitucional, manifiesta si no tienen ningtin otro comentario
e instruye al secretario del ayuntamiento proceda a recabar el sentido del voto a favor del mismo,
para que este ordenamiento pueda ser aprobado como lo establece la Ley.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion | de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 113, 116, 122 y 128 fracciones | y XIl de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 31 fracciones | y XLVI, 48 fracciones | y XXIII de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; el Ayuntamiento aprueba y expide los siguientes:

ACUERDOS

PRIMERO. - Se aprueba por unanimidad de votos el Reglamento Interno de la Tesoreria Municipal,
asi como su publicacion en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO.- Instriyase al area correspondiente de este Ayuntamiento, para que dentro de sus
atribuciones realice los tramites para dar cumplimiento al presente acuerdo.

TERCERO.- Instriyase a la Secretaria del Ayuntamiento, para que dentro de sus atribuciones
publique el presente acuerdo en la Gaceta Municipal “Periédico Oficial del Gobierno Municipal de
Xonacatlan, Estado de México”

CUARTO.- El presente acuerdo entrara en vigor a partir de su aprobacién.

Razén de publicacion por Estrados en Xonacatlan estado de México, siendo las -- horas del dia -
de -—-del afio -, el suscrito Secretario del Ayuntamiento, en cumplimiento a lo ordenado por el
acuerdo de fecha --- de --- del afio -, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 31 fraccion
XXXVI, 48 fraccién Il y 91 fraccién V y XlIl de la Ley Organica Municipal del Estado de México,
procede a realizar la publicacién del acuerdo por el que el Ayuntamiento de Xonacatlan, México,
aprueba por unanimidad de votos el Reglamento Interno de la Tesoreria Municipal, asi como su
publicacién en la Gaceta Municipal; para los efectos legales conducentes surtiendo efecto de
difusién, haciendo de su conocimiento el contenido de los mismos.

SE VALIDAY CERTIFICA.
C.

Secretario del Ayuntamiento Rubrica
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