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Seccion Primera

Con fundamento en el articulo 27, 29 y 31, de la Ley
Organica Municipal del Estado de México, los
integrantes del Cabildo de Xonacatlan, México, por
unanimidad de votos aprueban los manuales y
reglamentos de la administracion publica municipal
que a continuacion se describen:

Manual de Organizacién de la Direccion de Desarrollo Agropecuario
del H. Ayuntamiento de Xonacatlan, Estado de México, Reglamento
Interno de la Direccién de Desarrollo Agropecuario Municipal del H.
Ayuntamiento de Xonacatlan, Estado de México, Reglamento Interno
del Organo Interno de Control Municipal del H. Ayuntamiento de
Xonacatlan, Estado de México, Manual de Procedimientos del Organo
Interno de Control Municipal del H. Ayuntamiento de Xonacatlan,
Estado de México, Manual de Organizacién del Organo Interno de
Control Municipal del H. Ayuntamiento de Xonacatlan, estado de
México, Manual de Organizacién de la Direccion de la Mujer de
Xonacatlan, Manual de Procedimientos de la Direccion de la Mujer
de Xonacatlan, Reglamento Interno de la Direccién de la Mujer de
Xonacatlan, Programa Municipal de Prevenciéon Social de la
Violencia y Delincuencia de Xonacatldn 2022-2024, Manual de
Organizacién de la Direccién de Seguridad Publica Municipal de
Xonacatldn, Manual de Procedimientos Administrativos Enlace
Municipal ante el Instituto Mexiquense de la Vivienda Social, Manual
de Procedimientos de la Direccion de Planeacién, Manual de
Organizacion de la Direccién de Planeacion, Reglamento Interno de
la Direccion de Planeacion, Manual de Procedimientos
Administrativos de la Direccion de Servicios Publicos del H.
Ayuntamiento de Xonacatlan 2022-2024, Manual de Organizacién,
Direccion de Servicios Publicos del H. Ayuntamiento de Xonacatlan
2022-2024, Manual de Organizacion de la Coordinacién de Agua
Potable, Drenaje y Alcantarillado del Municipio de Xonacatlan, Manual
de Procedimientos Administrativos de la Coordinacién de Agua
Potable, Drenaje y Alcantarillado del H. Ayuntamiento de Xonacatlan
2022-2024, Reglamento Interno de la Coordinacién de Agua Potable,
Drenaje y Alcantarillado del Municipio de Xonacatian, Estado de
México, Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia
del H. Ayuntamiento de Xonacatlan, Reglamento Interno de la Unidad
de Transparencia del Ayuntamiento de Xonacatlan, Estado de México,
Reglamento del Consejo Consultivo Econémico de Xonacatlan,
Reglamento del Consejo Municipal de Salud del Municipio
Xonacatlan, México, Manual de Organizacion de la Coordinacion de
Medio Ambiente, Manual de Procedimientos de la Coordinacién de
Medio Ambiente, Reglamento Interno de la Coordinacién de Medio
Ambiente del H. Ayuntamiento de Xonacatlan, Estado de México,
Reglamento Interno de la Defensoria Municipal de Derechos
Humanos de Xonacatlan, Estado de México, Manual de
Procedimientos Administrativos de la Defensoria Municipal de
Derechos Humanos de Xonacatldn, Estado de México, Manual de
Organizacién de la Defensoria Municipal de Derechos Humanos de
Xonacatlan, Estado de México, Reglamento Interno de la Direccién de
Educacién, Cultura y Deporte del H. Ayuntamiento Constitucional de
Xonacatlan 2022-2024, Manual de Procedimientos Administrativos
de la Direccion de Educacién, Cultura y Deporte, Manual de
Organizacion, Secretaria del H. Ayuntamiento Xonacatldn, México,
Manual de Procedimientos Administrativos, Secretaria del H.
Ayuntamiento Xonacatlan, México, Reglamento Interno, Secretaria
del H. Ayuntamiento Xonacatldn, México, Manual de Organizacién
de la Unidad de Transparencia.
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En términos de lo establecido en el articulo 30 parrafo segundo de la Ley Organica Municipal del Estado de México y en
observancia al punto X resolutivo, de la Décima Sexta Sesion Ordinaria de Cabildo, del ocho de junio del dos mil veintidds,
mediante el cual el Ayuntamiento de Xonacatlan, Estado de México, Con fundamento en el articulo 27, 29 y 31 de la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México y Municipios, los integrantes del Cabildo de Xonacatldn, México, por unanimidad de
votos aprueban los manuales y reglamentos de la administracion ptiblica municipal que a continuacién se describen:

Manual de Organizacién de la Direccién de Desarrollo Agropecuario del H. Ayuntamiento de Xonacatlan, Estado de México, Reglamento Interno de la Direccién
de Desarrollo Agropecuario Municipal del H. Ayuntamiento de Xonacatlén, Estado de México, Reglamento Interno del Organo Interno de Control Municipal del

H. Ayuntamiento de Xonacatlan, Estado de México, Manual de Procedimientos del Organo Interno de Control Municipal del H. Ayuntamiento de Xonacatlan,
Estado de México, Manual de Organizacién del Organo Interno de Control Municipal del H. Ayuntamiento de Xonacatlan, estado de México, Manual de
Organizacién de la Direccion de la Mujer de Xonacatlan, Manual de Procedimientos de la Direccién de la Mujer de Xonacatlén, Reglamento Interno de la
Direccién de la Mujer de Xonacatlan, Programa Municipal de Prevencién Social de la Violencia y Delincuencia de Xonacatldn 2022-2024, Manual de
Organizacién de la Direccién de Seguridad Publica Municipal de Xonacatlan, Manual de Pr itos A istrativos Enlace Municipal ante el Instituto
Mexiquense de la Vivienda Social, Manual de Procedimientos de la Direccién de Planeacion, Manual de Organizacién de la Direccién de Planeacién,
Reglamento Interno de la Direccién de Planeacién, Manual de Procedimientos Administrativos de la Direccién de Servicios Publicos del H. Ayuntamiento
de Xonacatlan 2022-2024, Manual de Organizacién, Direccién de Servicios Publicos del H. Ayuntamiento de Xonacatlan 2022-2024, Manual de Organizacién
de la Coordinacién de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado del Municipio de Xonacatlan, Manual de Procedimientos Administrativos de la Coordinacién
de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado del H. Ayuntamiento de Xonacatlan 2022-2024, Reglamento Interno de la Coordinacién de Agua Potable, Drenaje y
Alcantarillado del Municipio de Xonacatlan, Estado de México, Manual de Procedimientos de la Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento de Xonacatlan,
Reglamento Interno de la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de Xonacatlant Estado de México, Reglamento del Consejo Consultivo Econémico de
Xonacatlan, Reglamento del Consejo Municipal de Salud del Municipio Xonacatlén, México, Manual de Organizacién de la Coordinacién de Medio Ambiente,
Manual de Procedimientos de la Coordinacién de Medio Ambiente, Reglamento Interno de la Coordinacién de Medio Ambiente del H. Ayuntamiento de
Xonacatlan, Estado de México, Reglamento Interno de la Defensoria Municipal de Derechos Humanos de Xonacatlan, Estado de México, Manual de
Procedimientos Administrativos de la Defensoria Municipal de Derechos Humanos de Xonacatlan, Estado de México, Manual de Organizacién de la
Defensoria Municipal de Derechos Humanos de Xonacatlan, Estado de México, Reglamento Interno de la Direccién de Educacion, Cultura y Deporte del H.
Ayuntamiento Constitucional de Xonacatlan 2022-2024, Manual de Procedimientos Administrativos de la Direccién de Educacion, Cultura y Deporte, Manual
de Organizacion, Secretaria del H. Ayuntamiento Xonacatldn, México, Manual de Procedimientos Administrativos, Secretaria del H. Ayuntamiento
Xor lén, México, Reg ) Interno, ia del H. Ayuntamiento Xonacatlan, México, Manual de Organizacion de la Unidad de Transparencia.
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de Xonacatlan 2022-2024, Manual de Organizacion, Direccién de Servicios Publicos del H. Ayuntamiento de Xonacatlan 2022-2024, Manual de Organizacién

de la Coordinacién de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado del Municipio de Xonacatlan, Manual de Procedimientos Administrativos de la Coordinacién

de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado del H. Ayuntamiento de Xonacatlan 2022-2024, Reglamento Interno de la Coordinacién de Agua Potable, Drenaje
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Seccion Primera

Xonacatlan, Estado de México, miércoles ocho de junio del dos mil veintidds, reunidos en salén de cabildos, recinto oficial
los ciudadanos: integrantes del ayuntamiento 2022-2024: Alfredo Gonzélez Gonzélez, Presidente Municipal; Cynthia
Garcia Carbajal, Sindica Municipal, Alfonso Reyes Arista, Primer Regidor; Rommy Vega Cruz, Segunda Regidora; Antonio
Tapia Acevez, Tercer Regidor; Estefania Almeida Zarate, Cuarta Regidora; Camilo Gutiérrez Esquivel, Quinto Regidor;
Gustavo Gonzalez Quintana, Sexto Regidor y Jorge Martinez Corona, Séptimo Regidor; en el punto X de la Décima Sexta
Sesién Ordinaria de Cabildo tienen a bien emitir el acuerdo mediante el cual se aprueban los manuales y reglamentos de
la administracién publica municipal que a continuacién se describen: [...].
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l. Presentacion

Este manual de organizacién contiene la base legal que norma la actuacién de la
Direccion de Planeacion donde se detalla su estructura administrativa; senala las
areas responsables, sus atribuciones y funciones, las cuales permitiran cumplir con
los objetivos, planes, programas y proyectos que establezca el H. Ayuntamiento de
Xonacatlan, asi como de aquellos ordenamientos establecidos por el gobierno
federal y estatal, que se traduzcan en acciones y resultados que mejoren la calidad
de vida de la poblacion.

Este documento permite familiarizarse con la estructura organica y con los
diferentes niveles jerarquicos que conforman el ayuntamiento, en especifico la
Direccion de Planeacion. Su consulta permite identificar con claridad las funciones
y responsabilidades de cada una de las areas y del personal que lo integran, con la
finalidad de evitar la duplicidad de funciones. Asi como conocer las lineas de
comunicacion y de mando; y proporcionar los elementos para alcanzar la excelencia
en el desarrollo de sus funciones, elementos indispensables que le permitiran
conseguir sus logros y cumplir con las metas programadas, asi como prestar un
servicio mejor y mas ordenado. Se determina la responsabilidad de cada puesto y
su relacion con las demas dependencias; y sirve como una guia de induccién para
el personal de nuevo ingreso.

Por ser un documento de consulta frecuente, este manual debera ser actualizado
cada afio, o en su caso, cuando exista algun cambio organico funcional interno
dentro de la Direccion de Planeacion.

“2022. Afio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”
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Il.- Antecedentes

La planeacion surge a través de los afios como mandato constitucional con el fin
de fortalecer la vida democratica de la entidad mediante la participacion de los
diferentes sectores de la sociedad y que se traduzca en una estrategia de
desarrollo a largo plazo, teniendo como rasgo principal una dimension juridica
cuyo contenido y estructura provoquen mayores oportunidades de bienestar para
la poblacién, en toda la entidad teniendo como aliados responsables a los
ayuntamientos.

Con la publicacion de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, a
partir del 11 de septiembre de 2001, los ayuntamientos tienen atribuciones en
materia de planeacion democratica, de ahi que esta ley especifique las
atribuciones a las unidades de informacién, planeacién, programacién vy
evaluacién, como areas responsables de garantizar, utilizar, coadyuvar, verificar,
vigilar, evaluar y todo aquello relacionado con estas materias.

El Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios,
publicado el 16 de octubre de 2002, en su articulo 20 sefala las atribuciones
especificas de cada una de las areas de informacion, planeacion, programacion y
evaluacion en forma detallada para su correcta aplicacién en casos concretos y de
acuerdo a las competencias de los ayuntamientos.

En el caso de nuestro municipio de Xonacatlan, se cre6 la Direccion de
Planeacion para el periodo del gobierno municipal 2022-2024 (en las
administraciones anteriores se denominé direcciéon de la unidad de informacion,
planeacion, programacion y evaluacion) actualmente dicha direccion dentro de su
estructura y competencias atiende los siguientes programas; agenda para el
desarrollo municipal, agenda 2030, elaboracion y seguimiento del plan de
desarrollo municipal 2022-2024, comité de planeacién del seguimientos de los
planes y programas presupuestarios.
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lll.- Marco juridico

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

e Ley Organica Municipal del Estado de México
e Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

e Manual para la planeacién, programacion y presupuesto de egresos
municipal para el ejercicio fiscal 2022.

e Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.
e Lineamientos para la entrega del informe trimestral municipal 2022

e Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Capitulo segundo de la planeaciéon democratica para el desarrollo del
Estado de México y Municipios.

IV.- Atribuciones

Coordinar las actividades de planeacion municipal, organizando, dirigiendo,
controlando y evaluando el sistema municipal de planeacion; intervenir con las
dependencias competentes en la elaboracién, y aprobacién de los programas que
deriven del Plan de Desarrollo Municipal y evaluar periédicamente sus resultados.

V.- Objetivo general

La Direccion de Planeacion, dentro del marco legal de las funciones que le
confiere la Ley de Planeacion del Estado de México, crea el presente manual con
el objeto de informar sobre la estructura y funcionalidad. De manera interna busca
hacer mas eficiente el trabajo, profesionalismo y responsabilidad de los servidores
publicos que laboran en esta unidad administrativa. Lo anterior con la finalidad de
mejorar la eficacia y la eficiencia de los servicios brindados.
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V.l.-Misién

Coadyuvar a fomentar un gobierno de servicio que garantice el bienestar de las y
los ciudadanos, en el cual se cuente con la certeza y transparencia de la utilizacion
de los recursos publicos, que sea eficiente y promotor de desarrollo. Asimismo, que
fortalezca a través de la participacion ciudadana el interés de esta en los asuntos
de gobierno.

VIl.- Vision

Aspiramos a ser una dependencia de la administracién publica municipal que,
dentro del marco de un gobierno de servicio y bienestar, brinde de manera equitativa,
beneficios a su ciudadania a través de una transparente y eficaz aplicacion de los
recursos humanos, financieros y administrativos. Siempre en pro de un beneficio
para quienes de manera directa o indirectamente son usuarios de nuestros
servicios.

VI.- Estructura organica

VLI.- Estructura programatica

A. Nombre del area: Direccion de Planeacién

B. Nombre del programa: Planeacion y presupuesto basado en resultados

C. Nombre del proyecto: Planeacion y evaluacion para el desarrollo municipal
D. Dependencia general: EO1

E. Dependencia auxiliar: 117

F. Clave programatica: 010502050107
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XONACATLAN 2022 - 2024

VLII.- Organigrama

A. Direcciéon de Planeacién
B. Subdireccion de planeacion

C. Coordinacion de seguimiento y evaluacion

Direccion de
Planeacién

Subdireccion de
planeacion

Coordinacion

de segumiento y
evaluacion




5 “2022. Afio del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”

SERVICIO Y
) BIENESTAR

Vlil.- Funciones administrativas
a). -Director de Planeacion
Objetivo:

Asegurar la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal con el Plan de Desarrollo
del Estado de México, la Agenda Digital y el Plan Nacional de Desarrollo, asi como
con los programas sectoriales, regionales y especiales que se deriven de estos
ultimos, manteniendo una continuidad programatica de mediano y largo plazo. Asi
como implementar los proyectos y programas que permitan eficientar la
programacion, planeacion y evaluacion. :

Funciones:

e Integrar el informe anual de ejecucién del Plan de Desarrollo Municipal y
anexar a la Cuenta Publica.

e Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacién que en
materia de planeacion para el desarrollo sea de su competencia.

e Elaborar programas de corto, mediano y largo plazo

e Coadyuvar en la elaboracién del presupuesto por programas en
concordancia con la estrategia contenida en el plan de desarrollo en la
materia de su competencia.

o Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacion con
los objetivos, metas y prioridades de los planes y programas y la evaluacion
de su ejecucion.

o Vigilar que las actividades en materia de planeacién de las areas a las que
estan adscritas se conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus
programas.

e Cumplir con el plan nacional de desarrollo, el plan de desarrollo del estado
de México, el plan de desarrollo municipal y los programas que de estos se
derive.

e Coordinar el proceso de actualizaciéon o reconduccién cuando asi se
justifique del plan de desarrollo municipal.

e Apoyar logisticamente en las sesiones del comité de planeacion para el
desarrollo municipal.
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e Coordinar las acciones necesarias para la implementacién y adecuado
funcionamiento del sistema de planeacion municipal.

e Promover la integracion y ejecucion de los programas de alto impacto
identificados para el municipio.

e Participar de manera activa con las dependencias de gobierno federal,
estatal o municipal en materia de planeacion del desarrollo.

e Participar en la elaboracion de los informes anuales de actividades del
presidente municipal.

e Organizar la integracion de reportes estadisticos municipales.

e Determinar e instrumentar las estrategias que garanticen el cumplimiento de
las metas planteadas en los programas operativos anuales de la
administracion.

b). — Subdirector de planeacién
Objetivo:

Realizar la integracion del proyecto de presupuesto de egresos municipal, que
sustente programas y proyectos que se ejecutaran en el ejercicio fiscal, orientando
estos a la realizacion de acciones que den cumplimiento a objetivos preestablecidos
en el plan de desarrollo municipal, los cuales seran verificados a través de
indicadores y metas previstas a alcanzar; lo que sin duda podra lograr efectos
impulsores y multiplicadores del desarrollo y el beneficio de la poblacion, asi como
atender a las personas que acuden a la dependencia, de igual forma debe recibir y
clasificar correspondencia dirigida a este, para la atencién oportuna, eficiente y de
calidad.

Funciones:

e Dar a conocer la estructura programatica municipal para que la integracion y
operacion del presupuesto que ejerceran las dependencias generales,
auxiliares, y los organismos municipales, orienten los recursos en
congruencia con lo establecido en plan de desarrollo municipal vigente.

e Orientar la programacién de metas e indicadores hacia resultados que
permitan la evaluacion del cumplimiento de los objetivos a nivel proyecto y
programa y responda a lo establecido en el plan de desarrollo municipal.

e Controlar y organizar los programas operativos anuales de cada una de las
dependencias que integran la administracién publica municipal.
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e Controlary organizar los Pbrm de cada una de las dependencias que integran
la administracion publica municipal.

e Asesorar al personal de cada una de las areas y dependencias que integran
la administracién pablica municipal en la integracion y manejo de los Pbrm.

e Solicitar informes trimestrales a las dependencias que integran la
administracion Publica municipal sobre las acciones realizadas en relacion
con lo programado en los Pbrm.

e Analizar y procesar la informacion proveniente de los informes trimestrales
de los Pbrm y subir dicha informacién a las plataformas electronicas
correspondientes.

e Brindar la informacion de los avances fisicos de cada una de las fichas
técnicas de disefo de indicadores estratégicos o de gestion de los programas
y proyectos presupuestarios en formato .txt a la tesoreria del ayuntamiento
para su integracion a los informes financieros entregados al OSFEM.

e Recopilar la informacién necesaria de las instancias correspondientes para
integrar la informacioén turnada al OSFEM.

e Participar en cursos de capacitacion y orientacion, sobre temas que sean
" afines a las funciones que se desempefian en la dependencia.

b). — Coordinacion de seguimiento y evaluacién
Objetivo

Garantizar mediante los procesos de planeacion estratégica, la congruencia
organizativa con las acciones que habran de realizar para alcanzar los objetivos,
metas y prioridades de la estrategia del desarrollo municipal; y verificar
periédicamente la relacién que guarden sus actividades con los objetivos, metas y
prioridades de sus programas, asi como evaluar los resultados de su ejecucion y en
su caso emitir los dictdmenes de reconduccion y actualizaciéon que corresponda.

Funciones:

e Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacion
y de participacion, respecto de las obligaciones a su cargo.

e Reportar periodicamente los resultados de la ejecucion de los planes y
programas al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México,
con base en la coordinacion establecida en el Sistema de Planeacion
Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios.
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e Dar seguimiento y control a los avances fisicos trimestrales de las metas
programadas en el POA de las unidades administrativas.

o Establecer la metodologia, procedimientos y mecanismos para el adecuado
control, seguimiento, revision y evaluacion de la ejecucion de los programas,
el uso y destino de los recursos asignados a ellos y la vigilancia de su
cumplimiento.

e Atender el mejoramiento de los indicadores para el desarrollo social y
humano.

e Enviar a la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México
cuando ésta asi lo solicite, los informes del avance programatico-
presupuestal para su revision, seguimiento y evaluacion, y en el caso de los
municipios, a quien los ayuntamientos designen.

e Realizar la evaluacién a fin de asegurar el cumplimiento de los objetivos y
metas, asi como la mejora de los indicadores de desarrollo social y humano
y, en su caso, emitiran dictamen de reconduccién y actualizacién cuando sea
necesaria la modificacion o adecuacion de la estrategia de desarrollo.

e Promover la participacion de los grupos y organizaciones sociales y privados,
en el proceso de planeacion para el desarrollo.

e Generar e integrar informacién para los procesos de elaboracién, evaluacion
y seguimiento de los planes y programas de desarrollo.

e Coordinar y dar seguimiento a los programas y proyectos propuestos por
Gobierno Federal y Estatal.
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IX.- Registro de ediciones

Primera edicion, mayo de 2019. Elaboracion del Manual de Organizacion de la
Direccion de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion del
municipio de Xonacatlan Estado de México, administracion 2019-2021.

Segunda edicion, abril de 2020. Actualizacién del Manual de Organizacion de la
Direccion de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion del
municipio de Xonacatlan Estado de México, administracion 2019-2021.

Tercera edicion, mayo de 2022. Actualizacion del Manual de Organizacion de la
Direccion de Planeacion del municipio de Xonacatldan Estado de México,
administracion 2022-2024.

X.- Distribucion

El original del presente manual de organizacion se encuentra en dominio de la
Direccién de Planeacion del municipio de Xonacatlan, Estado de México.
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Xl.- Validacion

Ve

ciorral de Xonacatlan, Estado de México

Presidente Mu

Mtro. En A.P. Arturo Trejo Galicia
Director de Planeacion
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Xl.- Créditos

Mtro. Arturo Trejo Galicia
Director de Planeacioén

Lic. Cristian Pefia Romualdo
Subdirector de Planeacion

Lic. Daniely Yuliet Pena Miranda
Coordinadora de evaluacion y seguimiento

Xll.- Responsables de su revision
Lic. Gustavo Gonzalez Quintana

Sexto Regidor

XIIl.- Directorio

Mtro. Arturo Trejo Galicia
Director de Planeacion

Lic. Cristian Penha Romualdo
Subdirector de Planeacion

Lic. Daniely Yuliet Pena Miranda
Coordinadora de evaluacion y seguimiento
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XIV.- Hoja de actualizacion

FECHA DE PAGINA DESCRIPCION LA ACTUALIZACION

| ACTUALIZACION ACTUALIZADA

08/04/2020 7 Actualizacién del Organigrama

Actualizacion de las funciones de los servidores publicos

CRGA020 89,10 adscritos a la Dependencia general.

08/04/2020 11 Actualizacion de la edicion

08/04/2020 13 Actuallgamon de los Créditos, Responsables de su revision y
Directorio

02/05/2022 3 Actualizacién de la edicién

02/05/2022 8 Actualizacion del Organigrama

02/05/2022 9,10, 11, 12 Actua.llzamon de las funcu_)nes de los servidores publicos
adscritos a la Dependencia general.

02/05/2022 15 Actualizacion de los Créditos, Responsables de su revision y

Directorio




