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Proemio

Con base en el articulo 115 fraccion Il, V de la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; los articulos 112, 122, 123, 124, de la Constituciéon Politica del
Estado Libre y Soberano de México; los articulos 2, 3, 31, de la Ley Organica Municipal
y demas leyes que de éstas se desprenden, la administracion pablica no puede
concebir sin la definicién clara de las actividades a realizar por los integrantes de una
unidad administrativa, que permita generar calidad en los productos y servicios que
presta; por ello, el gobierno municipal ha tenido a bien iniciar el proceso de
organizacion, sistematizacién y reglamentacion de las unidades administrativas para
el desempenio de funciones conferidas en los ordenamientos mencionados.

En este sentido, la Direccién de Desarrollo Urbano es responsable de planear,
coordinar y controlar el crecimiento urbano del Municipio de Xonacatlan, verificando
que éste se efectle conforme a la legislacion juridica aplicable; asimismo integrar los
planes de desarrollo en la materia y verificar su cumplimiento.

Dentro de las acciones en materia de desarrollo urbano se encuentran las
encaminadas a la planeacién, regulacion, coordinacién, instrumentacion y
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos principalmente en sus areas
irregulares y de transicion, donde el proceso de urbanizacién es desordenado.

El presente reglamento tiene como finalidad principal regular las acciones
relacionadas con el Desarrollo Urbano en el Municipio de Xonacatlan, asi como
regular el control y vigilancia del Desarrollo Urbano de los centros de poblacion, de
conformidad a lo establecido en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, Planes
Parciales y Plan Regional Metropolitano, en estricto apego al Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México, su Reglamento y demas ordenamientos legales
aplicables en la materia.



EL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE XONACATLAN,
ESTADO DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115
FRACCIONES I, Il Y V DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS: 112, 113, 116, 122, 123 Y 124 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; ARTICULOS 2, 31
FRACCIONES | Y XXXIX, 96 SEXIES DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO; 11.1 y 11.2 DEL REGLAMENTO ORGANICO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE XONACATLAN ESTADO DE
MEXICO VIGENTE, SE EXPIDE EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DEL
MUNICIPIO DE XONACATLAN

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES
SECCION 1
DE LA JURISDICCION

Articulo 1.- Las disposiciones del presente reglamento son de orden publico e interés
social, de observancia general, para todos (as) los (as) habitantes del Municipio de
Xonacatlan, Estado de México, y tiene por objeto regular las acciones en materia de
Desarrollo Urbano, asi como las infracciones, medidas de seguridad y sanciones a
que queden sujetas las personas que infrinjan este reglamento, dentro del territorio
municipal, ya sea por personas fisicas o juridicas colectivas.

Articulo 2.- El (la) titular de la Direccién de Desarrollo Urbano se auxiliara del personal
asignado, para el ejercicio de las acciones a que se refiere el presente reglamento.
5
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Articulo 3.- La ejecucién del presente reglamento corresponde al titular de la
Direccion de Desarrollo Urbano, quien ejercera sus atribuciones de manera
concurrente y coordinada en el ambito de su competencia.

Articulo 4.- Las acciones en materia de Desarrollo Urbano se sujetaran en todo
tiempo a las disposiciones establecidas en la ley General de Asentamiento Humanos,
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano, Ley Organica Municipal del Estado de
México, del Libro Quinto del Coédigo Administrativo del Estado de México y su
Reglamento, del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativos del Estado de
Mexico y su reglamento, el Plan de Desarrollo Municipal, el Plan Municipal de
Desarrollo Urbano, el Plan Regional Metropolitano del Valle de Toluca, el Bando
Municipal y este Reglamento, ademas de los Planes y Programas existentes en la
materia, sean éstos de caracter federal, Estatal y/o Municipal.

Articulo 5.- Para la interpretacion y aplicacion del presente Reglamento se
establecen las siguientes definiciones:
. Bando. El bando municipal de Xonacatlan
Il. Municipio. El municipio de Xonacatlan, Estado de México
lll.  Ayuntamiento. Es el 6rgano de gobierno del Municipio de Xonacatlan, Estado
de México, de eleccion directa integrado por: un presidente, un sindico y siete
regidores
IV. Presidente. El presidente municipal constitucional del Municipio de
Xonacatlan, Estado de México
V. El cédigo. Al codigo administrativo del Estado de México
VI. La direccion. A la direccion de desarrollo urbano y vivienda del municipio de

Xonacatlan

VIl.  Ellibro quinto. Al Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México

VIIl.  El libro décimo octavo. Al libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del

Estado de México
IX.  El plan regional. Al plan Regional Metropolitano del Valle de Toluca
X.  El plan. Al plan municipal de desarrollo urbano del municipio de Xonacatlan
Xl.  El reglamento. Al reglamento interno de la Direccién de Desarrollo Urbano y
Vivienda del municipio de Xonacatlan

6



Xll. El reglamento del Libro Quinto. Reglamento del Libro Quinto del Cdédigo
Administrativo del Estado de México
Xlll. La secretaria. La Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano

Articulo 6.- La aplicacion del presente Reglamento corresponde a las autoridades
municipales siguientes:

. El Presidente Municipal

ll. Eldirector de Desarrollo Urbano

SECCION 2
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA

Articulo 7.- Para el cumplimiento de sus fines, la direccién de desarrollo urbano tendra
la siguiente estructura organica:

e Director de desarrollo urbano

e Enlace Municipal ante el Instituto Mexiquense de la Vivienda Social
e Auxiliares administrativos

e Area de notificacién, inspeccion y supervision

SECCION 3
DE LAS ATRIBUCIONES

Articulo 8.- Las autoridades municipales tienen las atribuciones que les sefialen los
ordenamientos federales, locales y municipales y las derivadas de los convenios que
se celebren con el Gobierno de Estado o con otros municipios

Articulo 10.- Los municipios tendran las siguientes atribuciones:
.  Formular, aprobar, ejecutar, evaluar, modificar y actualizar los planes
municipales de desarrollo urbano y los parciales que de ellos deriven
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Expedir cédulas informativas de zonificacion, licencias de uso de suelo y
licencias de construccién

Autorizar cambios de uso del suelo, del coeficiente de ocupacion, del
coeficiente de utilizacién, densidad y de altura de edificaciones

Articulo 11.- Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutiVas, el
ayuntamiento se auxiliara con las dependencias y entidades de la administracién
publica municipal, que en cada caso acuerde el cabildo a propuesta del presidente
municipal, las que estaran subordinadas a este servidor publico.

Articulo 12.- Son atribuciones del (la) titular de la Direccién de Desarrollo Urbano, las
siguientes:

Iv.

VI.

VIL.

VIII.

IX.

Representar legalmente a la Direccién a su cargo y delegar esta
representacion en el ambito de su competencia;

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de la
Direccién a su cargo;

Proponer las modificaciones a las disposiciones juridicas y administrativas, a
fin de mejorar el funcionamiento de la Direccion;

Elaborar, ejecutar, evaluar y modificar los planes municipales de desarrollo
urbano, los planes de centros de poblacion y los parciales que deriven de

~ellos;

Difundir entre la poblacién los planes de desarrollo urbano, asi como
informarle sobre los tramites para obtener las autorizaciones y licencias de
su competencia;

Convocar a los ciudadanos, a las organizaciones sociales y a la sociedad en
general, para recabar su opinién en los procesos de formulacion de los
planes de desarrollo urbano aplicables en su territorio;

Proponer los reglamentos y disposiciones administrativas que fueren
necesarios para ordenar el desarrollo urbano del municipio;

Elaborar los manuales de organizacion y procedimientos de caracter técnico
que rijan a las unidades.

Coadyuvar con la Comisién Estatal de Limites Municipales, en lo que a la
Direccion compete respecto a la determinacion y precisién real de los limites
territoriales y administrativos del Municipio de Xonacatlan;



XI.

XIl.

XIil.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.
XIX.

XXIL.

XXIII.
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Participar en los érganos de coordinaciébn de caracter regional y
metropolitano, en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos, desarrollo urbano y vivienda;

‘Participar en la creacién y administracién de las reservas territoriales de su
circunscripcioén territorial,

Expedir constancias o dictamenes de existencia y/o factibilidad de dotacién
de servicios publicos;

Expedir los documentos relativos al ejercicio de sus funciones y aquellos que
le correspondan por delegacién o suplencia;

Emitir las correspondientes opiniones para los casos de cambios de uso y
aprovechamiento del suelo; ‘

Asesorar y apoyar técnicamente, en asuntos de su competencia, a los
servidores publicos que lo soliciten;

Vincular la construccién de la infraestructura y equipamiento urbano, asi
como la administracién y funcionamiento de los servicios publicos, con los
planes de desarrollo urbano y sus programas;

Participar en la supervisién de obras de urbanizacién, infraestructura y
equipamiento de conjuntos urbanos, subdivisiones y lotificaciones para
condominios, asi como recibirlas mediante actas de entrega — recepcion;
Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra;

Delegar en funcionarios subalternos el ejercicio de sus atribuciones, a fin de
mejorar la prestacion de los tramites y servicios de su competencia;
Habilitar a las y los servidores publicos, asi como dias y horas inhabiles, para
la practica de diligencias relacionadas con el ejercicio de sus atribuciones;
Definir la nomenclatura de los centros de poblacién asignando el nimero
oficial de domicilios, predios y edificios publicos, de conformidad con el
reglamento correspondiente;

Llevar a cabo el procedimiento correspondiente para otorgar el alineamiento,
apertura, ampliacién, reconocimiento, asignacién o cambio de nomenclatura
oficial de las vias y espacios publicos, de conformidad con lo dispuesto en
los ordenamientos legales en la materia;

Impedir construcciones y/o edificaciones en zonas de propiedad Federal,
Estatal, Municipal o privada, asi como en terrenos ejidales o comunales,
cuando contravengan a lo establecido en El Plan, El Plan Regional, El Libro



XXIV.
XXV.

XXVI.

XXVIL.
XXVIIL.

XXIX.

XXXI.

XXXIL.

Quinto y su Reglamento, el Libro Décimo Octavo, y demas ordenamientos
legales aplicables en la materia;

Acordar las correspondientes visitas inspeccion y notificacion de obras;
Emitir los correspondientes acuerdos para iniciar los procedimientos
administrativos en la materia;

Dictar las resoluciones correspondientes a los procedimientos
administrativos iniciados;

Emitir 6rdenes de suspension o clausura parcial o total, temporal o definitiva;
Aplicar y/o ejecutar las medidas de seguridad y, en su caso, sancionar las
infracciones cometidas al presente ordenamiento.

Solicitar el auxilio de la fuerza publica cuando fuere necesario para el
cumplimiento del presente reglamento.

Expedir 6rdenes de pago de los derechos que se causen por los servicios
que presten, asi como las multas que imponga

Establecer medidas y ejecutar acciones para evitar asentamientos humanos
irregulares;

Inspeccionar todas las obras de construccion a fin de verificar el cumplimiento
de las disposiciones contenidas en el presente reglamento.

ARTICULO 12.1 Areas

12.1.1 Corresponde al area de Administracién, realizar las siguientes actividades:

M.
Iv.

VI.

Elaborar las licencias de uso de suelo, cambios de uso y aprovechamiento
del suelo .

Elaborar las licencias de construccion , licencias de uso normativo,
constancias de terminacion de obra, alineamiento y numero oficial, cédula
informativas de zonificacion;

Revisar detalladamente la documentacién que se acomparie a las solicitudes;
Realizar visitas de inspeccion al inmueble, en caso de ser necesario:
Entregar un informe mensual al director del ntimero de licencias que se
expidan; '

Todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia

10
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12.1.2 Corresponde al area de Enlace Municipal ante el Instituto Mexiquense de
la Vivienda Social, realizar las siguientes funciones:

V.

VI.

Participar de manera coordinada en la prevenciéon y ordenamiento de los
asentamientos humanos irregulares, en la regulacién de la tenencia de la
tierra y en la instrumentacién

Promover, gestionar, concertar y ejecutar acciones que promuevan la
escrituraciéon via inmatriculacion administrativa, preferentemente para la
poblacién vulnerable

Vigilar la ejecucién de las acciones derivadas de los programas de
crecimiento urbano

Motivar la regularizacién de la tenencia de la tierra

Difundir e informar a la poblacién sobre los programas y acciones de
vivienda, para que tengan un mejor conocimiento y participacién de los
mismos

Todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia

12.1.3 Corresponde al Area de notificacién, inspeccién y supervisién, realizar las
siguientes funciones:

L.
L.
Iv.

VI.

VIL.
VIIl.

Realizar visitas de inspeccion y supervisiéon y, en su caso notificacion, en
los lugares que se desarrollen actividades de construccion, ampliacion o
uso de suelo para procurar la proteccion, rehabilitacion, restauracion y
control del crecimiento urbano

Ordenar y controlar los formatos de notificaciéon e inspeccion de obras
Turnar en tiempo y forma las notificaciones al director

Revisar y realizar el llenado de los formatos adecuadamente, al momento
de constituirse en algun domicilio

Portar e identificarse debidamente al momento de realizar la notificacién y/o
inspeccion ‘

Proporcionar al director mensualmente un informe detallado de las
actividades que haya realizado

Elaborar semanalmente la minuta de recorridos y obras e inspecciones
Todas aquellas actividades inherentes y aplicables al area de su
competencia

11
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CAPITULO 2
DE LOS INSTRUMENTOS DE ORDENAMIENTO

SECCION 1
Generalidades

Articulo 13.- Los principios de politica pablica en materia de ordenamiento territorial
de los asentamientos humanos y desarrollo urbano de los centros de poblacién,
deberan ser observados por las autoridades estatales y municipales en; la expedicion
de normas, reglamentos, lineamientos, planes de desarrollo urbano, autorizaciones,
licencias, dictAmenes, constancias y demas instrumentos administrativos de su
competencia, los demas actos administrativos que correspondan a su competencia.

Articulo 14.- Son atribuciones del municipio:

VL.

VIL.

VIIL.

Expedir licencias, permisos y constancias en materia de construccion, de
conformidad con lo dispuesto por este libro, las normas técnicas, los planes
municipales de desarrollo urbano y demas normatividad aplicable

Fijar las restricciones a que deban sujetarse la construccion

Difundir la normatividad y los trdmites en la materia en sus respectivos ambitos
territoriales

Asesorar a los particulares respecto a las disposiciones de este libro, las
normas técnicas y demas disposiciones juridicas aplicable

Asesorar a los particulares respecto a las disposiciones de este Libro, las
normas técnicas y demas disposiciones juridicas aplicables

Vigilar que las construcciones en proceso, terminadas o en demolicidn, se
justen a las disposiciones de este libro, de los planes municipales de desarrollo
urbano, de las licencias y permisos de construccién y demas normatividad
aplicable

Ordenar y ejecutar las medidas de seguridad que fueron procedentes de
conformidad con lo establecido por este libro y demas disposiciones juridicas
aplicables

Imponer las sanciones que corresponden por las infracciones cometidas a las
disposiciones de este libro, las normas técnicas, los planes municipales de

12
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desarrollo urbano, las licencias y permisos de construccion y demas
normatividad aplicable

IX.  Parala emision de las licencias, permisos y constancias de que trata este libro,
los municipios deberan contar con servidores publicos especializados en la
materia.

Articulo 15.- Se requiere de licencia para todo tipo de obra o construccién que se
realice o pretenda realizar dentro del municipio, ya sean por personas fisicas o
juridicas colectivas.

Articulo 16.-No se extendera ninguna licencia que contravenga los usos y destinos
que establece el plan.

Articulo 17.- Las licencias, permiso o cualquier otro documento que expida la
direccion en materia de desarrollo urbano, no prejuzga los derechos de propiedad o
posesion del solicitante con respecto al predio por el cual se expide.

Articulo 18.- Las licencias, permisos o cualquier otro documento que expida la
direccion en materia de Desarrollo Urbano y vivienda, no produciran efecto legal
alguno si se emplean en usos distintos a los expresados en dichos documentos, o se
incumple o altera su contenido o se aprovecha indebidamente, quedando el titular
sujeto a las responsabilidades legales que procedan en la materia.

Articulo 19.- En caso de que el responsable de la obra inicie la construccién sin previa
expedicion de la licencia y/o permisos por parte de la autoridad municipal, sera sujeto
de aplicar las medidas preventivas y de seguridad a que haya lugar, asi como a lo
establecido en los ordenamientos legales en la materia.

SECCION 2
DE LAS NORMAS DE USO Y APROVECHAMIENTO DE SUELO

Articulo 20.- Las normas para el uso y aprovechamiento del suelo consideraran:
. Los usos y destinos del suelo permitidos y prohibidos;
Il. La densidad de vivienda;
lll. El coeficiente de utilizacion del suelo;
13
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IV.  El coeficiente de ocupacion del suelo;
V. Frente y superficie minima del lote;
VI. La altura maxima de las edificaciones;

VIl. Los requerimientos de cajones de estacionamientos;
VIIl. Las restricciones de construccion.
SECCION 3

DE LA LICENCIA DE USO DE SUELO

Articulo 21.- El uso y aprovechamiento con fines urbanos o la edificacién en cualquier
predio ubicado en la entidad, requerira licencia de uso de suelo de conformidad con
los dispuestos en este libro y su Reglamento.

Articulo 22.- La licencia de uso de suelo se sujetara a lo siguiente:

I.  Sera tramitada por el interesado ante la autoridad competente, via presencial
en las oficinas correspondientes o de manera electrénica, a través del portal
que se cree para tal efecto y debera ser resuelta conforme el procedimiento
establecido al efecto por la reglamentacién de este libro.

Il.  Tendra por objeto autorizar las normas para el uso y aprovechamiento del suelo
establecidas en plan municipal de desarrollo urbanc aplicable.

lll. A la solicitud deberd acompaiiarse la Evaluaciéon de Impacto Estatal, en los
casos previstos en este libro.

IV.  Tendréan vigencia de un afio y podra ser prorrogada por una sola vez por un
periodo igual.

V. No constituira autorizacion para construccién de obras o realizacion de
actividades.

No se requerira de licencia de uso de suelo para los lotes resultantes de conjuntos

urbanos, subdivisiones o condominios autorizados, siempre y cuando el uso y

aprovechamiento de los mismos haya quedado comprendido en la autorizacién

respectiva.

Articulo 23.- La licencia de uso de suelo sera requerida para cualquier

aprovechamiento con fines urbanos o la edificacion de cualquier predio ubicado en el

municipio y tendra como finalidad sefialar el uso actual del suelo y el pretendido y, en
14
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su caso, la superficie construida o por construir, y el croquis de localizacién del predio
o inmueble objeto al tramite.

Articulo 24.- La licencia de uso de suelo, tendra por objeto autorizar:
. Eluso de suelo;
ll. Ladensidad de construccion;
lll. Laintensidad de ocupacion del suelo;
IV. La altura maxima de edificacion,
V. El nimero de cajones de estacionamiento,
VI. El alineamiento y nimero oficial,
VIIl.  En su caso, incluira el sefialamiento de las restricciones federales, estatales y
municipales y dejara constancia de los dictdimenes en materia de proteccion
civil, conservacion del patrimonio histérico, artistico y cultural, entre otros.

Articulo 25.- El procedimiento para obtener licencia de uso de suelo se sujetara a lo
siguiente:
. El interesado presentard solicitud ante la autoridad competente en la que
sefala lo siguiente:
Uso actual y pretendido del suelo
Superficie total del predio
Superficie construida o por construir
Clave catastral si la hubiera
Localizacién del inmueble, a través de representacion grafica ( croquis)

moow>

ll. Ala solicitud se acompafiaran los siguientes documentos:
A. Titulo de propiedad y certificado de inscripcion en el instituto de la funcién
registral en el estado de México.
B. En caso de posesion del inmueble o predio, podra acreditarse con algunos de
los documentos siguientes:
1. Contrato de compraventa, usufructo, comodato o arrendamiento vigente
sobre el inmueble.
2. Resolucién judicial firme que constituya o declare la propiedad o posesion
o cualquier otro derecho real o personal vigente a favor del solicitante
sobre el inmueble.
3. Inmatriculacién administrativa
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Recibo de pago del impuesto sobre traslacion de dominio

Acta de entrega de la posesion, en caso de viviendas

Cédula de contratacién con el instituto

En el caso de terrenos ejidales o comunales, certificado parcelario,
certificado de derechos agrarios o resolucién agraria, cédula de
contratacién con el instituto de suelo sustentable.

N oo A

La autoridad competente expedira la licencia de uso de suelo dentro de los cinco dias
siguientes a la presentaciéon de la solicitud y de los documentos que deben de
acompanarla, precio de pago de los derechos correspondientes, salvo que se solicite
a la opinién de la secretaria, cuando no se cuente con el plan de desarrollo urbano,
en cuyo caso el plazo se extendera hasta en cinco dias mas.

Articulo 26.- Para el caso, los usos de suelo que requieren de la evaluacién de
impacto estatal son:

I.  Cualquier uso diferente al habitacional que implique un coeficiente de utilizacién
de més de tres mil metros cuadrados u ocupen predios de méas de seis mil
metros cuadrados de superficie.

Il. Gaseras, gasolineras, gasolineras y otras plantas para el almacenamiento,
procesamiento y distribucién de combustibles.

lll. Helipuertos, aerédromos, civiles y aeropuertos
IV. Usos de suelo de impacto urbano sefialados en los planes municipales de
desarrollo urbano
V. Conjuntos urbanos
VI. Condominios que prevean el desarrollo de treinta o mas viviendas
VIl. Treinta o mas viviendas en un predio o lote
VIIl.  Aquellos usos y aprovechamientos de suelo de impacto urbano sefialados por
otras disposiciones juridicas y municipales aplicables

Articulo 27.- La licencia de uso de suelo debera contener al menos lo siguiente:
.  Ndmero de licencia
Il.  Ubicacion del predio o inmueble en su caso, clave catastral
lll. Nombre y domicilio del solicitante
IV.  Uso o usos del suelo que se autorizan
V. Densidad de vivienda, en su caso
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VI. Coeficiente de ocupacién del suelo y coeficiente de utilizacion del suelo
VII.  Altura maxima de edificacion
VIII.  Ndmero obligatorio de cajones de estacionamiento
IX. Alineamiento y nimero oficial
X. La normatividad y obligaciones que deriven de los dictamenes en materia de
conservacién del patrimonio histérico, artistico y cultural, en su caso
Xl.  Restricciones federales, estatales y municipales

Xll. Lanormatividad y obligaciones que deriven de la evaluacién de impacto estatal
y las evaluaciones técnicas de impacto, en su caso
XIll. Vigencia de licencia

XIV. Lugary fecha en que se expide
XV. Nombre, cargo y firma de quien lo autoriza

Cuando el interesado unicamente solicite alineamiento y nimero oficial, la licencia de
uso de suelo solo contendra los datos a que se refieren las fracciones |, II, 1ll y XL

Articulo 28.- La direccién podra, en cualquier momento, requerir a los negocios de
impacto significativo la licencia de uso de suelo, y en su caso no contar con este
documento, los propietarios y/o representantes legales quedaran obligados a realizar
el tramite correspondiente para obtener la licencia de uso de suelo, ademas de
hacerse acreedores a las sanciones que establece el propio reglamento.

SECCION 4
DEL CAMBIO DE USO Y APROVECHAMIENTO DEL SUELO

Articulo 29.- El cambio de uso de suelo, de densidad, del coeficiente de ocupacion,
del coeficiente de utilizacién y de la altura de edificaciones de un lote o predio, no
constituira modificacién al respecto del plan municipal de desarrollo urbano.
Solo se autorizara el cambio pretendido cuando concurran los supuestos siguientes:
. El predio o lote se ubique en area urbana, urbanizada o urbanizable
Il. El uso o aprovechamiento solicitando sea’ compatible con los usos o
aprovechamientos previstos en la zona y no altere las caracteristicas de las
estructuras urbanas y de su imagen
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lll.  Se precave previamente la opinion favorable de la comision de planeacion para
el desarrollo municipal
En caso de no estar instalada tal comision, la autoridad encargada del
desarrollo urbano municipal y previo dictamen técnico que elabore, emitira su
opinién
IV.  Tratandose de cambios a usos de suelo de impacto urbano, se requerira de la
evaluacién de impacto estatal.
Cuando se trate de cambios a usos de suelo de impacto urbano, los municipios
deberan remitir de cambios de manera fisica o electrénica al sistema estatal, con copia
certificada signada con firma autografa, electrénica avanzada o sello electrénico en su
caso, de las actualizaciones de cambio de uso de suelo, de densidad, de los
coeficientes de ocupacion y utilizacion de suelo y de la altura de edificaciones que
hayan expedido.

Articulo 30.- El cambio de uso de suelo, de densidad, del coeficiente de ocupacion,
del coeficiente de utilizacién y de altura de edificaciones de un lote o predio tendra por
objeto autorizar la modificacién de los usos permitidos en el plan a otro que sea
compatible con los ya establecidos, siempre y cuando el predio se encuentre ubicado
en areas urbanas o urbanizables del centro de poblacién, y el cambio no altere las
caracteristicas de la estructura urbana prevista, vial, hidraulica y sanitaria, ambiental
y las de su imagen.

Articulo 31.- Para el procedimiento de autorizacion, el interesado en obtener
autorizacién de cambio de uso de suelo, de coeficiente de ocupacién del suelo,
coeficiente de utilizacion del suelo o el cambio de altura de edificaciones debera:

I Presentar a la autoridad municipal, solicitud de cambio de uso de suelo, de
coeficiente de ocupacién del suelo, coeficientes de utilizacién del suelo o el
cambio de altura de edificaciones debera:

A. Original o copia certificada del documento que acredite la propiedad

| inscrita en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México.

B. Copia del acta constitutiva en el caso de personas juridicas colectivas
del contrato respectivo tratandose de fideicomisos, dichos documentos
deberan estar inscritos en el Instituto de la Funcion Registral del Estado
de México
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C. Original y copia certificada del poder notarial otorgado por el propietario
del predio, que faculte al solicitante para realizar el tramite e
identificacion oficial del apoderado

D. Plano de localizacién del predio o inmueble con sus medidas vy
colindancias georeferenciados en coordenadas UTM, en el formato que
al efecto determine la secretaria de, este ultima en archivo magnético

E. Anteproyecto del desarrollo y su memoria descriptiva que contendra las
colindancias y nombre de las calles circundantes, asi como descripcion
de las actividades que pretende

F. Anteproyecto arquitectonico

No procedera el cambio de uso de suelo, de coeficiente de ocupacién del suelo o
coeficiente de utilizacion del suelo o el cambio de altura de edificaciones de los lotes
con uso de instalaciones hoteleras, moteles, casa de huéspedes, posadas, bungalows
para uso habitacional.

Articulo 32.- Para la obtencién de la autorizacibn de cambios de uso y
aprovechamiento del suelo, se obtendra lo siguiente:

I. El (la) interesado(a) presentara sus solicitud, acompafada de los documentos
previstos en el articulo precedente, ante la direccién, quien la remitira a la
Comision de Planeaciéon para el Desarrollo Municipal o en su caso al H.
Ayuntamiento.

IIl. La comision de referencia o el H. Cabildo, emitira su respuesta dentro de los
10 dias habiles siguientes a la fecha de haber recibido la solicitud,
posteriormente la Direccién dentro de los 10 dias habiles siguientes dara
respuesta mediante acuerdo fundado y motivado a la solicitud descrita en el
inicio anterior, y de ser favorables, expedira la autorizaciéon correspondiente,
incluyendo cuando asi proceda, el dictamen unico de factibilidad.

lll. La direccién, al expedir la autorizacion de que se trate, considerara la
compatibilidad de los usos y aprovechamientos del suelo en la zona, la
existencia y dotacién de agua potable y drenaje y la estructura vial. Tratandose
de usos de impacto urbano, no sera necesario formular este analisis en cuyo
caso los sustituira el correspondiente dictamen tnico de factibilidad.
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Articulo 33.- La autorizacién de cambio de uso y aprovechamiento del suelo, debera
contener:

1. Solicitud libre refiriendo el tipo de cambio requerido;

2. Identificacion oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, del
Representante Legal; en su caso, los que acrediten la personalidad del
peticionario y la de su Representante Legal y los que sustenten la solicitud del
peticionario.

3. Original o copia certificada del documento que acreditela propiedad inscrita en
el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México; ,

4. Copia del acta constitutiva en el caso de personas juridicas colectivas o del
contrato respectivo tratandose de fideicomisos, dichos documentos deberan
estar inscritos en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México;

5. Original o copia certificada del poder notarial otorgado por el propietario del
predio que faculte al solicitante para realizar el tramite e identificacion oficial del
apoderado;

6. Plano de localizacién del predio o mmueble con sus medidas y colindancias,
georreferenciado en coordenadas UTM, en archivo magnético;

7. Anteproyecto del desarrollo y su memoria descriptiva que contendra las
caracteristicas fisicas del predio o inmueble, de su superficie, accesos viales,
colindancias y nombre de las calles circundantes, asi como descripcién de las
actividades que pretende, en su caso;

8. Anteproyecto Arquitectonico;

9. La Evaluacioén de Impacto Estatal, en caso de cambio de uso de suelo, en los
supuestos previstos en el articulo 5.35 del Codigo; previo a la autorizacion de
la Licencia de Construccion;

10.Para los casos que no causen impacto urbano, dictamen de factibilidad de
servicios de agua potable y drenaje, asi como de incorporacién a los sistemas
de agua potable y alcantarillado, en el que se definan los puntos de conexion
de agua potable y los de descargas de aguas residuales, el cual sera emitido
por el organismo o autoridad municipal correspondiente;

Opinién favorable y técnicamente justificada de la Comision de Planeacion para el
Desarrollo Municipal en caso de no estar instalada la Comision, bastara con la opinién

favorable y técnicamente justificada que emita la autoridad encargada del desarrollo
urbano municipal;
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La autorizacién de cambio de usos del suelo, del coeficiente de ocupacion del suelo o
del coeficiente de utilizacién del suelo, de altura de edificaciones, produce los mismos
efectos que la licencia de uso de suelo y tendra la vigencia de un afio.

SECCION 5
DE LA CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION

Articulo 34.- Los interesados en conocer los usos del suelo, la densidad de vivienda,
el coeficiente de ocupacioén del suelo, el coeficiente de utilizacién del suelo y altura de
edificaciones y las restricciones de indole federal, estatal y municipal, que para un
predio o inmueble determinado establezca el plan municipal de desarrollo urbano
correspondiente, podran solicitar a la autoridad competente la expedicién de una
cédula informativa de zonificacion, la cual no constituira autorizacién alguna y tendra
Unicamente caracter informativo y estar vigente en tanto no se modifique el plan del
que deriva

Para su obtencién, los interesados deberan incluir en la solicitud respectiva, el
croquis de localizacion del predio de que se trate.

Articulo 35.- A solicitud de los interesados, la dependencia municipal encargado
del desarrollo urbano o la Secretaria, podran emitir cédulas informativas de
zonificacion, con efectos informativos respecto de la normatividad contenida en los
planes municipales de desarrollo urbano o las planes parciales que deriven de
estos, sobre los usos de suelo, coeficiente de ocupacion del suelo, coeficiente de
utilizacion del suelo y las restricciones aplicables a un determinado predio o
inmueble.

La solicitud respectiva tinicamente debera acompanarse de un croquis de localizacion
del predio en Ortofoto. La dependencia municipal o la Secretaria, emitira la cédula
dentro de los 05 dias habiles siguientes a la fecha de recepcion de la solicitud, previa
comprobacién del pago de los derechos correspondientes. :

21



Articulo 36.- La cédula informativa de Zonificacion no constituira autorizacién para
ejecucion de obra alguna, ni requisito para la obtencion de autorizaciones o licencias.

CAPITULO 3
DE LAS LICENCIAS, CONSTANCIAS Y PERMISOS
| SECCION 1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 37.- Todo proyecto arquitectonico para edificaciones debera ajustarse a las
normas establecidas en el presente reglamento.

Articulo 38.- La direccion no sera responsable por cambios o adiciones al proyecto
autorizado.

Articulo 39.- El plano del proyecto autorizado tendra que permanecer en el lugar de
la obra para su revision por parte del personal de la Direccién, con el fin de que se
respete lo autorizado por la misma.

Articulo 40.- Normas basica generales para la edificacion:

Iv.

Solo se autorizara edificaciones de acuerdo a la zonificacion establecida en el
plano de usos de suelo del plan, y lo establecido en la licencia de uso de suelo.
Todas las edificaciones deberan respetar las restricciones marcadas en este
reglamento en la licencia de construcciéon municipal y la licencia de uso del
suelo.

Las edificaciones se sujetaran a las superficies, a areas libres y el nimero de
niveles permitidos en la zona.

Toda edificacién debera contar con areas de estacionamientos, considerando
lo establecido en la licencia de uso de suelo para uso habitacional, comercial,
industrial y de servicios.

Todo edificio publico debera contar con una rampa que permita el acceso a
discapacitados y colocacion de sefialamiento correspondiente.
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Articulo 41.- No se permitira que las marquesinas o volados sobrepasen la traza de
alineamiento en elementos estructurales o arquitecténicos cuya altura sea hasta 2.50
m considerando el nivel de la banqueta, s6lo se permitiran salientes hasta 60 cm; asi
como tampoco se permitira la construccion de balcones o volados que sobrepasen la
traza del alineamiento ya establecido.

Articulo 42.- Toda construccion debera contar con areas libres de construcciéon que
estaran destinadas a proporcionar una buena iluminacién y ventilacién natural, asi
como, permitir la filtracién de agua, las cuales no podran ser cubiertas ya sea total o
parcialmente con volados, pasillos, escaleras o colocar pisos en las areas verdes.

Articulo 43. En el caso de que exista un arbol que obstruya la construccion, se
requerira de la autorizaciéon por parte del area competente para su reubicacion,
depende de las caracteristicas del arbol y especie, se otorga permiso para trasplante
o derribo en caso de ser necesario 0o en su defecto la adaptacién del disefio
constructivo y asi proseguir con la.obra autorizada.

Articulo 44. La superficie total de ventanas para iluminacién debera ser por lo menos
la sexta parte de la superficie del piso de la habitacién y la minima para ventilacion,
sera la tercera parte de aquella.

Articulo 45. En ningln caso se autoriza abrir ventanas, balcones o puertas de servicio
en el limite de los predios colindantes o que éstas invadan areas comunes o
propiedades privadas.

Articulo 46. El ancho minimo para puertas que comuniquen con la via publica sera
de 1.20 m.

Articulo 47. Se considerara el criterio del director responsable de obra para los
siguientes casos:
. Construcciones mayores de 60 m2;
II. Ampliaciones o remodelaciones en las que se vea afectada la estructura
original,
lll. Obras de impacto urbano;
IV. Las demas establecidas en los ordenamientos aplicables en la materia.
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Articulo 48. En el caso de la licencia para regularizacién de obra, la Direccién no se
hace responsable de la seguridad estructural y estabilidad del inmueble para el que
se emite dicha licencia.

Articulo 49. Para la ejecucion de cualquier demolicion, ya sea parcial o total, se
requerira de la autorizacién de las areas correspondientes, el propietario hara del
conocimiento del método para la demolicion, y debera de acondicionar el area a
demoler para que las construcciones vecinas no sufran ningln percance.

El personal que realice la demolicion debera contar con el equipo de seguridad
necesario, éste tendra que ser facilitado por el propietario de la construccién y bajo
responsabilidad del mismo.

Articulo 50. Cuando la obra requiera la excavacién hacia una via publica, se requerira
que el propietario coloque los sefialamientos y el cercado correspondiente para
prevenir accidentes, asi como la autorizacion, permiso o licencia correspondiente.

Articulo 51. Todas las construcciones que se realicen dentro de El Municipio se
sujetaran a lo siguiente: ‘
I.  Requeriran de la correspondiente licencia de construccion,

Il.  Se sujetaran a la normatividad contenida en El Plan y, en su caso, a los demas
ordenamientos legales aplicables;

lll.  Contar con el nimero de cajones de estacionamiento que prevea la
normatividad aplicable de acuerdo a su tipo y uso. Los estacionamientos
publicos o privados deberan contar con cajones de estacionamiento para
personas con discapacidad, debidamente sefalizados.

IV.  Garantizaran la iluminacion, ventilacién y asoleamiento, asi como la mitigacién
de efectos negativos hacia las construcciones vecinas:

V. Cumplirén los requisitos de seguridad estructural que les permitan satisfacer
los fines para los cuales fueron proyectadas

VL. Estaran provistas de los servicios basicos de agua potable, desalojo de aguas
residuales y energia eléctrica;
VIl.  Dispondran de espacios y muebles sanitarios de bajo consumo de agua, en

numero suficiente para su utilizacién por los usuarios;
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VIIl. Cumpliran con las previsiones correspondientes de proteccion civil, ingenieria
sanitaria y para personas con capacidades diferentes;

IX. Las que se ubiquen en zonas de valor arqueolégico, histérico, artistico y
cultural, deberan cumplir las normas que sefialen los ordenamientos legales
aplicables, debiendo las del entorno, ser arménicas y compatibles con aquella

X. Las construcciones de equipamiento turistico y gasolineras seran las unicas
gue se permitiran en una franja de cien metros medida a partir del derecho de
via de carreteras federales, estatales o municipales, y a cada lado de éstas;

Xl. Las dedicadas a servicios de radiotelecomunicacion o similares y anuncios
publicitarios que requieran elementos estructurales, se ajustaran a las
disposiciones reglamentarias.

SECCION 2
DE LA LICENCIA DE CONSTRUCCION

Articulo 52.- La licencia de construccién tiene por objeto autorizar:
. Obranueva
Il. Ampliacién, modificacién o reparacion que afecte elementos estructurales de
la obra existente
lll. Demolicién parcial o total
IV. Excavacioén o relleno
V. Construccién de bardas
VI. Obras de conexién a las redes de agua potable y drenaje
VII. Modificacién del proyecto de una obra autorizada
VIII. Construccion e instalacion de estaciones repetidoras y antenas para
radiotelecomunicaciones
IX. Anuncios publicitarios que requieran de elementos estructurales
X. Instalaciones o modificaciones de ascensores para personas, montacargas,
escaleras mecanicas o cualquier otro mecanismo de transporte
electromecanico

La licencia de construccion tendra vigencia de un afio y podra autorizar, uno o mas de
los rubros sefialados, conforme a la solicitud que se presente.

25



WAL A& A
4 ? AVIIASATL BAN

e e e e R s

Quedan exceptuadas de obtener la licencia de construccién a que se refiere el
presente articulo, las obras que se ejecuten en bienes inmuebles que sean propiedad
0 posesion del Gobierno del Estado de México y destinados a la prestaciéon de
servicios publicos.

Articulo 53. Las previsiones correspondientes a las personas con capacidades
diferentes deberan incluir elementos urbanisticos y arquitecténicos adecuados a las
necesidades de las personas con discapacidad, que les faciliien su uso vy
desplazamiento, atendiendo a las especificaciones establecidas

Articulo 54. A la solicitud de Licencia de Construccion se acompafiara como minimo:

1. Solicitud en el formato Unico debidamente requisitado, el cual podra ser
obtenido en la oficina de la direccion de desarrollo y urbano

2. ldentificacion oficial del propietario y en caso de que el propietario no realice
el tramite anexar carta poder original vigente e identificacion vigente oficial de
quien lo realice

3. Documento que acredite la propiedad del inmueble(escritura publica, contrato

de compra-venta, mas traslado de dominio, constancia ejidal mas traslado de

dominio, escritura y carta de la vivienda en caso de inmuebles de interés

social

Pago predial vigente

Licencia de uso de suelo (vigente)

Constancia de alineamiento y nimero oficial (vigente)

Planos arquitectdnicos o disefios que fomenten la integracidn del proyecto

Croquis de localizacién del inmueble ( referenciada de google maps y

ortofoto)

Dictamen Unico de factibilidad (en su caso)

o NG A

Articulo 55.- Tratandose de construcciones mayores de sesenta metros cuadrados o
con claros mayores de cuatro metros, la solicitud de la licencia de construccion y sus
planos respectivos llevaran la firma del (la) Director(a) Responsable de Obra.

Articulo 56.- No se requiere licencia de construccién para efectuar las siguientes
obras: '

I.  Construcciones de hasta veinte metros cuadrados
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V.

VL.

VIL.

VIIL.
IX.

XI.

Bardas de hasta diez metros de largo y dos metros con veinte centimetros de
altura

Impermeabilizacion y reparacion de azoteas, sin afectar elementos
estructurales

Reposicion de pisos, ventanas, puertas, cortinas metalicas

Reparacion de instalaciones hidraulicas, sanitarias y eléctricas

Limpieza, aplanados, pintura y revestimiento en fachadas. En estos casos
deberan adoptarse las medidas necesarias para no causar molestias en la via
publica.

Construcciones provisionales para uso de oficinas, bodegas o vigilancia
durante la edificacidn de una obra y los servicios sanitarios correspondientes
Pozos y calas de exploracion para estudios varios

Fosas sépticas y cisternas con una capacidad de hasta ocho metros cubicos
Obras de jardineria

Apertura de vanos para las instalacién de puertas y ventanas, sin afectar
elementos estructurales

Articulo 57. La licencia de construccion autorizara la ocupacion de la via publica para:

M.

Carga y descarga de materiales de construccion y de los productos de
excavaciones o demoliciones

Instalacién de andamios y tapiales o estructuras provisionales que se requieran
para la ejecucion de las obras y edificaciones autorizadas

Una vez realizado el uso de la via publica, el titular de la licencia debera
restaurarla a su estado original

El que ocupe la via publica sin la autorizacién competente, seré sancionado en
términos de este ordenamiento

Articulo 58-. Una vez concluida parcial o totalmente la obra o demolicién, o en los
casos de suspension voluntaria a peticion del interesado, se debera recabar la
respectiva constancia de terminacién o suspensién de obra expedida por la autoridad
municipal correspondiente, para lo cual proporcionara la licencia de construccion
vigente o su prérroga.

Articulo 59.- Para el caso de que existan construcciones en proceso y que no cuenten
con la respectiva licencia de construccion, para regularizarlas se cobrara una multa
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proporcional al avance de la misma o como minimo el 25% del costo total de la
licencia, por no contar con la correspondiente licencia de construccion.

Articulo 60.- Para los casos de las construcciones ya existentes, que requieran la
respectiva licencia de construccion, se cobrara por la correspondiente regularizacién
como minimo el 30% del costo real como multa, ademas del pago por la
correspondiente Licencia de Construccién y Constancia de Terminacién o Suspension
de Obra. ‘

Articulo 61.- Al término de cualquier obra de construccién, el propietario o encargado
de la misma, debera tramitar su constancia de terminacion total o parcial de obra, o
en su caso la respectiva prérroga en un plazo que no excedera de 30 dias naturales
a partir de la fecha en que ocurra cualquiera de los dos casos anteriores; de no atender
a los términos establecidos, se cobrara una multa del 8% por cada mes o fraccién que
transcurra.

Articulo 62.- En el caso de las obras ya existentes, se podra realizar su
regularizacion; siempre y cuando el particular cumpla con todos y cada uno de los
requisitos establecidos de acuerdo con el tipo de obra.

SECCION 3

DE LAS CONSTANCIAS (TERMINACION DE OBRA, DE ALINEAMIENTO
NUMERO OFICIAL Y SUSPENSION)

Articulo 63.- El titular de la licencia o permiso de construccién o el Director
responsable de la obra, debera dar aviso por escrito o via electrénica a la autoridad
municipal, de la terminacién en las obras autorizadas, dentro de los treinta dias habiles
posteriores a su conclusion, a efecto de expedir la constancia de terminacion de obra
La autoridad municipal extendera la constancia solicitada, previa inspeccién que
realice para comprobar que la obra, edificacion o instalacién se ejecutd de acuerdo al
proyecto autorizado y que por lo tanto, es apta para su ocupacién o para el fin
sefalado en la licencia o permiso de construccion
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Tratdndose de construcciones de inmuebles destinados a la actividad comercial o
industrial de bajo impacto y que sean menores a 2,000 metros cuadrados, la
constancia de terminacion total o parcial de obra se expedira a mas tardar al dia
siguiente del aviso de terminacién de la obra.

La autoridad municipal competente autorizara las modificaciones realizadas al
proyecto original, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad, estabilidad,
destino, uso, habitabilidad e higiene, se respeten las restricciones indicadas y las
tolerancias que fijen las normas técnicas y demas disposiciones juridicas aplicables
La constancia podra ser expedida a través de los medios electrénicos que disponga
el municipio y sera valida, siempre que en ella conste la firma electrénica avanzada o
el sello electrénico del funcionario responsable de la emisiéon de dicho documento

Articulo 64.-A solicitud expresa del titular y durante el periodo de vigencia de la
licencia o permiso de construccién o su prérroga, los municipios podran otorgar la
suspensién del plazo concedido por una sola vez y por un tiempo maximo de un afio.
Al término del periodo de suspensién continuara transcurriendo el plazo concedido
para la ejecucién de la obra sin necesidad de aviso alguno.

Los municipios expediran la constancia de suspensién voluntaria de la obra, para lo
cual bastara con que en la solicitud se indiquen los datos de licencia de construccién
o su prérroga otorgada y el plazo suspendido requerido

Articulo 65.- La constancia de alineamiento y numero oficial es el documento
expedido por los municipios que tiene por objeto delimitar la colindancia de un
inmueble determinado con respecto a la via publica adyacente, asi como precisar sus
restricciones de construccién y el nimero oficial que le corresponde

La constancia se podra otorgar para ambos o para uno u otro servicio, de acuerdo a
la solicitud del interesado, la cual se acompanara del croquis de localizacién y del
documento que acredite la propiedad o posesién del inmueble respectivo.

La solicitud de emision de la constancia podra hacerse de manera fisica o electrénica.
Para ello, el solicitante podra presentar los documentos que se describen en el parrafo
anterior en formato electrénico '

SECCION 4
DE LOS PERMISOS DE OBRA
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Articulo 66- La ejecucion de obras subterraneas o aéreas en la via publica, para la
instalacion, mantenimiento o retiro de ductos o lineas para la conduccién de energia
eléctrica, telefonia inalambrica, telecomunicaciones, gasoductos, oleoductos,
television por cable y demas fluidos, asi como para la instalacién de anuncios
publicitarios que requieren de elementos estructurales, debera ser autorizada mediante
el permiso de obra correspondiente

Articulo 67.- Los permisos de obra de la autoridad municipal tendran por objeto
autorizar:
I.  Obras o instalaciones de redes subterraneas o areas en la via publica
ll. La ruptura del pavimento en su caso, asi como la realizacién de cortes en las
banquetas y guarniciones de la via publica para la ejecucién de las obras o
instalaciones autorizadas
lll. El uso y aprovechamiento del derecho de via, en el caso de los anuncios
publicitarios

Articulo 68.- Las instalaciones, estructuras, postes y demas elementos de la
infraestructura urbana localizados sobre la via publica, no deberan obstruir las
circulaciones peatonales y vehiculares y en caso de ubicarse en banquetas, tampoco
se permitira su colocacién, cuando son ellos se impida la entrada a un inmueble o se
obstruya el servicio de una rampa para personas con discapacidad, asi como el libre
desplazamiento de estas en las banquetas.

Las caracteristicas fisicas y de colocacion de elementos tales como tapas de registros,
cajas de valvulas, brocales o medidores seran determinadas por las instancias
gubernamentales competentes y las normas oficiales mexicanas, en su caso.

Las instalaciones aéreas en la via publica que estén sostenidas por estructuras o
postes colocados para ese efecto, deben observar lo siguiente:

I.  Los cables deberan colocarse a no menos de cinco metros de altura sobre el
nivel de la baqueta
Il. Las estructuras, postes e instalaciones deben ser identificadas por su
propietarios, quienes estan obligados a conservarlos en buenas condiciones
de servicio y a retirarlos cuando dejen de cumplir su funcion
lll. Los municipios podran ordenar el retiro o cambio de lugar de estructuras,
postes o instalaciones por cuenta de sus propietarios, por razones de seguridad
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o por que se modifique el ancho de las banquetas o se ejecute cualquier obra
en la via publica que lo requiera y establecera el plazo para tal efecto

IV.  Sino lo hicieran dentro del plazo que se les haya fijado, el propio municipio lo
ejecutara a cargo y costa de los mismos propietarios y su monto constituira un
crédito fiscal

SECCION 5
DE LAS AUTORIZACIONES PARA LA OCUPACION DE LA ViA PUBLICA

Articulo 69.- Para los efectos de este reglamento se considerara via publica a todo
inmueble del dominio publico y de uso comuin que por disposiciones de la Ley, se
destine al libre transito o bien que de hecho este ya afectada por el uso publico en
forma virtual y cuya funcién sea la de servir de acceso a los predios y edificaciones
colindantes y para el alojamiento de cualquier instalacion o servicio publico, y toda
accion material que implique la ruptura, levantamiento o alteracién fisica de cualquier
tipo de pavimento requerira de la autorizacién municipal correspondiente.

Articulo 70.- El Ayuntamiento, a través de la Direccion sélo autorizara la ocupacion
de la via publica en los casos siguientes:
I.  Ocupacién temporal para la ejecuciéon de obras especificadas;
Il. Ocupacién temporal para la instalacion de servicios publicos y equipamiento
urbano;
lll. Afectacion de pavimentos, banquetas y guarniciones para la ejecucion de
obras publicas o privadas, asi como las construcciones subterraneas;
Articulo 71.- La Direccion establecera las condiciones a que deberan sujetarse los
interesados para la ejecucidn de las obras autorizadas en la via publica;

Articulo 72.- Para ejecutar la obra autorizada los solicitantes deberan colocar la
senalizacidn y proteccidn necesaria para evitar dafos;

Articulo 73.- Los permisos o autorizaciones que la autoridad competente otorgue para
aprovechar las vias publicas con determinados fines, no crean a favor del
permisionario o beneficiado derechos reales, ni otorgan accién alguna sobre esas
vias;
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Articulo 74.- En el caso de permisos para instalaciones especiales tales como
reparaciones en conductos de PEMEX, instalaciones o mantenimiento a las mismas,
se requerira autorizacion expresa por la autoridad competente, y para su autorizacién
la solicitud se acompariara del dictamen y trabajos a realizar, de la misma manera
tendran que restaurar las obras afectadas y dejarlas como estaban en su origen;

Articulo 75. Por ningiin motivo se autorizara el uso de las vias publicas para los
siguientes casos:
I.  Para aumentar el area de construccién de un predio; .
Il. Para obras provisionales con duracién de mas de 2 dias, en este caso
requeriran la autorizacién correspondiente;

lll.  Para obras, actividades o fines que perturben o alteren la vida de los vecinos y
el orden publico, tales como produccién de polvos, humos, malos olores, gases,
ruidos y similares _

IV.  Para otros fines que, a juicio de la autoridad municipal, alteren el orden publico
y cambien el uso y destino para el que fue creado;

V. Para la invasién de cunetas de carreteras con material de producto de una
excavacién o material de construccion;

VI. Para dep6sitos de basura y otros desechos téxicos:

Articulo 76. Cuando por realizacion de obras de construccién se utilice la via pu blica,
el propietario o responsable de las mismas, estara obligado a retirar los materiales u
objetos utilizados a su costa, una vez terminadas dichas obras o venciéndose la
vigencia del permiso, en un plazo no mayor a los 2 dias.

Articulo 77. Los permisos o autorizaciones anteriormente expresados seran
temporales, y podran revocarse cuando exista una causa de caracter publico que la
justifique.

Articulo 78. Los permisos que se otorguen para la ocupacion, uso y aprovechamiento
de las vias publicas o cualquiera de usos comunes o destinados a un servicio publico,
no creara ningun derecho real o posesorio.

32



- 1Es JHNALVATLAN
J

ST T N T O RTET 1 e Te T pei Taad T r ) R

Articulo 79. La autoridad municipal en todo tiempo podra dictar las medidas
administrativas necesarias para prever el adecuado funcionamiento de la via publica.

Articulo 80. Las excavaciones y, en general, cualquier obstaculo en la via publica
sera demarcado con sefales claramente visibles e identificables a toda hora del dia.

Articulo 81. En el caso de instalaciones subterraneas que afecten la via publica
(banquetas, calles, carreteras), previa autorizacién del permiso correspondiente
debera cubrir una fianza a favor del H. Ayuntamiento, para garantizar la reparacion
total de los trabajos a realizar (10% del monto total de la obra a realizar), tal es el caso
de los permisos para reparaciones telefénicas.

La fianza antes mencionada tiene como objeto asegurar la restauracion total de las
obras afectadas y dejarlas en su estado original.

Articulo 82. Seran disposiciones generales, las siguientes:

. Se entiende por alineamiento la superficie vertical que limita la via publica y la
propiedad privada. Dicho alineamiento se identifica mediante la traza de
superficie vertical en el terreno;

Il. Sise modifica el alineamiento después de concedida la licencia municipal de
construccién, se dispondra la suspension de la obra para que se revise el
proyecto de la misma y se ajuste a las caracteristicas del nuevo alineamiento;

lll. Toda construccién que sobrepase el alineamiento oficial, con excepcién de las
marguesinas y de las salientes arquitecténicas permitidas, seran consideradas
como invasion a la via publica y el propietario de la construccién quedara
obligado a demoler o reparar la parte de la misma que haya sido afectada,
dentro del plazo que fije la autoridad y que no excedera de 20 dias a partir de
la fecha de notificacion, de no hacerlo asi, la autoridad competente ejecutara
la demolicién o reparacién a costa del propietario;

IV. Se consideran como salientes arquitecténicos permitidos las cornisas, los
balcones abiertos, grecas, parasoles, cornisas fijas y, en general, los detalles
de la fachada que requiere el estilo de la misma. Estos salientes se limitaran a
0.20m. respecto del alineamiento;

V. Se procedera a la demolicion automatica, en caso de que se invada la via
publica (calles, banquetas, carreteras) con elementos de construccion tales
como trabes, columnas, muros, etc.
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SECCION 6

DEL PROCEDIMIENTO PARA EL RECONOCIMIENTO DE ViAS Y ESPACIOS
PUBLICOS

Articulo 83. Se entiende por via pUblica todo espacio de uso comun o dominio publico
que esté destinado de manera habitual al libre transito o que por razones justificadas
el Ayuntamiento aplique el procedimiento legal para el alineamiento, apertura y
reconocimiento, prolongacién o ampliacion de vias publicas.

Articulo 84. La propuesta para la asignacién o cambio de nomenclatura, asi como el
alineamiento, apertura y reconocimiento de vias y espacios publicos debera cumplir
con los requisitos siguientes:
I Solicitud por escrito dirigido al Presidente Municipal, con copia para la
Direccioén; .
Il.  Croquis donde se localice con precision la via publica y medidas de seccién y
arroyo;
lll.  Uno o mas nombres propios o comunes propuestos, para su nomenclatura;
IV.  Nombre completo y firmas de conformidad de la poblacion interesada.

Articulo 85. Para los casos en que sean vias o espacios publicos de nueva creacion
se requerira realizar el procedimiento administrativo correspondiente al alineamiento,
apertura y reconocimiento de vias y espacios publicos, la Direccion, realizara lo
siguiente:
I Inspeccién de campo, Verificacion o levantamiento topografico, segun sea el
caso;

Il. Levantamiento del acta Constitutiva de Alineamiento y Apertura;

lll. Elaboracién de Croquis de localizacion oficial;

IV.  Elaboracién del documento que contenga las causas de utilidad publica
- V. Someter a consideracién del Cabildo Ia propuesta para su reconocimiento;
VI. Expedicién de Constancia de Nomenclatura.
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SECCION 7

DE LAS CONSTRUCCIONES EN ZONAS FEDERALES, AREAS DE
RESTRICCION Y BIENES DEL DOMINIO PUBLICO

Articulo 86. Son consideradas zonas federales, areas con restriccion, derecho de via
y/o bienes del dominio publico las siguientes:
I. Las laterales de los cauces de rios, arroyos, carcavas (barrancas), carreteras
federales y estatales. '
Il. Las vias publicas existentes dentro del municipio, entre las que se encuentran:
avenidas, calles, prolongaciones, cerradas, privadas, callejones y todo lo que
sea considerado como un bien del dominio publico.

Articulo 87. Las construcciones que se pretendan realizar en las laterales de las
zonas definidas como federales o bienes del dominio publico, tendran que respetar
los lineamientos y alineamientos que demarque la autoridad federal, estatal y/o
municipal.

Articulo 88. Los particulares que pretendan realizar obras de construccion en zonas
federales, por ninglin motivo podran obtener su licencia de construccion, a menos que
cuenten con la autorizaciéon emitida por las dependencias correspondientes, como la
Comisién Nacional del Agua, Comision de Agua del Estado de México, Instituto
Nacional de Antropologia e Historia, Secretaria de Comunicaciones y Transportes, y
demas dependencias involucradas.

Articulo 89. Los particulares que causen algun dafo en los bienes considerados
como del dominio publico, estaran obligados a resarcir el dafio causado y dejarlo en
el estado original en el que se encontraba en el plazo que marque La Subdireccion,
independientemente de la responsabilidad y sanciones a que se haga acreedor por
tal hecho.

Articulo 90. Las construcciones que invadan con alguna construcciéon (barda,

ampliacion) o material (escombro, basura) un paso de drenaje o agua (zanja) seran
demolidas a costa del particular, previo procedimiento administrativo.
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SECCION 8
DE LOS DERECHOS POR LOS SERVICIOS

Articulo 91.- Las personas fisicas o juridicas colectivas que reciban cualquiera de los
siguientes servicios, en materia de desarrollo urbano de acuerdo con los
ordenamientos de la materia, estan obligadas al pago de derechos:

Iv.

VI.

VIL.
VIIL.
IX.
X.
XI.

XIL.
XIIL.

Expedicion de licencia para construccion en cualquiera de sus tipos
especificados en el Capitulo IV del presente reglamento;

Autorizacion por alineamiento y/o nimero oficial;

Subrogacién de los derechos de titularidad de conjuntos urbanos, subdivisiones
y condominios y su relotificacion;

Autorizacién para realizar obras de modificacion, rotura o corte de pavimento
de concreto hidraulico, asfaltico o similares en calles, guarniciones o
banquetas;

Autorizacién para llevar a cabo obras o instalaciones subterraneas y para la
instalacion, tendido o permanencia anual de cables y/o tuberias subterraneas
0 aéreas en la via publica; y por los servicios de control necesarios para su
ejecucion;

Expedicion de licencias de uso de suelo; sus estudios técnicos e inspeccion de
campo;

Autorizacién de cambios de uso y aprovechamiento del suelo;

Expedicién de cédulas informativas de zonificacion;

Expedicion y certificacién de duplicados de documentos existentes en archivo;
Expedicion de constancias de servicios de agua potable y drenaje;

Expedicion de opiniones para autorizacion de cambios de uso y
aprovechamiento del suelo;

Inspeccién de campo; _

Otros en materia de desarrollo urbano.

Articulo 92.- Por los servicios especificados en el articulo anterior se pagaran los
derechos, de conformidad con lo establecido en los articulos 143 y 144 del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios vigente.
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CAPITULO 4
DE LAS VISITAS DE VERIFICACION, NOTIFICACION E INSPECCION DE OBRA

SECCION 1
GENERALIDADES

Articulo 93.- La autoridad municipal podra intervenir en cualquier momento en la
ejecucion de la obra para verificar si los trabajos se efectuan de acuerdo al proyecto
autorizado en la licencia municipal de construccién otorgada.

Articulo 94.- El propietario o responsable de la obra debera dejar permanentemente
en la obra una copia de los permisos y/o licencias correspondientes, asi como del o
los recibos de pago emitidos por la autoridad municipal para cualquier aclaracion o
revision al respecto.

Articulo 95.- Cuando la superficie autorizada no requiera la rabrica del director
responsable de obra, el propietario de la construccién debera vigilar:
Que el procedimiento de construccion sea el adecuado segun el destino de la obra;
I.  Sera obligacién del propietario de la construccién otorgar los elementos de
seguridad al personal que labora en la obra;
Il. Tener a la vista las licencias que amparen la construccion, asi como copia de
los planos autorizados durante el periodo de ejecucion de las obras.

Articulo 96. Las construcciones que por alguna razén sean interrumpidas durante su
proceso de construccion, solicitaran una suspensién ante la Direcciéon para que el
tiempo de vigencia de la licencia de construccion sea congelado. Asimismo, tendra
que solicitar reinicio de obra cuando se continte la construccion.

SECCION 2
DE PROCEDIMIENTO

Articulo 97. La autoridad municipal tendra a su cargo un equipo de verificadores(as),
notificadores(as) y/o inspectores (as) quienes vigilaran y se encargaran de dar
cumplimiento a las disposiciones en la materia. Dicho personal autorizado, requerira
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la documentacién correspondiente que ampare la construccién cuantas veces lo crean
conveniente; asi como los propietarios o encargados de la obra tendran la
responsabilidad de permitir el paso a la construccion para la verificacién, notificacion -
y/o inspeccién correspondiente.

Articulo 98. Los verificadores (as), notificadores (as) y/o inspectores (as) deberan
identificarse ante el propietario o encargado de la obra con la credencial con fotografla
oficial expedida por el H. Ayuntamiento.

Articulo 99. Cuando la autoridad municipal, a través de los (las) verificadores(as),
notificadores(as) y/o inspectores (as), dictamine alguna falta al presente reglamento,
procederan a levantar el acta y/o acuerdo correspondiente y segun la situacion de la
verificacion realizada se infraccionard, suspendera (temporal o definitivamente), o
clausura (temporal o definitivamente) ya sea de manera inmediata como una medida
preventiva o previa iniciacion del procedimiento administrativo.

Articulo 101. Al inicio de la verificacion la o el inspector debera requerir al visitado la
documentacién correspondiente para el desarrollo de la diligencia, advirtiéndole que
en caso de rebeldia se continuara con dicha diligencia; y para el caso de que se niegue
a recibir el acta, notificacién y/o acuerdo correspondiente, el proceso de verificacion
no se vera afectado.

Articulo 102. Los visitados podran aportar pruebas por escrito con relacién al
contenido del acta y/o acuerdo levantada dentro de los tres dias habiles siguientes a
la fecha en que reciban dicha notificacion la Direccion. Al escrito de inconformidad
acompanaran las pruebas documentales pertinentes y vinculadas con los hechos que

se pretendan desvirtuar, siempre que no las hubiere presentado durante el desarrollo
de la visita.

Articulo 103. Los hechos con los cuales los visitados no se inconformen durante el
plazo sefalado en el articulo anterior, o haciéndolo no los hubieren desvirtuado con
las pruebas a que se refiere el mismo articulo, se tendra por consentido y se
continuara con el procedimiento administrativo.
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Articulo 104. La autoridad municipal podrd en cualquier momento suspender
temporal o definitivamente la construccion, si esta invadiendo area comun, invasion
de la via publica o restricciones de caracter estatal o federal, banqueta o calles,
invasion de cunetas o invasion de zona federal (zanjas de aguas pluviales, aguas
negras, barrancas, rios). Asimismo, también procedera lo anterior, cuando la obra no
cuente con la licencia correspondiente otorgada por la Direccion y el propietario
hubiese hecho caso omiso a la notificacién de obra o que no haya regularizado su
situacion en el plazo establecido por la Direccion.

Articulo 105. En el caso de contar con la licencia, la autoridad competente podra, en
todo tiempo y forma, revocar la licencia de construccién si afecta al dominio publico
(invasion), o no respeta los lineamientos establecidos en la misma.

Articulo 106. Si el (la) propietario (a) no respetara lo establecido en la licencia
otorgada por el H. Ayuntamiento, ésta quedara sin validez alguna, ya sea por construir
mas de lo autorizado y declarado, por cambiar el uso del suelo, por invasién a la via
publica, invasion a areas comunes, invasion a areas verdes, y cualquier otro concepto
que contravenga a lo establecido en la misma, en El Plan y este reglamento; previo al
desahogo de su garantia de audiencia; sin embargo se podran tomar las medidas de
seguridad correspondientes.

CAPITULO 5
DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD Y SANCIONES

SECCION 1
DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD

Articulo 107. La autoridad municipal determina como medidas de seguridad, aquellas
acciones preventivas que seran de ejecucion inmediata, cuya duracion persistira el
tiempo en que continlen las causas que las motivaron, sean estas relacionadas con
construcciones, instalaciones, explotaciones y obras de cualquier indole; o en su
defecto, por hechos contrarios a lo establecido en El Plan, El Libro Quinto, su
reglamento, este reglamento y demas legislacién aplicable en la materia.
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Articulo 108. Quedan estipuladas como medidas de seguridad las siguientes:
.  Suspensién temporal, parcial o total, de la construccién, instalacion,
explotacion, obras o servicios;
ll. Clausura provisional, total o parcial, de la construccién, instalacion,
explotacion, obras o servicios;
lll. Retiro de materiales e instalaciones que invadan la via pUblica;
IV.  Cualquier otra acciéon o medida que tienda a garantizar el orden legal y el
estado de derecho, asi como evitar dafios a personas o bienes.

Articulo 109. En el acta correspondiente que contenga la aplicacién de las medidas
de seguridad debera citarse a los particulares infractores al procedimiento para el
desahogo de la garantia de audiencia.

La aplicacion de las medidas de seguridad mencionadas se hara en la forma prevista
por las leyes, El Bando, el presente reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 110. Cuando alguna obra se suspenda como medida preventiva, al mismo
tiempo se girara citatorio para el desahogo de garantia de audiencia para que se
presente, y en caso de que no se presentara, se tendra por satisfecha la misma y se
tomara la resolucién decretando las sanciones correspondientes.

SECCION 2
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 111. El incumplimiento o infraccién a las disposiciones del presente
Reglamento sera sancionada por la autoridad municipal, con:
I.  Clausura provisional o definitiva, parcial o total de funcionamiento:
Il. Demolicién, parcial o total de construcciones:
lll.  Retiro de materiales, instalaciones o equipos;
IV." Revocacion de la licencia otorgada;
V.  Multa, atendiendo a la gravedad de la infraccion;
VI.  Amonestacién por escrito al (la) Director (a) Responsable de Obra y/o al
Corresponsable de Obra.
VIIl.  Suspensioén temporal por dos afios de la autorizacién como Director (@)
Responsable de Obra y/o como Corresponsable de Obra.
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VIll. Cancelacién de la autorizacién como Director (a) Responsable de Obra y/o
como Corresponsable de Obra.
IX. Impedimento para obtener licencias de construccion en el Estado de México.
Clausura provisional o definitiva, parcial o total, de las instalaciones,
construcciones, y explotaciones de bancos de materiales;

Articulo 112. La imposiciéon y cumplimiento de las sanciones no eximira al infractor
de la obligacién de corregir las irregularidades que hayan dado motivo al
levantamiento de la infraccion.

Articulo 113. Cuando la autoridad competente evalGe la sancién correspondiente
segln sea el caso, ésta podra ir desde el pago de la infracciéon hasta la demolicion
total o parcial de la construccién; que sera ejecutada por el afectado o infractor a su
costa y dentro del plazo que fije la autoridad municipal. De no hacerlo, la autoridad la
ejecutara por cuenta y cargo del infractor y su monto constituira un crédito fiscal.

Articulo 114. La autoridad para cualquier diligencia que lleve a cabo para
inspeccionar obras relativas a este reglamento se podra auxiliar en todo tiempo y
forma de la fuerza publica, sin que por ello el verificado se vea afectado en su persona
moral.

Articulo 115. Para calificar las infracciones se tomara en consideracion lo establecido
en el presente reglamento, El Bando, el Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México, el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, el Cédigo
Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

Articulo 116. Cuando el propietario haga caso omiso a una infraccién o sancién ya
establecida, la infraccién se duplicara y se le iniciara el procedimiento administrativo
de ejecucion conforme al Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

Articulo 117. Las y los propietarios se haran acreedores a una sancién cuando:

. La construccion invada un bien del dominio publico;
Il. La obra no respete el uso del suelo;
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lll. La construccidn no cuente con la autorizacién otorgada por la autoridad
competente

IV. La construccion se encuentre en areas no urbanizables (considerando lo
establecido en el Plan de Desarrollo Urbano Municipal);

V. Y las deméas que no cumplan con los ordenamientos legales aplicables en la
materia.

Articulo 118. Procedera el retiro de materiales en el caso en el que se depositen en

la via puablica por un tiempo prolongado y perturben el libre transito vehicular y
peatonal.

Articulo 119. Para la aplicacion de las sanciones se tomara en cuenta lo establecido
en los ordenamientos legales aplicables estatales y municipales, considerando, para
calificar las infracciones, la situacion econémica del infractor y la gravedad de la falta.

Articulo 120. Procedera la cancelacion de la licencia de construccién cuando:
Se transfiera la titularidad de la misma o no se respete lo ahi establecido e invada el
alineamiento en la via publica;
. Por algin problema juridico, donde no se defina claramente la propiedad o
posesidn en su caso;
ll. En caso de que en la visita y la verificacion se detecte excedente en metros
cuadrados de construccion de los autorizados en su licencia.

SECCION 3
DEL RECURSO ADMINISTRATIVO DE INCONFORMIDAD

Articulo 121. Contra los actos y resoluciones administrativas que dicte o ejecute la
autoridad administrativa de la materia, los (as) particulares o personas juridicas
colectivas afectadas tendran la opcién de interponer el recurso administrativo de
inconformidad ante la propia autoridad o interponer juicio ante el Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, en términos del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.
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SECCION 4
DE LAS SUPLENCIAS Y SANCIONES

Régimen de suplencias

Articulo 122. Las faltas de los servidores que integran la Direccion General podran
ser temporales o definitivas.

Las faltas temporales y definitivas seran aquellas que establezca expresamente la Ley
del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios; en todo caso, las faltas
temporales deberan estar debidamente justificadas y ajustadas a derecho.

Articulo 123. Las faltas temporales seran cubiertas por el servidor publico que
designe el titular de la Direccién General mediante nombramiento que para tal efecto
expida la Direccién General de Administracion, como Encargado de Despacho por un
pIazd gue no exceda de sesenta dias naturales.

Articulo 124. Las faltas del titular de la Direccién General, que no excedan de quince
dias naturales, se cubriran con la designacién que realice el propio titular de la
Direccién General. La designacion sera con el caracter de encargado del despacho y
con la aprobacién del Presidente Municipal.

Las faltas temporales que excedan de quince dias naturales, pero no de sesenta,
seran aprobadas por el ayuntamiento en sesion de Cabildo a propuesta del Presidente
Municipal.

De las sanciones

Articulo 125. Corresponde a la Contraloria Interna Municipal, aplicar las sanciones
que puedan corresponder a los servidores publicos adscritos a la Direccion General.

Articulo 126. Las infracciones al presente Reglamento, seran sancionadas en

términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.
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REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicién, febrero de 2025. Elaboracién del Manual de Organizacién de la

Diréccién de Desarrollo Urbano del municipio de Xonacatlan Estado de México,

administraciéon 2025-2027.

Segunda edicion, febrero de 2026. Elaboracion del‘ Manual de Organizacién de la
. Direccién de Desarrollo Urbano del municipio de Xonacatlan Estado de México,

administracién 2025-2027

DISTRIBUCION

El original del presente manual de organizacién se encuentra en dominio de la
Direccion de Desarrollo Urbano, asi como en la Primera edicién, febrero de 2025.
Elaboracion del Manual de Organizacion de la Direccién de Desarrollo Urbano del

municipio de Xonacatlan Estado de México, administracion 2025-2027,

DIRECTORIO

Direccién de Desarrollo Urbano ubicada en Plaza Judrez, nimero uno, colonia centro
Xonacatlan, Estado de México, Teléfono: 7192860272
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HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE ACTUALIZACION

MODIFICACION

Febrero 2026

. Actualizacién de logotipos
. Actualizacion de indice de

contenido

. Estructura organica
. Cambio y actualizacion de

organigrama

. Complementacién de informacion
. Actualizacién de informacién

(nombres, puestos)
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