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Seccion Primera

Con fundamento en ef articulo 27, 29 v 34, de [a Ley
Organica Municipal del Estade de Mékico, fos
integrantes del Cabildo de Xonacatlin, M4 xico, por
unanimidad de votos aprueban los Tgulentes
Manuales y Reglamentos de la Adnunlstraclun Piblica
Municipal, [...]
Reglamento de Mowlidad, Transporte y Educacisn Vial de Xcumacatlén 2022-
2024, Reglamento de Vialidad de 8ici-Taxs det Municiplo da Xm;:c.:atién. Estada
da Méxco, Manual da Diganlzacién y Control interno de la & rdinacién de
. Movilidad do Xonacallan 2022-2024, Manual de Procedidiientos de &
Cocrdinacisn de Movidad de Xonacalidn 2022-2024, Reglsmen{o’ Intemo da la
Direccién da Sequridad Publica Municipal de Xonacalisn i Manual de
Protedimientos de Segurided Publica Munlcipal, Manual de Frocedimlantos
Administrativas de la Gonseleria Jurdica, Mamia! de Orgarlizacion de 1a
Consejeria Juridica, Reglamenta iMemo de Iz Consejerfa Juridica, Manual de
Procegimlentos de I direccign de Administracion y Desarollo de Personal de H,
Ayuntamiento de Xonacalldn, Manual de Organizaclon de I3 direccidn de
Adminigtracidn y Desarrollo de Personal de H. Ayuniamietlo de Xonacatidn,
Manual de Organizaclin ¥ de Progedimlientos de I Direccidh de Catastro
Municlpal, Reglamento ntemo de la Direccién de Catastro Munletpal, Manuat de
Organizacion do Tesorerla Municipal 2022-2024, Reglamenis’ Interne de
Tesoreria Municipal 2022-2024, Reglamento Intemo de ta Direccidn de Servicios
Pivlicos del H. Ayuntamiento de Xonacatidn, Reglamenta Interhe 2022 do la
Diraccitn de Goblema Municips!, Manusl de Organizacién 2022 de la Gireccion
da Gobiemo Municipal, Reglamenta del Conse]a Municipal de la Aus:nda 2030 de
Xenacatidn, Reglamento intema de la Secretarfa Técnica de Consejo Municipal
de Seguridad Publica, Manusi de Procedimientas Administrativos fle: Iz Direccion
de Educacion. Cultwa y Deporie, Reglamento Intemo de Protefcion Civl del
Municipio de Xonacatiin 2022-2624, Plan de Contingencia Temporada de Livvias
Xonacaldn 2022-2024, Manusl de Procadimienlos Cocrdinacion Municlpal de
Proteccidn Civl H, Ayuntamlento de Xeonacalan, Manual de Crganizacion
Cireccién de Desamolic Sogial Administratitn  2022-2024, Manual de
Procedimientos Administrativos Direccitn de Desarrollo Sociat Admiristracion
2022-2024, Reglamento intemo Diraccién de Dasarrolla Social H. Ayuntamiento
de Xonacelldn 2022-2024, Manual de Organizacién de Ia Coordinacicn de la
Juventud del H. Awmtamiento del Municipio de Xonacatidn, (Manual de
Procedimientos Administratives de la Goordinacidn de [a {Juventud H.
Ap iento de X tidn Administracion Municipsl 2022-2024, Reglamente
Intemo e |8 Cocrdinacidn de Asuntes indig del H. Ayuplamisnto de
Xongzcatidn 20225-2024, Manual de Procedimlentos Adminisfatives de la
Coordinaclén de Asuntes Indigenas del H. Ayuntamlenio de Xonadatian, Manual
de Qrganizaclén de Is Coordinacién de Asuntos indigenas del H, Ayuntamlento
de Xonacatidn, Estado de México, Reglamenla del Sistema Municipal de
Protecclién integral de Nifios, Nifias y Adolescentes da Xanacatldn] Maxica,
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l.  PRESENTACION

La Coordinacion de Asuntos Indigenas de Xonacatldn, es la instancia publica
Municipal, encargada de atenderé la poblacién indigena, asi como canalizar en los
tres niveles de gobiernc apoyo gubemamental' dirigido a este sector, asi como,
ejecutar las acciones pertinentes para el bienestar y el desarrollo las comunidades
indigenas asentadas en el munic pio, para poder brindarles la atencién, asi como la
preservacion y el rescate de nuesstra identidad de origen otomi. | |

El presente manual representa lo principios, bases y estrategias de los programas

y proyectos encargados de la afencién del sector indigena, cumpliendo con las

facultades y atribuciones que tie :e al interior de la administracion pt‘jblica; con el
objetivo de cumplir la razén de s r de las actividades que se realizan.

La estructura organica, el organi rama representa jerarquicamente la forma en que

esté‘ integrada y organizada' esta unidad administrativa; e! objetivo, asi como -
funciones de cada integrante que forma parte. La estructura organizativa, la division
del trabajo, los mecanismos de zcoordinacién y comunicacion, las funciones y
actividades encomendadas. '

Documenta la accién organiza a para dar cumplimiento a la misién de ia
Coordinacion de Asuntos Indigengs, del mismo modo ¢l presente servira como guia,
ya que se plasman las atribucione : y actividades de los integrantes del 4rea de una
manera organizada, todo con Ia rﬁiaiidad de maximizar y aprovechar los recursos
humanos para obtener resultadoL; eficientes, asi como de calidad; para llegar a
cumplir y satisfacer las demandés de la poblacién indigena que reside en el
municipio, imperando la composicién piuricultural y libre autodeterminacién. Lo
anterior con la finalidad de mantenér siempre un contacto directo con este sector de
la poblacién para que asi se tenga una representacion ante las diferentes

instituciones e instancias publicas) -
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_I. ANTECEDENTES

Xonacallan es un mumc;plo integ ado con pueblos que se ub:can en montes yvalles,
lugares que durante m.'les de aﬁ d s formaron parte de Ia enorme "Cienega de. Lerma

que abarca desde Tenango del al!e hasta Xonacatlén y desde Toluca hasta el ple
del monte de las Cruces En .’os montes y serranias se estab!ec:eron Ios otom."es
pnmeros pobladores de Xonaca Ién qu:enes a pesar de Ias conqu:stas mex:ca y .
espaﬂola conservaron su cultur

Con influencia otomf en el mumc Dio, un puebto que ha subs:strdo yseha adaptado
alos camblos socsales del mumc Do y formas de orgamzamon hasta Ilegar el punto
de desaparecer es una’ de las zones pnnmpales para Ia emstenma de un area
admlnsstratlva como Ia Coordina |on de Asuntos Indlgenas el reconoc:mlento a !a
vida' legitima de. los. pueblos onlnanos conservando su autonomla autortdades
tradicionales, costumbres y asi’ eforzar el cllma de fortaleza entre la- pobiacnon
indigena y. el municipio. ‘ '

Hasta hace unas decadas se ha; econoc:do que el pueblo mexlcano se encuentra
integrado, ademas de los pueblo que exssten en cada enﬂdad por otra clase de
pueblos que- han subsnstldo y e han adoptado a las - formas soc:ales y- de
orgamzacnon conservando Sus @ oplas mstntuc:ones costumbres y reglas Es por
ello que surge la necesndad de eI var arango constltumonal el reconoc:mlento ala
vida legitima de los pueblos onmarlos en-un_clima de- reSpeto y: fortaleza ala
identidad. nacional. Ante !a e istenma del pueb!o otoml dentro del terntono
mumc:pal la admlmstracuén tlene a obhgacnon de tener un acercamiento d:recto con
este sector, ya que, en admm:stralones anterloresala fecha no emste antecedente
de este acercamlento -existiendo un: desmterés asn como el oiv:do provocando la
desaparicion, -la- poblacxon |ndlg na. ‘Esta unidad- ‘administrativa: se “aprob6 por
primera vez en la adml_n:strac:léj 2019-2021 en la Sexagésima: Primer Sesnon-
Ordinaria de Cabildo 'd_e_ fecha 1 :'de julio del afio 2020, la cual esta opligadé.a |

1 Bonifacio Ava Efrain, Enciclopedia da los Mgnicipios y Defegaciones de México, Xonacalldn, 05 de febrero del afo 2021
hitp:fhwww inafed .gob. mxfworkfenciclopedia/E M15mexwo!mumclpnosf1 5115a.html.
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mpiSantar  aliermativas y es
necesidades y desarrollo de la
desinterés. - |

j.-Aﬁo del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México™.

itrategias de manera justa y atendiendo las
oblacion indigena del municipio. para subsanar el
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lII. marco JuriDICO

FEDERAL

« Constitucioén Politica de los Estados Unidos
Mexicanos. | |

Er

:acional

 + Ley de Ia Comisién ‘para el - -

Desarrollo de los Pueblos Indigenas.

ESTATAL

* Constitucién Politica del Estado Librey ~  Articulo 17- Fraccion IIL.
Soberano de México " Incisof.

i e Leydelos derechosyu u_ra_ Idina IR -
del Estado de México. |

- 7‘?’&%‘%‘ 1

AT

« Ley Organica Municipal dél Estado de  ~  Articulo 87 Bis.
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V. ATRIBUCIONES

I.-Proponer las politicas, estrategias y acciones para ia integracion y el

desarrolio equitativo de las - comunidades : con . presencia ‘indigena. en el
municipio; | | |
il.-Fomentar el fortalecimiento difusion, revaloracién de la cuitura tradiciones,
valores sociales y cosmovi 1on de la comunidad otoml

lll.-Elaborar material dldac ICO en la Iengua otoml para que a su vez sea

distribuido en las blbhoteca S, lnstituc:ones educat:vas casa de cultura, centros

culturales u ofras institucio es establecidas en el mummplo y procurar que la
poblaci6n interesada tenga fn facil acceso;

IV.-Dar seguimiento a las s¢
autoridades tradicionales
‘indigenas le hag_an legar, ‘agan de su conocnrnlento o] sohc&ten -el.apoyo u

asesoria, previa valoracion d e wabtlldad y procedencla

V.-Brindar asesorfa y orie :tacmn a las autoridades tradicionales o a los

ciudadanos de las comu idades indigenas en los trAmites que estén

realizando o pretendan reali ]ar asi como en las problematlcas que hagan del
conocimiento y soliciten el a : '

VL-Impuisar el desarrollo re:.
fortalecer las economias Icales como la artesania, industrias rurales,
comunitarias y actividades try dlClonales de la economia de subsistencia. de la

comunidad mdlgena del mu ICIplO

VIi.-Resolver las -dudas qu: se susciten en este reglamento y €asos no

previstos en el mismo.

Plaza Juarez, No. 1, Col. Centro, X acatlan Estado de México. C.P. 52060 Tel. 719 286 0852

licitudes programas, proyectos y apoyos que ias
- los propios cmdadanos de- las comumdades'

ional de las zonas indigenas con el proposito de _
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“2022.

La Coordinacitn de Asuntos Indi
de atender a las comunidades In
y canalizando en los tres nivele
vivienda, salud, proyectos produ
asi como gestionar documenta
pueblos indigenas con la partici
costumbres y tradiciones.

Con la finalidad de mantener con
vez ellos tengan una representac
los mismos expresen. las solu
administracién publica municipal,
y costumbres de la poblacion ind
descritas con el
fundamentalmente al personal que

plan. de D

con la finalidad de coadyuvar
compromiso con los objetivos de s
con la Estructura Orgénica y con
esta Unidad Administrativa. | Su
funciones y responsabilidades de

'V;

sarrolic Municipal.

;Aﬁo del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

OB.JETIVO GENERAL

énas como su nombre lo indica, es la responsable
igenas del Municipio de Xonacatlan. Gestionando
de gobierno las diferentes necesidades como es
fvos, cursos de capacitacion y asesorias juridicas,

j:')n oficial. Impulsar el desarrolio integral de los
pacion de la poblacién y absoluto respeto a sus

tacto directo con la poblacién Indigena y que a su

on donde sean escuchadas sus demandas y que

ciones sintiéndose asi parte integral de una

la cual se propone conservar y difundir sus usos

igena en el municipio; cumpliendo-con las metas

El Manual esta dirigido

> labora en la Coordinacion de Asuntos Indigenas,

a su integracién, a conocer y establecer un
,u Area. También es un medio para familiarizarse
ios diferentes niveles jerarquicos que conforman
consulta permite ‘identificar con claridad las
cada uno de los diferentes puestos que existen.

Plaza Judrez, No. 1, Col. Centro, Xot]

acatlan Estado de México, C.P. 52060 Tel. 719 286 0852
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MI_S]ON

las zonas lndl‘genas .saivaguardar orientar, con -
el propdsito de atender y apoyar 1 la ciudadania indigena, y mejorar las condiciones
de vida de los pueblos'y comu ldades con la partlmpamon de estos y mediante

Impuisar el desarrollo regional de

acciones coordmadas

vusl_ON

La Coordinacion de Asuntos Indi jenas debe lograr ser identificada plenamente por
~ toda la region indigena del Munidipio como un escalon para que toda persona con
algin problema o requerimiento ‘ue lo necesite sea atendida y resueito su asunto
de manera responsable honesta -y eficaz, en las gestlones 0 tramites que sean -
necesarias de forma equntatlva Asi i mismo lograr que. la riqueza cultural, linguistica .
y artesanal de ia region indigena j el Municipio, permanezca para que estos logros

se reflejen en los usos y costumb s y el progreso, asi mismo sean reconomdos sus
derechos en todos Ios ambltos p r medio de esta Coord:nac:on
Ampliar las alternativas de las mumdades mdlgenas dentro del municipio para
alcanzar mejores niveles de. bien‘_ star a través del: mejoramlento de opciones de
educacion, salud y alimentacion, ‘demas de contribuir a la vinculacién con nuevos
servicios y programas' de desd rroilo que propicien el mejoramtento de sus

condiciones socioecondmicas y su caildad de vida.

Plaza Juarez, No. 1, Col. Centro, Xonacatian Estado de México. C.P. 52060 Tel. 719 286 0852
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VI

Estructura programética

Afio del Qulncentenarlo_de Toluca, Capital del Es_t_adp de México”.

BIENESTAR %34

ESTRUCTURA ORGANICA

- A. Nombre del érea:Coordinacxon de Asuntos. indlgenas

B. Nombre del programa: Puebios Indigenas

C. Nombre del proyecto: Concertamén para el.d_esarroliq de los pueblos indigenas

D. Dependencia general: O00.
~ E. Dependencia auxi_l_iar 181

F. Clave__programéti_cé: 02060701

VIl. orRGANIGRAMA

0101

 TITULAR "

NTOS INDIGENAS ||

0 | auxwar  f
| |AomiNSTRATVO |

ORDINADOR DE

Plaza Juarez, No. 1, Cal. Centro, Xa
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“VIII. FUNCIONES ADMINISTRATIVAS

A.

' COORDINADOR

e DESCRIPCION
Trabajar, gestionar y promover el buen servicio a la poblacron lndlgena rescatando
. y fortaleciendo nuestra lengua, tradlcmnes y costumbres de cada comunidad; asi
. como planear, progrér__nar, organlzar, dirigir y controlar las acciones de promocion
del desarroflo integral de ias comUnidades indige_nas'del municipio y fortalecer sus
~ formas de orgamzacwn social y. wltural con base en la normatividad vigente en ia
_matena ‘ | o | | '

e FUNCIONES: |

. Andlisis -de gestiones; -tfamit_es, proyectos “culiurales y. artesanales y

determinacion de prioridades;

;.Ias comunidades indigenas para: recopilacion de

Il. - Trabajo de campo (visitas
documentos y evidencias);
.  Acciones de gestiones en| S tres ordenes de gobterno para captar proyectos
en caminados: saivaguar ar ‘promover y rescatar la Cultura, Artesania,
lengua madre: (verbal ye ‘cnta) -USOS Y- costumbres de:las Comumdades
Indigenas del Munlmplo '
IV.  Dar la orientacién persona rizada a la poblacion indigena en tramites dentro
de las dlferentes depende cnas de Goblerno y segulmlento de cada asunto
que lo amerite; C : _
V.  Enlace de la ;-__Cludadaniaf a las diferentes ',.f'depe_nc_j_enci_as;, de . Gobierno -

Nacional, Estatal'y Municipal;, ~

Plaza Judrez, No. 1, Col. Centro, Xo h,agatlz_‘m Estado de México. C.P. 52060 Tel. 719 286 0852
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XIlI.

CREDITOS ~

GARCIA
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Auxiliar Admi_nistratiﬁdde la Direccion de Asuntos'_l_nql’genas_ o |

XIll. RESPONSABLE DE SU REVISION
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