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EXPOSICION DE MOTIVOS

El presente reglamento tiene por objeto regular el funcionamiento de la Unidad
Juridica del Ayuntamiento, de Xonacatlan, Estado de México, la cual esta
conformada por el Titular de la Unidad, dos abogados y dos auxiliares
administrativos, dando cumplimiento al articulo 49 de Ia ley organica municipal del
Estado de México, y 44 del bando municipal de Xonacatlan, en colaboracién con las
diferentes areas para la planeacion, ejecucion, coordinacion y seguimiento de los
asuntos legales, en los que sea parte el Ayuntamiento, Estado de México,
estableciendo reglas para impulsar el trabajo dentro del area y garantizar resultados
positivos en favor del municipio de Xonacatlan, Estado de México.

Al mismo tiempo se busca establecer una coordinacién institucional entre la Unidad
Juridica y las diferentes dependencias municipales, con el fin de mejorar la
organizacién para los procedimientos administrativos y jurisdiccionales para que
exista una toma de decisiones informada y con apego al marco juridico; por lo cual
es de suma importancia el presente ordenamiento ante la necesidad de controlar el
funcionamiento interno de la Unidad Juridica para fortalecer su capacidad operativa
y consolidar un servicio eficiente. -
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PROEMIO

La organizacién administrativa municipal, requiere de instrumentos normativos
acordes a la realidad, que sean claros, que regulen la estructura, competencia,
funcionamiento y responsabilidades que surjan en sus diferentes unidades
administrativas.

Es por ello que el Ayuntamiento, en ejercicio de las atribuciones que le confieren los
articulos 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112, 113, 116, 122 y demas relativos de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de México; asi como los articulos 1, 2, 3, 31 fraccion |, 48
fraccion Ill, 164 y demas aplicables de la Ley Organica Municipal del Estado de
México, con fundamento en la facultad reglamentaria que le otorga el marco
constitucional y legal para regular su organizacion interna y el funcionamiento de la
administracion publica municipal, resulta necesaria la creacién y publicacién del
presente reglamento interior, de la Unidad Juridica, a efecto de establecer las
obligaciones, atribuciones y derechos de cada uno de los elementos administrativos
que conforman la misma, esto con el fin de garantizar el debido funcionamiento,
ademas de eficientar los recursos y tiempos y asi procurar la mejor defensa de los
intereses del Ayuntamiento de Xonacatlan, Estado de México.
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CONSIDERANDO

El ejercicio de la funcién publica municipal, debe regirse bajo los principios de
legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia, profesionalismo vy
responsabilidad, con el fin de asegurar que todos los actos administrativos emitidos
por las correspondientes unidades administrativas se encuentren debidamente
fundados y motivados.

Es asi que resulta indispensable contar con una Unidad Juridica fortalecida
institucionalmente, con atribuciones claramente definidas para que asi se pueda
brindar asesoria, consultoria y acompafamiento legal oportuno a las diversas
unidades administrativas municipales cuando lo requieran, asi como la
representacién y defensa juridica del Ayuntamiento en los asuntos que se
sustancian ante las diversas autoridades judiciales y administrativas en los que sea
parte, considerando éste como ente publico juridico colectivo

La consolidacién de un marco normativo interno que regule la organizacién,
funcionamiento, competencias, atribuciones y responsabilidades dentro de la
Unidad Juridica, contribuye a otorgar certeza juridica, prevenir responsabilidades
administrativas y fortalecer la gobernabilidad del municipio de Xonacatlan.

En atencién a los principios de seguridad juridica, eficiencia administrativa y mejora
regulatoria, es necesario expedir un ordenamiento de la Unidad Juridica en el que
se establezcan las bases de actuacién de la misma, que permita delimitar sus
funciones de asesoria, revision de instrumentos juridicos, elaboracién de proyectos
normativos y representacion legal.
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OBJETO

El presente Reglamento es de orden publico e interés general y tiene por objeto
regular la organizacién, estructura administrativa, atribuciones, funcionamiento y
ambito de competencia que tiene la Unidad Juridica dentro del Ayuntamiento de
Xonacatlan, Estado de México; al mismo tiempo de establecer las bases para la
prestacion de los servicios de asesoria, consultoria, revisién y representacion legal
del Municipio.

Tiene también la finalidad garantizar que los actos de autoridad, asi como los
administrativos emitidos por todas y cada una de las unidades administrativas del
Ayuntamiento, se encuentren debidamente fundados y motivados, emitidos por
autoridad competente, asegurando siempre su apego al marco constitucional y legal
aplicable; asimismo, tiene el objeto de procurar la debida defensa y proteccién de
los intereses juridicos, patrimoniales y administrativos del Municipio.

DISPOSICIONES GENERALES \
ESTRUCTURA DE LA DIRECCION DE LA UNIDAD JURIDICA
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- EIl presente reglamento es de orden publico, interés social y
observancia general en el municipio de Xonacatlan, Estado de México, su
objetivo es reglamentar la estructura, y el funcionamiento de la Unidad
Juridica del Ayuntamiento, Estado de México, el cual se expide con
fundamento en lo dispuesto por el articulo 164 de la Ley Organica Municipal
del Estado. De México y Titulo Cuarto del Bando Municipal de Xonacatlan,
Estado de México

ARTICULO 2.-Para los efectos de este reglamento se entendera por:

I.- Unidad juridica: area administrativa del Ayuntamiento responsable
de brindar asesoria legal, representar juridicamente al ayuntamiento y
a sus unidades administrativas, asi como de supervisas la legalidad de
los actos administrativos municipales.
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Il.- Titular de la Unidad Juridica: persona servidora publica con la
obligacién de dirigir, coordinar y supervisar las actividades llevadas a
cabo dentro de la Unidad Juridica

lll.- Reglamento: El presente ordenamiento;

IV.- Reglamento de la Administracion Publica: Ley Organica Municipal
del Estado de México

V.- Ayuntamiento: Ayuntamiento constitucional de Xonacatlan, Estado
de México.

VI.- Municipio: Municipio de Xonacatlan Estado de México.

VIl.- Presidente Municipal: Presiente Municipal Constitucional de
Xonacatlan, Estado de México.

ARTICULO 3.- La Unidad Juridica es la Dependencia de la Administracion Publica
del Municipio de Xonacatlan, encargada de ejercer actos juridicos para
defender los derechos municipales, dentro o fuera de juicios legales.

A su vez. dard apoyo juridico al H. Ayuntamiento, al Presidente Municipal
Constitucional de Xonacatlan, asi como a las diversas direcciones y unidades
administrativas que integran la administracién Publica Municipal y orientara
a la comunidad de manera pronta y eficaz.

ARTICULO 4.-La Unidad Juridica tendra a su cargo las funciones, atribuciones y
despacho de los asuntos que le confiere la administracion publica del
municipio de Xonacatlan, Estado de México.

ARTICULO 5.-La Unidad Juridica estara integrada por el personal administrativo y
de apoyo de acuerdo a las necesidades del area, ajustandose al presupuesto
de egresos autorizado.

ARTICULO 6.- Las Directoras y Directores de distintas unidades administrativas y
organismos de la Administracion Publica Municipal que no cuenten con
apoyo juridico solicitaran de la Unidad Juridica a través de su titular, auxilio
para el correcto funcionamiento de las unidades.

ARTICULO 7.-La Unidad Juridica esta obligada a atender los casos que se le
presenten conforme al articulo anterior, debiendo discutirlos ampliamente
con el Director que corresponda e informarle oportuna y extensamente el
seguimiento que se llevara a cabo.
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ARTICULO 8.- La Unidad Juridica tendra las siguientes facultades:

a) Representacion legal y poder general para pleitos y cobranzas, en

b)

9)

h)

asuntos que el Ayuntamiento sea parte.

Representacién Juridica del Ayuntamiento como abogado y/o
abogada en todos los juicios que sean necesarios apersonandose
como representante legal del Ayuntamiento, en que por razén de su
cargo sean parte.

Proteger los intereses y derechos del Municipio.

Analizar, previamente a su aprobacion, los contratos o convenios que
acuerde celebrar el Ayuntamiento.

Dar asesoria y apoyo técnico juridico a las Autoridades, Direcciones y
Unidades administrativas del Ayuntamiento, a fin de que sus actos se
realicen de acuerdo al marco juridico vigente;

Intervenir en la tramitaciéon de Recursos Administrativos promovidos
ante las autoridades municipales, conforme a lo establecido en la Ley
Organica Municipal, Cédigo Financiero del Estado de México, Cddigo
Administrativo del Estado de México, Cédigo de Procedimientos
Administrativos y demas disposiciones legales aplicables.

Intervenir en los juicios, recursos y amparos promovidos en contra de
actos de las diversas unidades administrativas del ayuntamiento y
autoridades municipales.

Intervenir en los juicios fiscales, promovidos en contra de los actos de
las autoridades Municipales, de conformidad con lo establecido en el
Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México y
Caédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Intervenir en los juicios Administrativos, promovidos en contra de los
actos de las autoridades Municipales del ayuntamiento, de
conformidad con lo establecido en el Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.
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J) Intervenir en los Juicios Laborales en que sea parte el Ayuntamiento,
asi como procurar que a través de la negociacién se den por
terminadas las relaciones laborales con las y los trabajadores en
coordinacion con el Departamento de Recursos Humanos y Némina;

k) Intervenir en Materia Penal, como coadyuvante del Ministerio Publico
o como defensor municipal, en toda averiguacion previa y/o carpeta
de investigacién o juicio penal en el que sea parte; el Ayuntamiento,
buscando la negociacion si es posible, siempre para mediar la solucién
a la controversia de conformidad como lo establece el Cédigo Penal
del Estado de México y/o Cédigo Nacional de Procedimientos
Penales.

) Efectuar los actos juridicos necesarios para reivindicar la propiedad
de los bienes del Municipio, en Coordinaciéon con la Sindicatura
Municipal, la Direccién de Catastro Municipal y I;

m) Establecer proyectos y/o asesorias de orientacion juridica gratuita a la
comunidad.

n) Acordar directamente con el Presidente Municipal los asuntos que le
sean encomendados.

0) Preparar juridicamente las solicitudes de expropiacién, por causas de
utilidad publica y presentarlas ante el Gobierno del Estado de México.

p) Rendir la informacién que le sea requerida por el Presidente Municipal,
sobre el ejercicio de sus atribuciones.

q) Dar respuesta a los oficios que emitan las Unidades Administrativas
del Ayuntamiento, en un término no mayor a 15 dias habiles.

ARTICULO 9.- El Titular de la Unidad delegara y coordinara de acuerdo a sus
atribuciones, las funciones de cada uno de los integrantes de la misma, para
el buen funcionamiento del area.
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CAPITULO Il
DE LA ESTRUCTURA DE LA UNIDAD JURIDICA

ARTICULO 10. Para el estudio, planeacioén y despacho de los asuntos obligaciones
y facultades de su competencia, asi como para atender las acciones que le
correspondan, la Unidad Juridica tendra a su cargo al personal necesario
para cumplir sus funciones conforme al presupuesto de egresos autorizado.

ARTICULO 11.- La Unidad estara integrada por el personal juridico y administrativo
de apoyo, coadyuvando con la misma a solucionar y rendir informes al
Presidente Municipal del Ayuntamiento.

TITULO SEGUNDO
FACULTADES Y ATRIBUCIONES DEL TITULAR DE LA UNIDAD

CAPITULO UNICO
DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES
DEL TITULAR DE LA UNIDAD

ARTICULO 12.- El Titular de la Unidad tiene la funcién de programar, proyectar,
ordenar y efectuar todas las acciones, defensas y excepciones propias de la
materia de este Reglamento, para lo que de manera enunciativa y no
limitativa se puedan realizar.

ARTICULO 13.- Son facultades y atribuciones del Titular de la Unidad; las
siguientes:

l.- Representacién legal y poder general para pleitos y cobranzas, en
todos y cada uno de los asuntos en los que el Ayuntamiento sea parte.
Il.- Asesorary brindar Asistencia Juridica al Ayuntamiento.

lll.- Intervenir en los asuntos de caracter legal en que tenga intervencion
el Municipio, fungiendo en su caso como Representante Legal del mismo.
IV.- Participar, en el ambito de su competencia, en la ejecucion de
programas de regularizacién de la tenencia de la tierra.

V.- Tramitar en auxilio del Ayuntamiento y/o al Presidente Municipal,
segun el caso, los procedimientos legales que se le encomienden, hasta
ponerlos en estado de Resolucion.

VI.- Revisar y opinar sobre los proyectos de Reglamentos que emitan las
demas direcciones y coordinaciones que conforman la Administracion
Pudblica Municipal.
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VL.- Iniciar y Tramitar, en el ambito de su competencia, las propuestas sobre
las expropiaciones por causa de utilidad y los recursos que se
interpongan.

VIl.- Formular, a nombre del H. Ayuntamiento o del Presidente Municipal,
segun sea el caso, las denuncias o querellas que procedan y tramitar la
reparacion del dafo y la restitucién en el goce de sus derechos.

Opinar sobre la procedencia de Reglamentos, Bando Municipal,
convenios, acuerdos, contratos y en las bases de coordinacion
en que tenga participacion el Municipio de conformidad con sus
atribuciones

Sustanciar de manera fundada y motivada, los recursos que
interpongan los xonacatlenses contra actos y acuerdos del H.
Ayuntamiento o del Presidente Municipal o las unidades
administrativas que integran la Administracion Publica
Municipal, emitiendo la resolucién que proceda.

Delegar a las y los abogados del area las acciones para el
cumplimiento de las funciones de la Unidad y en su ausencia,
podra determinar un responsable que se hara cargo del area.

ARTICULO 14.- Son obligaciones del personal de la unidad juridica

IV.

V.

VL.

VII.

ARTICULO 15.-
I.-

Actuar con apego estricto a la constitucién, leyes, reglamentos
y demas disposiciones que sean aplicables

Defender los intereses juridicos del ayuntamiento con lealtad y
profesionalismo

Guardar siempre la confidencialidad respecto de la informacién
documentos y asuntos que sean de su conocimiento por motivo
de su unidad

Cumplir de forma oportuna con los términos y plazos legales en
los asuntos de su responsabilidad

Mantener debidamente integrados vy actualizados los
expedientes fisicos y electrdnicos

Informar de forma oportuna y debida al titular sobre los estados
procesales de los asuntos encomendados

Mantener en todo momento la imparcialidad, objetividad, y ética
profesional en el desarrollo de sus deberes y funciones

Queda prohibido para el personal de la unidad juridica:
Hacer uso de informacién oficial para beneficio personal o de
Terceros
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Il.-  Litigar, asesorar, o representar intereses que son de cuestiéon
particular en asuntos que generen o puedan llegar a generar
conflictos para el ayuntamiento.

lll.-  Omitir o retrasar injustificadamente la atencién de asuntos

juridicos.
IV.-  Alterar, ocultar o sustraer documentos oficiales
V.- Comprometer la representacion juridica del ayuntamiento sin
autorizacion.
VI.- Revelar informacién que sea reservada o confidencial
ARTICULO 16.-  Para el despacho de los asuntos que competen a la Unidad

Juridica, se auxiliara de las demas Direcciones Administrativas del
Ayuntamiento, Estado de México que requiera para su desempefio.

TITULO TERCERO SUPLENCIAS
CAPITULO UNICO DE LAS SUPLENCIAS

ARTICULO 17.- Las ausencias temporales del Titular de la Unidad seran cubiertas
por el personal adscrito que él mismo designe, mediante oficio de comision.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en el periédico oficial “Gaceta de
Gobierno Municipal.

SEGUNDO. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta Oficial que emita el Ayuntamiento.

TERCERO: Se abroga el Reglamento Interior de la Unidad Juridica y el Titular de
la Unidad Juridica, difundira al interior de su estructura administrativa
el contenido del presente Reglamento y promoveran su cumplimiento,
a partir de su publicacion.

CUARTO: Las y los integrantes del H. Cabildo podran proponer cambios y
modificaciones al mismo, los cuales una vez aprobadas mediante
sesion de cabildo, entraran en vigor al dia habil siguiente.

11
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REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion, febrero de 2025. Elaboracion del Manual de Organizacién de la
Unidad Juridica del municipio de Xonacatlan Estado de México, administracién
2025-2027.
Segunda edicion, febrero de 2026. Elaboraciéon del Manual de Organizacion de la
Unidad Juridica del municipio de Xonacatlan Estado de México, administracién
2025-2027

DISTRIBUCION

El original del presente manual de organizacién se encuentra en dominio de la
Unidad Juridica, asi como en la Primera edicién, febrero de 2025. Elaboracién del
Manual de Organizacién de la Unidad Juridica del municipio de Xonacatlan Estado
de México, administracion 2025-2027,

DIRECTORIO

Unidad Juridica ubicada en Plaza Juarez, nimero uno, colonia centro, Xonacatlan,
Estado de México, Teléfono: 7192860272
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Xico rito
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Actualizacién de logotipos
Actualizacién de indice de contenido
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