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PRESENTACION

El Ayuntamiento, dando cumplimiento a sus atribuciones constitucionales y legales,
tiene la responsabilidad de garantizar una administracion publica eficiente y
transparente con apego al marco juridico. En ello, la Unidad Juridica desempeiia un
papel fundamental al otorgar asesoria, representacion y apoyo legal a las distintas
autoridades y areas que integran la administracién publica municipal

El presente manual de procedimientos de la unidad juridica, tiene el propésito de
establecer las actividades y responsabilidades que se conllevan dentro de la misma
en el ejercicio de sus funciones y asegurar que sus actuaciones se realicen con
responsabilidad administrativa

Este manual es una herramienta en el que se muestra la organizacién interna, se
delimitan las funciones y establece los criterios para la correcta atencion de los
asuntos juridicos del ayuntamiento, asi mismo, el presente permite que los
diferentes procedimientos y servicios dentro de la unidad juridica, sean susceptibles
de mejora y se fortalezca la certeza juridica en las actuaciones dentro del gobierno
municipal, reafirmando el compromiso de la legalidad, la transparencia y la
adecuada gestion publica proporcionando instrumentos que permiten tener un mejor
desempefio institucional que garantice el cumplimiento de los objetivos.
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ANTECEDENTES

El fortalecimiento de la administracién publica municipal requiere contar con areas
especializadas que garanticen el cumplimiento del marco juridico aplicable a las
actuaciones del Ayuntamiento. En este sentido, es de suma importancia que a
través de la Unidad Juridica se brinde asesoria legal a las distintas areas
administrativas que conforman el gobierno municipal.

Ante la creciente complejidad de los distintos procedimientos que se llevan a cabo
dentro de la unidad, en los que interviene el municipio, se nos hace necesario contar
con instrumentos administrativos que permitan organizar y sistematizar las
actividades que se llevan dentro de la unidad juridica.

Por ello, el presente manual de procedimientos, funge como una herramienta
administrativa que permite establecer de manera clara y precisa los procedimientos,
responsabilidades y actividades que deben de seguirse para la correcta atencion de
los asuntos juridicos del ayuntamiento y de esta manera contribuir en el correcto
funcionamiento de la administracién municipal
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MARCO JURIDICO

La Unidad se encuentra sustentada en el siguiente marco juridico, el cual toma
forma cuando una situacién amerita al ambito legal para su resolucion, en él no
estan presentes todas las leyes, pero si las necesarias para aplicarlas en la
resolucion del problema. '

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la
Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Gaceta del
Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y
adiciones.

Cédigo Civil Federal, Diario Oficial de la Federacién, 26 de mayo, 14 de julio,
3y 31 de agosto de 1928 y sus reformas y adiciones.

Cédigo Penal Federal, Diario Oficial de la Federacién, 14 de agosto de 1931
y sus reformas y adiciones.

Cédigo Federal de Procedimiéntos Civiles, Diario Oficial de la Federacion, 24
de febrero de 19743 y sus reformas y adiciones.

Ley de Aguas Nacionales, Diario Oficial de la Federacién, 1 de diciembre de
1992 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo Diario Oficial de la Federacion,
4 de agosto de 1994 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo, Diario Oficial de
la Federacién 01 de diciembre de 2025 y sus reformas y adiciones.

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales, Diario Oficial de la Federacioén,
05 de marzo de 2014 y sus reformas y adiciones.

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, Gaceta
de Gobierno del Estado de México, 23 d octubre de 1988 y sus reformas y
adiciones.

Cadigo Financiero del Estado de México, Gaceta de Gobierno del Estado de
México, 9 de marzo de 1999, y sus reformas y adiciones.

Cédigo Civil del Estado de México, Gaceta de Gobierno del Estado de
México. 07 de junio de 2022, y sus reformas y adiciones
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Cadigo de Procedimientos Civiles del Estado de México, Gaceta de Gobierno
del Estado de México, 01 de julio de 2002, y sus reformas y adiciones.

Ley de Seguridad del Estado de México, Gaceta del Gobierno del Estado de
Mexico, 19 de octubre de 2011, y sus reformas y adiciones.

Ley de amparo reglamentaria d los articulos 103 y 107 de la constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de la Federacion, 02
d abril de 2013, y sus reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y acceso a la informacion publica del Estado de México
y Municipios, Gaceta de Gobierno del Estado de México 04 de mayo de 2016,
y sus reformas y adiciones.

Ley Organica Municipal del Estado de México. Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 30 de mayo de 2017,
y sus reformas y adiciones.

Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Gaceta del
Gobierno del Estado de México, 07 de febrero de 1997, y sus reformas y
adiciones.

Bando Municipal de Xonacatlan, México, 5 de febrero de 2026, y sus
reformas y adiciones.

Reglamento Interno-de la Unidad Juridica de Xonacatlan, México, y sus
reformas y adiciones
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Caodigo de Procedimientos Civiles del Estado de México, Gaceta de Gobierno
del Estado de México, 01 de julio de 2002, y sus reformas y adiciones.

Ley de Seguridad del Estado de México, Gaceta del Gobierno del Estado de
México, 19 de octubre de 2011, y sus reformas y adiciones.

Ley de amparo reglamentaria d los articulos 103 y 107 de la constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de la Federacién, 02
d abril de 2013, y sus reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y acceso a la informacién publica del Estado de México
y Municipios, Gaceta de Gobierno del Estado de México 04 de mayo de 2016,
y sus reformas y adiciones.

Ley Organica Municipal del Estado de México. Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 2 de marzo de 1993, y sus reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 30 de mayo de 2017,
y sus reformas y adiciones.

Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Gaceta del
Gobierno del Estado de México, 07 de febrero de 1997, y sus reformas y
adiciones.

Bando Municipal de Xonacatlan, México, 5 de febrero de 2026, y sus
reformas y adiciones.

Reglamento Interno de la Unidad Juridica de Xonacatlan, México, y sus
reformas y adiciones
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OBJETIVO GENERAL

El presente manual tiene como propésito dar a conocer los procedimientos de los
diversos servicios que la Unidad Juridica oferta a las unidades administrativas del
Ayuntamiento y ciudadania pertenecientes al Municipio de Xonacatlan, asi como los
procedimientos que deben observarse durante la defensa legal de los intereses y el
patrimonio municipal y en todos aquellos asuntos en los que el Ayuntamiento sea
parte.

Es necesario establecer y estructurar los procesos de trabajo dentro de la Unidad
Juridica para ofrecer resultados de calidad respetando el marco juridico vigente, es
por ello que es integran a este manual los procedimientos que operan dentro del
area para dar una vision clara y precisa de su funcionamiento
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MISION

Dar atencion a todos los asuntos juridicos en los que el Ayuntamiento sea parte,
buscando en todo momento la proteccion de los intereses del municipio en el marco
de la normatividad vigente, ademas de brindar asesoria y representacion juridica al
ayuntamiento, a sus unidades administrativas y demas autoridades, siempre en el
marco de sus funciones como autoridades, garantizando en todo momento la
legalidad de los actos administrativos, la defensa de los intereses municipales con
procedimientos eficientes y apegados a los principios de legalidad

VISION

Consolidar a la Unidad Juridica como una unidad administrativa del Ayuntamiento,
garante a la constitucionalidad que se reconocida por su profesionalismo, eficiencia
y compromiso con la legalidad, que garantice la adecuada defensa de los intereses
municipales, para fortalecer la seguridad juridica de las actuaciones administrativas
y contribuyan al desarrollo institucional mediante la mejora continua de sus procesos
y legalidad de los actos juridicos en su representacion asi como resguardar sus
intereses y contribuir al fortalecimiento institucional y a la seguridad juridica en la
administracion publica municipal
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VALORES INSTITUCIONALES

Legalidad: Actuar estrictamente con apego a la constitucion, leyes y reglamentos
aplicables.

Honestidad:Desempefiar las funciones con rectitud, ética profesional y
responsabilidad en todo momento.

Imparcialidad: Actuar en todo momento sin favoritismos ni intereses personales.

Profesionalismo: Aplicar los conocimientos técnicos y juridicos con diligencia,
respeto y oportunidad.

Transparencia: Brindar claridad dentro de los procedimientos, asi como con su
rendicién de cuentas

Responsabilidad: Actuar siendo responsable en sus obligaciones, siempre siendo
oportuno en cuanto a los plazos legales.

Compromiso con el servicio publico: trabajar siempre atendiendo el beneficio
del municipio como a su ciudadania

Disciplina: Cumplir siguiendo las normas, lineamientos y disposiciones que
regulan el servicio publico

Colaboracion: Promover dentro y fuera del area el trabajo en equipo, asi como
la colaboracion con las distintas dependencias del ayuntamiento con
la finalidad de trabajar con mayor eficacia

Confidencialidad: protegiendo la informacién y documentacion juridica que existe
en el area

Justicia: Promover actuaciones juridicas que promuevan la equidad y el respeto
al estado

Mejora continua: Impulsar la eficacia constante de los procedimientos y del
desempernio institucional



VI.

ViII.

VIIL.

o R TR T e T A T © TR T 0 S e e o7 R £ . B T

ATRIBUCIONES DEL AREA.

Con fundamento en el articulo 49 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México los articulos 44 del Bando Municipal de Xonacatldn y demas
normatividad aplicable, la Unidad Juridica tendra las siguientes atribuciones:

Brindar asesoria legal a los ciudadanos para orientarles sobre la posible
solucién a sus problemas, ante qué instancias o autoridades deben acudir
para la realizacion de sus tramites o juicios, con el objeto de ahorrar a la
ciudadania tiempo y dinero.

Apoyar a la ciudadania en la elaboracién de contratos, convenios y
escritos sencillos en general

Elaboracion y/o revision y/o adecuacion y/o actualizacién de reglamentos
de las diversas unidades administrativas del ayuntamiento y asi
adecuarlos a la realidad y exigencias de la sociedad.

Elaboracion y/o revisiébn de contratos o convenios en los que el
Ayuntamiento sea parte.

Asesoria y apoyo legal a las Unidades administrativas y al personal
administrativo en general.

Asesoria en la aplicaciéon y cumplimiento de los reglamentos municipales
de agua potable, drenaje, alcantarillado, saneamiento, tratamiento,
disposicion uso y rehus6é de aguas residuales en el municipio de
Xonacatlan

Asesoria en la aplicaciéon y cumplimiento de los reglamentos municipales
en el municipio de Xonacatlan

Informar y acordar con el presidente municipal el despacho de los asuntos
de su competencia
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PROCEDIMIENTOS

a).- Asesoria juridica gratuita

b).- Asesoria juridica interna

¢).- Juicios y procedimientos contenciosos en materia administrativa, civil,
laboral y de amparo

e e

a).- ASESORIA JURIDICA GRATUITA

Objetivo:  Brindar asesoria y orientacion legal gratuita a los ciudadanos
Xonacatlenses en aras de que conozcan sobre los pasos y procesos
que deben realizar, ademas de tener claro ante qué instancias deben
acudir para lograr defender de manera apropiada su persona y bienes,
logrando asi que cuenten con certeza juridica al respecto

Alcance:  Es un procedimiento estratégico a fin de conducir a los Xonacatlenses
a una cultura de legalidad, sujetandose a un marco de derecho,
garantizando la seguridad juridica y la paz social, en beneficio de los
ciudadanos.

Referencias

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la
Federacion 5 de febrero de 1917 y sus reformas adicionales.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de México,
Gaceta de Gobierno del Estado de México 10 de noviembre de 1917 y sus
reformas adicionales.

e Cddigo Civil del Estado de México. Gaceta de Gobierno del Estado de
México 07 de junio del 2002 y sus reformas adicionales.

e Cadigo de Procedimientos civiles del estado de México. Gaceta de Gobierno
del Estado de México, 01 de julio de 2002 y sus reformas adicionales.

e Cddigo Nacional de Procedimientos Penales. Diario Oficial de la Federacion
05 de marzo de 2014 y sus reformas adicionales

e Cobdigo Penal Federal. Diario Oficial de la Federacién, 14 de agosto de 1931
y sus reformas adicionales.

e Cddigo Administrativo del Estado de México.

e Cobdigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

10
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RESPONSABILIDADES

El consejero juridico debera
Entrevistar al ciudadano y asignar al abogado juridico que dara la asesoria
complementaria

El abogado juridico debera
Asesorar al ciudadano respecto a la problematica legal que presenta dando
soluciones y alternativas

El auxiliar administrativo debera
Apoyar al consejero juridico y/o al abogado juridico en lo que se le requiera

Definiciones

Asesoria: Servicio que se otorga para que quien lo solicita obtenga la
informacién necesaria sobre una determinada cuestién

Certeza: Conocimiento seguro y claro que tiene que se tiene sobre una
determinada cuestion

Legalidad: Prevalencia de la ley ante cualquier acto

Insumos
Documentacién relacionada a la asesoria que solicitan, (ejemplo: actas de
nacimiento, credencial de elector, contratos, etc.

Resultados

El ciudadano conocera las alternativas y posibles soluciones a su
problematica

Politicas

= La atencidn ser cordial, transparente y con apego a las normas vigentes

= Las asesorias y orientaciones seran personalmente, con ética y legalidad

= Las asesorias y orientaciones se conduciran en todo momento con respeto y
veracidad

= La asesoria s otorgara en un horario de lunes a viernes de 9:00 am a 17:00
pm

= La asesoria se brindara sin discriminacién alguna, a todos los ciudadanos del
municipio de Xonacatlan ’

= Al concluir la asesoria, el ciudadano debera registrarse en el libro
correspondiente, a fin de llevar control de actividades del area

11
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Registro de datos personales del ciudadano que solicita la asesoria.

Entrevista personal con el solicitante de la asesoria para conocer el asunto

de ser necesario canalizarlo al area donde se dara la atencion, en caso de
no ser competente la Unidad Juridica.

Si la competencia es de la Unidad Juridica, se haran las preguntas
necesarias para conocer la materia del asunto y datos relevantes para una
mejor asesoria.

Se analizara la informacion para dar orientacion eficiente al asunto tratado.
se orienta ante que instancia o autoridad debe acudir para dar solucién a su
problematica y en asuntos especiales, a juicio del consejero juridico y en
acuerdo con el presidente municipal, se dé seguimiento a casos relevantes.

se registran los datos generales del asunto para el control de asesorias yen
un momento dado rendir el informe correspondiente.

12
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b).- ASESORIA JURIDICA INTERNA

OBJETIVO: Brindar asesoria legal a los servidores publicos y/o unidades

administrativas del H. ayuntamiento que lo soliciten
Alcance todas las areas, servidor publico y/o empleado del
ayuntamiento de Xonacatlan

Referencias

Constitucién Politica De Los Estados Unidos Mexicanos Diario Oficial De La
Federacion 5 de febrero de 1917 y sus reformas adicionales

Constitucién Politica Del Estado Libre Y Soberano Del Estado De México,
Gaceta De Gobierno del Estado de México 10 de noviembre de 1917 y sus
reformas adicionales

Cadigo Civil Del Estado De México, Gaceta De Gobierno Del Estado De
México 07 de junio del 2002 y sus reformas adicionales

Codigo De Procedimientos Civiles Del Estado De México, Gaceta De
Gobierno del Estado de México, 01 de julio de 2002 y sus reformas
adicionales

Cabdigo Nacional de Procedimientos Penales, Diario Oficial De La Federacion
05 de marzo de 2014 y sus reformas adicionales

Cadigo Penal Federal, Diario Oficial De La Federacién 14 de agosto de 1931
y sus reformas adicionales

Ley Federal Del Trabajo, Diario Oficial De La Federacion, 1 de abril de 1970
y sus reformas adicionales

Ley Organica De La Administracion Publica Del Estado De México, Gaceta
De Gobierno Del Estado De México, 17 de septiembre de 1981 y sus
reformas

Ley General De Equilibrio Ecolégico Y Proteccién Al Ambiente, Diario Oficial
De La Federacion, 28 de enero de 1988 y sus reformas adicionales

Ley De Aguas Nacionales, Diario Oficial De La Federacién, 1 de diciembre
de 1992 y sus reformas adicionales

Ley Organica Municipal Del Estado México, Gaceta De Gobierno Del Estado
De México 02 de marzo de 1993 y sus reformas adicionales

Ley Del Trabajo De Los Servidores Publicos Del Estado Y Municipios, Gaceta
De Gobierno Del Estado De México, 23 de octubre de 1988 y sus reformas
adicionales

Cddigo Financiero Del Estado De México, 23 de octubre de 1988

Ley Federal De Procedimiento Contencioso Administrativo, Diario Oficial De
La Federacion 1 de diciembre de 2005 y sus reformas adicionales

14
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e Ley De Transparencia De Acceso A La Informacién Pablica Del Estado De
México Y Sus Municipios, Gaceta De Gobierno Del Estado De México, 30 de
mayo de 2017 y sus reformas adicionales

Responsabilidades

El consejero juridico debera:
Recibird el oficio donde se solicita la asesoria, entrevistara al servidor
publico/o empleado del ayuntamiento constitucional de Xonacatlan, para da
asesoria correspondiente, y la remitira por oficio
El abogado juridico debera
Apoyar al director en brindar asesoria correspondiente
El auxiliar administrativo debera
Apoyar al consejero juridico y/o al abogado juridico en lo que se le requiera
Definiciones
Asesoria:  Servicio que se otorga para que quien lo solicita obtenga la
informacién necesaria sobre una determinada cuestion
Certeza: Conocimiento seguro y claro que tiene que se tiene sobre una
determinada cuestion
Legalidad: Prevalencia de la ley ante cualquier acto

Insumos
Documentacion relacionada a la asesoria que solicitan, (ejemplo: actas de
nacimiento, credencial de elector, contratos, etc.
Resultados
El servidor publico y/o empleado del Ayuntamiento constitucional de
Xonacatlan conocera las alternativas y posibles soluciones a su problematica
Politicas
e La atencion ser cordial, transparente, y con apego a las normas vigentes
e Las asesorias y orientaciones se conduciran en todo momento con respeto y
veracidad
e La asesoria se otorgara en un horario de lunes a viernes de 9:00 am a 17:00
pm
e La asesoria se brindara sin discriminacion alguna, a todos los ciudadanos del
municipio de Xonacatlan ,
e Al concluir la asesoria, el ciudadano debera registrarse en el libro
correspondiente, al fin de llevar un control de actividades
e Desarrollo
e Entrevista personal con el solicitante de la asesoria para conocer de asunto
' y en su caso canalizarlo a la autoridad competente
15
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En caso de que la asesoria sea solicitada por oficio se haran las preguntas
necesarias para conocer la materia del asunto y datos relevantes

Se analiza la informacién y motivacion del procedimiento y acciones a seguir,
en un término de 15 dias habiles

Una vez aprobado el oficio de contestacion, el consejero juridico firma el
oficio y se remite al solicitante.

16
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c).- JUICIOS Y PROCEDIMIENTOS CONTENCIOSOS EN MATERIAS

ADMINISTRATIVA, CIVIL, LABORAL Y DE AMPARO
OBJETIVO

Dar seguimiento y resoluciéon de las demandas en contra del Ayuntamiento de
Xonacatlan, en materias administrativas, civiles, mercantiles, juicios de amparo y en

cualqu

ier asunto donde el municipio sea parte actora, demandada o tercero

intersado y/o perjudicado
Alcance

Garantizar la defensa de los intereses y el patrimonio municipal

Referencias

v
| |

Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos, Diario oficial de la
Federacion, 5 de febrero de 1917 y sus reformas y adiciones

Constitucion Politica del Estado Llibre y soberano del Estado de México,
gaceta de gobierno del Estado de México 10 de noviembre de 1917 y sus
reformas y adiciones

Codigo civil del Estado de México, gaceta de gobierno del Estado de Mexico
07 de junio de 2002 y su reformas y adiciones

Responsabilidades

El consejero juridico, debera:

Recibira la notificacién de la demanda, la registrara y la turnara al abogado
juiidico para darle la atencién correspondiente

El abogado juridico debera

Contestara las demandas que le hayan sido asignadas por el consejero
juridico y le daré a conocer el proyecto de contestacién y una vez aprobado
se lleva a firma y se ingresa ante la instancia correspondiente

El auxiliar administrativo debera

Apoyar al consejero juridico en lo que se requiera

Definiciones

Seguimiento: Observacion de la evolucién y desarrollo del proeso
Resolucion : Solucién o respuesta que da a un problema

Actor: Sujeto activo del proceso, que es quien inicia, solicita y promueve la
pretensién

Demandado: sujeto pasivo del proceso, que es la persona a la que se dirije
la pretensién

Insumos

Documentacién que se ofreszca como prueba en el escrito de contestacion
de demanda

Resultados

Obtener la resolucién favorable a los intereses del ayuntamiente
constitucional de Xonacatlan, Estado de México
18
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Politicas

Seguimiento y resolucién a todas las demandas en contra del ayuntamiento,
con estricto apego a la legislacion vigente '

Descripcion

>

Se recibe notificacién de demanda en contra del H. Ayuntamiento o de
cualquiuer unidad administrativa de la presidencia municipal, ante cualquier
tribunal o juzgado civil administrativo o del trabajo para dar seguimiento en
tiempo y forma legalmente establecidos .Firma y sella acuse de recibido y
registra en su control interno del asunto

El consejero juridico turna al responsable para la atencién de la demandas.
Da seguimiento mediante la observacion del estado procesal de la demanda
El consejero juridico recibe y abre expediente y solicita informacion del area
que resuelve involucrada;: se elabora el proyecto de contestacion dentro de
demanda dentro del plazo establecido '

Analisis y revision de proyecto de contestacion de demanda si procede se
somete a consideracion del presidente municipal y/o el sindico, de ser
aprobada, se regresa el proyecto de contestacién de demanda con las
observaciones

Se ingresa la contestacion de la demanda ante la autoridad comprtente para
recibir, recabando acuse de recibido correspéndiente el cual se integra al
expediente del caso

Se comparece de las audiencias de pruebas y algatos para desahogar las
pruebas admitidas para alegar lo que al derecho de su representada
corresponda. Se da seguimiento general al juicio realizando las actuaciones
necesarias para salvagurdar los derchos del municipio y/o autoridad
demandada

Se recibe la sentencia por parte de la autoridad competente. Si resulta en
contra del interes municipal, se interpone recurso de revision, apelasion y/o
juicio de amparo segun corresponda

Cuando se notifica la sentencia que recae al recurso se informa el sentido de
la misma al area involuctada como autoridad demandada para que en el
ambito de su competencia realicen la gestiéon correspondiente

De ser confirmada la sentencia condenatoria en segunda instancia, se
solicitarda a la autoridad demandada, el debido cumplimiento de la
determinacion jurisdiccional correspondiente
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Glosario

Alegatos: Argumentos verbales o escritos, que formulan las partes de un
juicio.

Archivo: Conjunto organizado de documentos que resguarda la
informacién generada o recibida.

Asesoria: Brindar informacién a una persona para realizar alguna
actividad.

Asesoria juridica: Orientacion legal que proporciona la unidad juridica.

Canalizar:  Orientar hacia un objetivo.

Competencia: Facultad legal que tiene una autoridad para conocer y resolver
determinados asuntos.

Controversia: Conflicto o desacuerdo de caracter juridico entre dos o mas
partes.

Expediente: Conjunto de documentos ordenados relacionados con un
asunto administrativo o juridico.

Fundamento legal: Disposicién normativa que sustenta un acto o resolucion
H. Ayuntamiento H ayuntamiento de Xonacatlan, estado de
México.

Juicio: Proceso que se sigue ante una autoridad jurisdiccional para
resolver una controversia.

Legalidad:  Principio que establece que las autoridades solo pueden actuar
conforme a lo que se establece en las leyes.

Presidente municipal: Presidente municipal del h ayuntamiento de
Xonacatlan, estado de México.

Recurso: Accion que concede la ley en juicio, para reclamar contra la
resolucion emitida.
Rubrica: Trazo que forma parte de una firma.

Segunda instancia: Procedimiento ante tribunales superiores con el fin de
anular o modificar la sentencia dictada por un tribunal inferior en
jurisdiccioén.

Seguridad juridica: Dar certeza a los ciudadanos, de su persona, familia y
patrimonio estan protegidos por leyes y sus autoridades para
que, en caso de llevarse a cabo un procedimiento legal, este
sea apegado a un marco juridico.

Servidor publico: Persona que desempefia un empleo, cargo o comision
dentro de la administracion pablica.

Veracidad: Se refiere a la verdad y a lo verdadero.
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