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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

ASIGNACION, BAJA Y REASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL. SERVICIO:

DESCRIPCION

CORRECTA ACTUALIZACION DE UNA CLAVE CATASTRAL DENTRO DE LA CIRCUNSCRIPCION DEL MUNICIPIO DE XONACATLAN.

CLAVE DE IDENTIFICACION

MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO POLITICAS GENERALES ACGCO001, ACGC004, ACGCOO6,
ACGCO007, ACGCOl4, ACCO0l, ACC003, ACC004, ARGOO1, ARGO02, ARAOO], CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS ARTICULO 171 FRACCION Il REGLAMENTO DEL TiTULO QUINTO DEL
 EUNDAMENTO JURIDICO CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, DENOMINADO “DEL CATASTRO”, CODIGO

CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO, CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO,
CODIGO PENAL DEL ESTADO DE MEXICO. BANDO MUNICIPAL DE XONACATLAN.

_ MIGENCIA DEL ARO
| DOCUMENTO A OBTENER MANIFESTACION DE VALOR CATASTRAL DOCUMENTO A

OBTENER: FICAL

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL
| MODALIDAD

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

EN TODO CASO DONDE EL PROPIETARIO O POSEEDOR PETICIONE ALGUN TRAMITE O SERVICIO
'REALIZARSE

DONDE SE LE ASIGNE UNA CLAVE CATASTRAL, O DONDE SU CLAVE CATASTRAL NO SEA LA
CORRECTA, CONFORME A LA UBICACION FISICA DEL INMUEBLE.

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
| ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIEICACION SI, CUANDO LA CLAVE CATASTRAL NO SE ENCUENTRE UBICADA FISICAMENTE EN EL MISMO

Y OBIETIVO DE LA MISMA LUGAR.

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPRIAS {simple,
notarial, certificada)

ORIGINAL ANOTAR LA
REQUISITOS PALABRA SI O NO

PERSONAS FiSICAS

|.- SOLICITUD POR ESCRITO O EN EL FORMATO ESTABLECIDO Sl 1SIMPLE MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
_ GENERAN ACGC006
2.- DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD QUE PUEDE SER: S| 1SIMPLE O MANUAL CATASTRAL DEL
A) ESCRITURA PUBLICA. " | CERTIFICADAEN | ESTADO DE MEXICO POLITICA
SENTENCIAS GENERAN ACGC007
B) CONTRATO PRIVADO DE COMPRA-VENTA, CESION, DONACION O JUDICIALES.
PERMUTA.
C) SENTENCIA DE LA AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA.
D) ACTA DE ENTREGA CUANDO SE TRATE DE INMUEBLES DE INTERES
SOCIAL -

E) CEDULA DE CONTRATACION QUE EMITA LA DEPENDENCIA
OFICIAL AUTORIZADA PARA LA REGULARIZACION DE

LA TENENCIA DE LA TIERRA.

F) TITULO, CERTIFICADO O CESION DE DERECHOS AGRARIOS,
PARCELARIOS O COMUNES, ASi COMO SENTENCIA

EMITIDA POR EL TRIBUNAL AGRARIO,
G) INMATRICULACION ADMINISTRATIVA O JUDICIAL.
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3.- ANTECEDENTE DEL DOCUMENTO PRESENTADO Y MANIFESTACION
DE ADQUISICION DE INMUEBLES U OTRAS OPERACIONES TRASLATIVAS
DE DOMINIO DE INMUEBLES, AUTORIZADA POR LA AUTORIDAD FISCAL
RESPECTIVAY EL RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE (SOLO SI APLICA)

4.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR
(EN CASO DE PRESENTAR ALGUN CONTRATO COMO DOCUMENTO
QUE ACREDITE LA PROPIEDAD, PRESENTAR IDENTIFICACIONES DE
VENDEDOR, TESTIGOS Y COLINDANTES).

5.-CROQUIS DE LOCALIZACION CON IMAGEN DE LA FACHADA DEL
INMUEBLE.

6.- CARTAS PODER DE LA PERSONA AUTORIZADA PARA REALIZAR EL
TRAMITE (EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO O POSEEDOR). CON
IDENTIFICACION DEL APODERADO

7.- CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO, S| EL INMUEBLE COLINDA CON
CARRETERA, RIO, O ALGUNA RESTRICCION ESTATAL O FEDERAL,
EXPEDIDA POR DESARROLLO URBANO MUNICIPAL (SOLO SI APLICA).

8.-CONVENIO DE PASO DE SERVIDUMBRE (SOLO S| APLICA)

9.- LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CUANDO EL PREDIO RESULTANTE
SEA MAYOR A 2000M2 (SOLO SI APLICA)

10.- RECIBO DEL IMPUESTO PREDIAL AL CORRIENTE

Sl

Sl

Sl

Sl

Sl

Sl

Sl

Sl

1SIMPLE

1SIMPLE

1SIMPLE

1SIMPLE

1SIMPLE

1SIMPLE

1SIMPLE

1SIMPLE

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGCO10

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGC004, ACGCOI0

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ARA002

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGC004

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGCO10

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGCO010

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGCO010, VLOI5

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ARA002

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

|.- SOLICITUD POR ESCRITO O EN EL FORMATO ESTABLECIDO

2.- DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD QUE PUEDE SER:
A) ESCRITURA PUBLICA.

B) CONTRATO PRIVADO DE COMPRA-VENTA, CESION, DONACION O
PERMUTA.

C) SENTENCIA DE LA AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA.

D) ACTA DE ENTREGA CUANDO SE TRATE DE INMUEBLES DE INTERES
SOCIAL

E) CEDULA DE CONTRATACION QUE EMITA LA DEPENDENCIA
OFICIAL AUTORIZADA PARA LA REGULARIZACION DE

LA TENENCIA DE LA TIERRA.

F) TITULO, CERTIFICADO O CESION DE DERECHOS AGRARIOS,
PARCELARIOS O COMUNES, ASi COMO SENTENCIA

EMITIDA POR EL TRIBUNAL AGRARIO.
G) INMATRICULACION ADMINISTRATIVA O JUDICIAL.

3.- ANTECEDENTE DEL DOCUMENTO PRESENTADO Y MANIFESTACION
DE ADQUISICION DE INMUEBLES U OTRAS OPERACIONES TRASLATIVAS
DE DOMINIO DE INMUEBLES, AUTORIZADA POR LA AUTORIDAD FISCAL
RESPECTIVAY EL RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE (SOLO SI APLICA)

4.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR
(EN CASO DE PRESENTAR ALGUN CONTRATO COMO DOCUMENTO
QUE ACREDITE LA PROPIEDAD, PRESENTAR IDENTIFICACIONES DE
VENDEDOR, TESTIGOS Y COLINDANTES).

5-CROQUIS DE LOCALIZACION CON IMAGEN DE LA FACHADA DEL
INMUEBLE.

6.- CARTAS PODER DE LA PERSONA AUTORIZADA PARA REALIZAR EL
TRAMITE (EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO O POSEEDOR). CON
IDENTIFICACION DEL APODERADO
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1SIMPLE

1SIMPLE O
CERTIFICADA EN
SENTENCIAS
JUDICIALES.

1SIMPLE

1SIMPLE

1SIMPLE

1SIMPLE

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGC006

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGC007

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGCO010

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGC004, ACGCO!0

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ARA002
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7.- CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO, SI EL INMUEBLE COLINDA CON
CARRETERA, RIO, O ALGUNA RESTRICCION ESTATAL O FEDERAL,
EXPEDIDA POR DESARROLLO URBANO MUNICIPAL (SOLO SI APLICA).

8.-CONVENIO DE PASO DE SERVIDUMBRE (SOLO S| APLICA)

9.- LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CUANDO EL PREDIO RESULTANTE
SEA MAYOR A 2000 M2 (SOLO SI APLICA)

10.- RECIBO DEL IMPUESTO PREDIAL AL CORRIENTE

SI

Sl

Sl

SI

1SIMPLE

1SIMPLE

1SIMPLE

1SIMPLE

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGC004

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGCO010

MANUAL ~ CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGCO010

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGCO010, VLOI5

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ARA002

| INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- SOLICITUD POR ESCRITO O EN EL FORMATO ESTABLECIDO

2.- DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD QUE PUEDE SER:
A) ESCRITURA PUBLICA.

B) CONTRATO PRIVADO DE COMPRA-VENTA, CESION, DONACION O
PERMUTA.

C) SENTENCIA DE LA AUTORIDAD JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA.

D) ACTA DE ENTREGA CUANDO SE TRATE DE INMUEBLES DE INTERES
SOCIAL

E) CEDULA DE CONTRATACION QUE EMITA LA DEPENDENCIA
OFICIAL AUTORIZADA PARA LA REGULARIZACION DE

LA TENENCIA DE LA TIERRA.

F) TITULO, CERTIFICADO O CESION DE DERECHOS AGRARIOS,
PARCELARIOS O COMUNES, AS| COMO SENTENCIA

EMITIDA POR EL TRIBUNAL AGRARIO.
G) INMATRICULACION ADMINISTRATIVA O JUDICIAL.

3.- ANTECEDENTE DEL DOCUMENTO PRESENTADO Y MANIFESTACION
DE ADQUISICION DE INMUEBLES U OTRAS OPERACIONES TRASLATIVAS
DE DOMINIO DE INMUEBLES, AUTORIZADA POR LA AUTORIDAD FISCAL
RESPECTIVAY EL RECIBO DE PAGO CORRESPONDIENTE (SOLO S| APLICA)

4.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL PROPIETARIO O POSEEDOR
(EN CASO DE PRESENTAR ALGUN CONTRATO COMO DOCUMENTO
QUE ACREDITE LA PROPIEDAD, PRESENTAR IDENTIFICACIONES DE
VENDEDOR, TESTIGOS Y COLINDANTES).

5.-CROQUIS DE LOCALIZACION CON IMAGEN DE LA FACHADA DEL
INMUEBLE.

6.- CARTAS PODER DE LA PERSONA AUTORIZADA PARA REALIZAR EL
TRAMITE (EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO O POSEEDOR). CON
IDENTIFICACION DEL APODERADO

7.- CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO, S| EL INMUEBLE COLINDA CON
CARRETERA, RiO, O ALGUNA RESTRICCION ESTATAL O FEDERAL,
EXPEDIDA POR DESARROLLO URBANO MUNICIPAL (SOLO SI APLICA).

8.-CONVENIO DE PASO DE SERVIDUMBRE (SOLO SI APLICA)

9.- LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO CUANDO EL PREDIO
RESULTANTE SEA MAYOR A 2000 M2 (SOLO S| APLICA)
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1SIMPLE

1SIMPLE O
CERTIFICADA EN
SENTENCIAS
JUDICIALES.

1SIMPLE

1SIMPLE

1SIMPLE

1SIMPLE

1SIMPLE

1SIMPLE

1SIMPLE

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGC006

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGC007

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGCOI0

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGC004, ACGCOI0

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ARA002

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGC004

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGCO10

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGCO010

MANUAL  CATASTRAL  DEL
ESTADO DE MEXICO POLITICA
GENERAN ACGC010, VLOI5
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MANUAL  CATASTRAL  DEL

ESTADO DE MEXICO POLITICA
10.- RECIBO DEL IMPUESTO PREDIAL AL CORRIENTE Sl 1SIMPLE GENERAN ARAGO2

| PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE
| REALIZAR'EL CIUDADANO!

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 10 DIAS HABILES

| COSTO DEPENDE DE LA
SUPERFICIE DE TERRENO

CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO

 FUNDAMENTO JURIDICO B I e R N Ty (kY]

3 X EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJIETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)

| ¢ DONDE PODRA PAGARSE? EN CAJAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLICADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

HASTA 3 DIAS HABILES

CRITERIOS DE.RESOLUCION DEL

TRAMITE CUMPLIENDO CON TODOS LOS REQUISITOS ESTIPULADOS EN LAS NORMATIVIDADES APLICABLES.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

NEGATIVA FICTA 15 DIAS HABILES
_ DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
H. AYUNTAMIENTO DE XONACATLAN SUBDIRECCION DE CATASTRO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA C.P EDUARDO SANCHEZ RIOS
DOMICILIO

(CALLE PLAZA JUAREZ NO.INT.Y EXT: 1
COLONIA CENTRO VISINI[ef=e M XONACATLAN
o (eIl [RGB /NS I= | UNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00 HRS
ATENCION
LADA : TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

719 2060852 catastro@xonacatlan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA
DOMICILIO
CALLE NO. INT. Y EXT,

éOLONIA MUNICIPIO

DIAS

HORARIO Y

G ATENCION

TELEFONOS : CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S) N/A

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
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PREGUNTA FRECUENTE ¢CUANTO TARDA UNA VERIFICACION Y/O INSPECCION CATASTRAL?

RESPUESTA: HASTA 10 DIAS HABILES (DEPENDIENDO DE LA CARGA DE TRABAJO DEL AREA)

PREGUNTA FRECUENTE ¢QUE COSTO TIENE UNA INCORPORACION?

RESPUESTA: DEPENDE DE LA SUPERFICIE DEL PREDIO

PREGUNTA FRECUENTE ¢SOLO SE PUEDE HACER EL TRAMITE PRESENCIAL?

RESPUESTA: ‘ SI

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

VISTO BUE'?JO: FECHA DE ACTUALIZACION:

cP EDUAR"DofANCH EZ RIOS 25/ 03[ 2026
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