REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES' Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

PRAMIPLE

CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL SERVICIO:

DESCRIPCION

|
J Es el documento expedido por los municipios, que tiene por objeto delimitar la colindancia de un inmueble determinado von respecto a
| Ia via publica adyacente, asi como precisar sus restricciones de construccién y el nimero oficial que le corresponde.

AVE DE IDENTIFICACION

Articulo 5.57 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México

{n' FUNDAMENTO JUREDICO

| DOCUMENTO A OBTENER Constancia de Alineamiento y NGimero Oficial

|
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Cuando el proyecto que se pretende realizar no sea compatible, seglin el plan municipal de desarrollo
LOS OUE B TRAMIIE DUiE Bzl ke proyecto sin embarge debe considerar que el predio se encuenire dentro del poligono
d urbano, que no se alteren la estructura e imagen urbana y sea aprobado por la comisién de
planeacién para el desarrollo social

EQUISTTOS

RSONAS FISIC AS

Articulo 146 del Reglamento del Quinto
1. Solicitud debidamente requisitada ; St 1 |Lbro del Cédigo Administrativo del
2. Croguis de localizacién del predio en orto foto: L 1 s n Mt
3. Alasolicitud se acompafiaran los documentos siguientes:
A.  Titulo de propiedad y certificado de inscripcidn en

el instituto de la Funcién Registral del Estado de

NO
México; i
B. En caso de posesion del inmueble o predio, podra
acreditarse con alguno de los documentos
siguientes: NO
1. Contrato de compra-venta, usufructo, 1

comodato o arrendamiento vigente sobre
el inmueble; )

2. Resolucion judicial fime que constituya o
declare la propiedad o posesion o
cualquier otro derecho real o personal
vigente a favor del solicitante sobre el
inmueble;
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3. Inmatriculacién administrativa;
4. Recibo de page de impuesto sobre
traslacion de dominio;
5. Acta de entrega de la posesion, en caso
de viviendas;
Cedula de contratacién con el Instituto;
7. En el caso de ferenos ejidales o
comunales, certificado parcelario,
certificado de derechos agrarios o
resolucién agraria, cedula de contratacion
con el instituto de Suelos Sustentable, y
4. Identificacién oficial vigente y con fotografia, del
peticionario y en su caso, del Representante Legal, quien
debera acreditar su personalidad las facultades conforme

=4

a las disposiciones juridicas aplicables. NO
| PERSONAS JURIDICO
1( OLECTIVAS
1. Solicitud debidamente requisitada ; 13(]) Articulo 146 del Reglamento del Quinto
2. Croquis de localizacién del predio en orto foto: Libro del Cédigo Administrative del
3 Alasolicitud se acompafiaran los documentos siguientes: Estado de México.
A Titulo de propiedad y certificado de inscripcién en
el instituto de la Funcién Registral del Estado de NO
México,
B  Encaso de posesion del inmueble o predio, podra
acreditarse con alguno de los documentos siguientes:
1. Contrato de compra-venta, usufructo, NO
comodato o arrendamiento vigente sobre el
inmueble;
2. Resolucion judicial firme que constituya o
declare la propiedad o posesion o cualquier
otro derecho real o personal vigente a favor
del solicitante sobre el inmueble;
3. Inmatriculacién administrativa;
4. Recibo de pago de impuesto sobre traslacién
de dominio;
5. Acta de enfrega de la posesién, en caso de
viviendas;
6. Cedula de contratacién con el Instituto;
7. Enelcaso de terrenos ejidales o comunales,
certificado parcelario, certificado de derechos
agrarios o resolucién agraria, cedula de
contratacién con el instituto de Suelos
Sustentable, y
4  Identificacién oficial vigente y con fotografia, del
peticionario y en su caso, del Representante Legal quien
deberé acreditar su personalidad las facultades conforme
2 las disposiciones juridicas aplicables.
NO

INSTITL ‘CIONES PUBLIC AS

La obra piiblica, de ser obras realizadas por el gobierno federal,
estatal y municipal, estardn exentas de pago de derechos

Articulo 148 del Reglamento del Quinto
Libro del Cédigo Administrativo del
Estado de México.
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1.- Acudir a fa oficina de la Direccién de Desarrolio Urbano con los requisites solicitados y lienar la solicitud
2.- Se emite la orden de pago al ciudadano.

3.~ El ciudadano realiza el pago en la caja de Tesoreria de! Ayuntamiento y entrega el comprobante en Ia Direccién de
Desarrollo Urbano.

4.-Seleindi@Ieiechayhoradelaveﬁﬁmciéndenﬁodelos:ressiguientesdiasaiarecepciéndelosrequisitos.

5.- Una vez realizada la verificacién se entrega el reporte al dictaminador del 4rea de desarrolio urbano, si no existe ninguna
observacion.

6.- El dictaminador entrega el expediente al encargado de Administracion urbana para la realizacion de la Cedula Informativa de
Zonificacion.

7.- una vez realizada la Cedula se nofifica al ciudadano para que pase & la direccién por la licencia de construccién.

8.- Se entrega la Licencia al ciudadano y este firma el acuse de recibido, con esto se concluye el tramite.

» A SEGUIR (IE DEBE DE
AR TL CTUDADANG

5 dias siguientes a Ia presentacién de Ia solicitud. Salvo que se solicite la opinién de la Secretaria, cuando no se cuente con plan de desarrollo
urbano, en cuyo caso el plazo s extendera hasta en 5 dias mas.
A)
1) En predios con frente a via
puiblica hasta de 15 metros
Grupo A
$984.24
Grupo B
$665.15
2}  Por cada metro excedente o

fraccién el 10% de Ia tarifa
anterior

Articulo 144, Fraccion X incise A y B del Cédigo Finaneiero del
Estado de México.

Xonacatlan, pertenece al Grupo B

B) Por ia asignacién de
niimero eficial

§ Grupo A

§331.98

Grupo B
$221.72

N TINEA
s LFECHING IARIETA DECRE TARILTA DE DEBITO
| FORNIA DE PAGO

(PORTAL DE PAGOS)

X

| CDONDE PODRA PAGARSE? Tesoreria del Ayuntamiento
|
IOTRAS AL TERNATIVAS N/A

PLAZO CON FLAIIE CUENTA FL SUIETO OB [GAD EY FL PLAZO CONEL  CUENTALESTE UL FIMO PARA CHMPLIR |

I
i
f
i

| 10 DIAS

ITERIOS Di OLUICION DEL

ENTREGAR TODOS LOS DOCUMENTOS DE MANERA CORRECTA EN TIEMPQO Y FORMA

CAPLICACION L AFIRMA FIVA BEEI0E]
CONEGATIVA I

NISTRATIVA RESPONSABLE

‘
Direccion de Desarrolio Urbano
THTULAR DE LA David Moreno Morales
LXDMTCTH 1(‘)
—“\L” INE. Y EXT 1
COLONIA Centro MUNICIPIO Xonacatian 7

P 52060 HORARIO Y DIAS DE A

L ADA TELEFONOS

WA Lunes a Viernes de 9:00a 17:00 h

fEXT CORREQ LLECTRONICO

t

I

|

! CALLE
|

|

I

|

' desarrollo.urbano@xonacatlin.gob.mx
i
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QEICINA N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

|

CALLE N/A

DONICH O

NS INT, Y

coronis IR

[ PREGLUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

HORARIO Y DIAS OF A

MUNICIPIG

TENCION BN

ONOS i _ EXT
N/A N/A N/A
|
INFORMACION ADICIONAL
¢Para qué sirve la certificacién de clave catastral?

PREGUNTA FRECUENTIE

Es un documento oficial alfanimero otorgado por la oficina catastral de cada municipio, el cual debe contener informacion
relacionada con las caracteristicas del inmueble en cuanto superficie, drea de construccion, su valor catastral Y su clave

{ ¢,Quién puede solicitar el trémite?

RESPUESTA: Todo ciudadano del municipio de Xonacatian que desee saber los usos posibles que puede darle al predic del cual se solicita el
trémite.
};REG UNTA FRE (_1}}_3;{'{‘; ¢Puedo realizar el tramite en linea?
RESPUESTA: No, para este trémite tendra que acudir personaimente a la oficina de Desarrolio Urbano.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
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