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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMlTE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
: TRAMITE n SERVICIO

Inscripcién al catilogo de Contratistas

Contar con un padrén actualizado de las empresas que no se enc‘uentren inscritas a dicho catalogo y actualizar aquellas
que estén cerca de cumplir 3 afios.

FUNDAMENTO LEGAL Articulo 71 al 84 del Reglamento del Libro Decimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.

VIGENCIA
DEL

DOCUMENTO A _ .
OBTENER Inscripcidn al Catilogo de Contratistas. DOCUMENTO

A OBTENER

¢ SE REALIZA EN LINEA? ﬂ O | DIRECCION WEB | NJA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE et empresas estan interesadas en participar en los procesos de contratacién por invitacion restringida o asignacion
REALIZARSE directa.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O

SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION z s : s o :
O VERIFIC AC“:;N YO 5|; ETIVO DE LA ON 'Y inscripcion estara sujeta al cumplimiento de los requisitos que marca la norma correspondiente.

MISMA

COPIAS
ANOTAR
CON
NUMERO
LA
CANTIDAD
DE COPIAS

ORIGINAL
ANOTAR LA
PALABRA S| O
NO

REQUISITOS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

PERSONAS FISICAS

Identificar al solicitante. Articulo 71 al 84 del Reglamento del

I.  Nombre y documento de identificacion: credencial para : © : K bt 2
¢ : Si. 1 Iéz:m) Dgrno Segundo del Cédigo Administrativo del Estado
5 s Identificar su situacion fiscal del solicitante. Articulo 71 al 84
2. CopuiceiceddydeiamBeactaifiel e data AR No. 1 del Reglamento del Libro Decimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México.
3. Domicilio y copia del documento que lo acredite: recibo de . Comprobar un domicilio vigente del solicitante. Articulo 71 al
pago de impuesto predial, de pago de arrendamiento o de Si. 1 84 del Reglamento del Libro Decimo Segundo del Cédigo
servicios domiciliados. Administrativo del Estado de México.

4. En el caso de que el domicilio del solicitante se ubique fuera
del Estado de México, el sefialamiento de un domicilio en la Si 1 Articulo 71 al 84 del Reglamento del Libro Decimo Segm
entidad, para los efectos de recibir documentacion oficial y : del Cédigo Administrativo del Estado de México.
en su caso, oir y recibir notificaciones.

5. Especialidad: el solicitante seleccionara dentro del listado de
especialidades del catilogo aquella o aquellas en la que tenga
mayor experiencia y capacidad técnica.

Si 1 Articulo 71 al 84 del Reglamento del Libro Decimo Segyhdo
g del Cédigo Administrativo del Estado de México.

6. Experiencia: relacion y documentacién que acredite los
trabajos ejecutados, indicando el nombre o razén social de . Comprobar la experiencia adquirida del solicitante. Articulo 71
la persona para quien los realizado (lugar, descripcién, tipo Si. 1 al 84 del Reglamento del Libro Decimo Segundo del Cédigo
de obra, o servicio e importe contratados) En el caso de los Administrativo del Estado de México.
servicios, la metodologia o tecnologia aplicada.

7. Capacidad técnica: relacion del personal profesional
permanente, copia de la cedula profesional de cada uno,
indicando formacién personal y experiencia.

Tratindose de prestadores de servicio profesionales, las . Comprobar la capacidad técnica del solicitante. Articulo 71 al
metodologias o tecnologias que aplican, y en su caso Si. 1 84 del Reglamento del Libro Decimo Segundo del Codigo
franquicias o patentes sobre las que tienen derechos, asi Administrativo del Estado de México.

mismo  deberin presentar la  certificacion  de
superintendente de construccién y analista de. Pf’tdos
unitarios expedida por el Colegio de Ingenieros Civiles del
Estado de México y/o similares.




Nota:

Capacidad instalada: relacién y documentaciéon de la
maquinaria y equipo disponible y las condiciones en las que
se encuentran, indicando si son propios o arrendados, asi
como relacion de equipo de computo y programas de
planeacién y control de obra.

Capacidad financiera. Copia de la declaracién final anual o
estados financieros dictaminados por Contador Publico

Certifiado ante la SHCP del ejercicio fiscal inmediato
anterior.

Copia de la constancia de registro en la Cimara de la
Industria que corresponda.

Copia de las constancias de registro en el Instituto Mexicano
del Seguro Social y en el Instituto Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores.

Copia del registro del catalogo de contratistas emitido por
la Subsecretaria de Agua y Obra Piblica (Vigente).

Declaratoria de no estar en los supuestos marcados por el
articulo 1248 del Libro Decimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

La documentacién serd presentada en carpeta vinil de 1" de
tres anillos y de acuerdo con el orden establecido en el
presente documento.

La empresa contratista que ya se encuentre dada de alta en
el registro tendri que refrendar el mismo anualmente a
partir de la fecha que fue dado de alta, con la finalidad de
actualizar su informacién.

No.

No.

No.

No.

No.

Comprobar la capacidad instalada del solicitante. Articulo 71 al
84 del Reglamento del Libro Decimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

Analizar la situacién financiera y fiscal del solicitante. Articulo
71 al 84 del Reglamento del Libro Decimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

Verificar su registro. Articulo 71 al 84 del Reglamento del Libro
Decimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

Verificar su registro. Articulo 71 al 84 del Reglamento del Libro
Decimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

Analizar su cumplimiento de obligaciones patronales. Articulo
71 al 84 del Reglamento del Libro Decimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

Verificar su registro. Articulo 71 al 84 del Reglamento del Libro
Decimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

Razén social.
Copia de la cedula de identificacién fiscal

Domicilio y copia del documento que lo acredite: recibo de
pago de impuesto predial, pago de arrendamiento o de
servicios domiciliados.

En caso de que el domicilio del solicitante se ubique fuera
del Estado de México, el sefialamiento de un domicilio en la
entidad, para efectos de recibir documentacién oficial y en
su caso, oir y recibir notificaciones

Copia de acta constitutiva y en su caso copia de las actas de
las reformas efectuadas a la misma.

Nombre del representante con facultades para celebrar
contratos a nombre de la empresa y copia del documento
que lo acredite. (Poderes)

Especialidad: El solicitante seleccionara dentro del listado de
especialidades del Catalogo aquella o aquellas en la que tenga
mayor experiencia y capacidad técnica.

Experiencia: relacién y documentacién que acredite los
trabajos ejecutados, indicando el nombre o razén socfal de
la persona para quien los realizado (Lugar, descripcién, tipo
de obra o servicios e importa contratados) En el caso de los
servicios, la metodologia o tecnologia aplicada.

Capacidad técnica: Relacién del personal profesional
permanente, copia de la cedula profesional de cada uno,
indicando formacién profesional y experiencia. Tratindose
de prestadores de servicios profesionales, las metodologfas
o técnicas que aplican, y en su caso las franquicias o patentes
sobre las que tiene derechos, asi mismo deberin presentar
la certificacién de superintendente de construccion y
analista de precios unitarios expedida por el Colegio de
Ingenieros Civiles del Estado de México y/o sus similares.
Capacidad instalada: Relacién y documentacién de la
maquinaria y equipo disponibles y las condiciones en las que'
se encuentran, indicando sin son propios 0 arrendados, asi

No.

No.

No.

No.

Si.

No.

Si.

No.

Si.

Identificar al solicitante. Articulo 71 al 84 del Reglamento del
Libro Decimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado
de México.

Identificar su situacion fiscal del solicitante. Articulo 71 al
del Reglamento del Libro Decimo Segundo del Codig
Administrativo del Estado de México.

Comprobar un domicilio vigente del solicitante. Articulo 71 al
84 del Reglamento del Libro Decimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

Articulo 71 al 84 del Reglamento del Libro Decimo Segundo
del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Verificar la existencia juridica y facultades de la empresa, as
como de su representante. Articulo 71 al 84 del Reglamento
del Libro Decimo Segundo del Cédigo Administrativo del|
Estado de México.

Articulo 71 al 84 del Reglamento del Libro Decimo Segun
del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 71 al 84 del Reglamento del Libro Decimo Segundo
del Cédigo Administrativo del Estado de México. /

Comprobar la experiencia adquirida del solicitante.

Articulo 71 al 84 del Reglamento del Libro Decimo Segundo
del Codigo Administrativo del Estado de México.

Comprobar la capacidad instalada del solicitante




como relacién del equipo de computo y programas de
planeacién y control de obra.
Il Capacidad financiera: copia de la declaracién fiscal anual o 3 - .
estados financieros dictaminados por contador publico No. 1 Analizar la s:alhxa'cmn financiera y fiscal del solicitante. .‘(\;rgdculo
3 71 al 84 del Reglamento del Libro Decimo Segundo del igo
certifiado ante el SHCP del ejercicio fiscal inmediato Administrativo del Estado de México.
anterior.
12 i i :
ﬁ:"" de la ic°"m“°" del registro en la cimara de la No 1 Verificar su registro. Articulo 71 al 84 del Reglamento del Libro
ustria que le corresponda. . Decimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México.
13 Copia de las constancias de registro en el Instituto Mexicano i i i
Verificar su registro. Articulo 71 al 84 del Reglamento del Libro
del Seguro Social y en el Instituto del Fondo Nacional de la No. 1 Decimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
Vivienda para los Trabajadores. México.
i IC‘"’" del registro del Catalogo de Contratistas emitido por No 1 Verificar su registro. Articulo 71 al 84 del Reglamento del Libro
a secretaria de Agua y Obra Piblica (Vigente). . Decimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de
México.
15  Declaratoria de no estar en los supuestos marcados | .
rdlle Tock8 et hes Dedm:“ Sequndl 0d c”;’; Si. - Articulo 71 al 84 del Reglamento del Libro Decimo Segundo
" del C6digo Administrativo del Estado de México.
Administrativo del Estado de México.
Nota: La documentacién serd presentada en carpeta vinil 1" de
tres anillos y de acuerdo con el orden establecido en el
presente documento.
Nota 2: La empresa contratista que ya se encuentre dada de alta en - - -
el registro tendrd que refrendar el mismo anualmente a
partir de la fecha que fue dado de alta, con la finalidad de
actualizar a informacién.
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A
DURACION DEL 2 a4dias. TIEMPO DE 1a 2dias.
TRAMITE RESPUESTA

VIGENCIA 1ANO

COSTO DE INSCRIPCION $ 1,050.00 MXN. REFRENDO $ 459.00 MXN.

FORMA DE PAGO EFECTVO | X AR e | X R ey X SR OG0 | NA

JE PODRA . -
DOL\“'[P( £l Cajas de Tesoreria Municipal.
PAGARSE

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

CRITERIOS DE

? S :foi :T‘\‘ECIA?—"Tt ?E }.'ON DE Aprobado para la inscripcién y no aprobado para inscripcién.

LA AFIRMATIVA FICTA

= D ® DA D RA A R PO AB
Ayuntamiento de Xonacatian Direccién de Obras Publicas
» P Lic. Alfredo Gonzalez Gonzalez /
D CALLE | Plaza Jusrez No. 1 NO. INT. Y EXT.: NA [
3 /
B /
COLONIA: Centro MUNICIPIO: Xonacatlan, Méx.

HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes, 09:00 a 17:0 hrs.
ATENCION

TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

obras.publicas@xonacatian.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA NA

DOMICILIO NO. INT. Y EXT.: NA

COLONIA: MUNICIPIO: NA

C.P.: |NA HORARIO Y DIAS DE NA
ATENCION




:>\') SERVICIO Y
2y BIENESTAR

LADA TELEFONOS

CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

¢Dénde puedo consultar los requisitos en forma impresa? '

RESPUESTA: En la recepci6n de la Oficina de la direccion de Obras publicas.

RSN ENEN VSN R ; Se puede pagar el costo de inscripcién en linea?

No, no se puede pagar el costo de inscripcién en linea.

EAECVNIENEASCVINA IRl ; Donde se presentars la documentacién solicitada?

RESPUESTA:

La documentacién solicitada se entregara en el 4rea de concursos y contrataciones.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

G. BENJAMIN PE
SUBDIRECTOR DE OBRA! AS

26 de junio de 2023
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