
GOBIERNO DEL 
ESTADO DE MÉXICO EDOÁA\ÉX 

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FU ERTES. 

REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

NOMBRE: TlW1fTE: SERVICIO: X 

Solicitud de Informaci—n al Archivo General Mi.ilclpal 

DESCIUPCl—N: 

La entrqa por parte del soidtante del oficio en la sea-etaria del ayuntamiento donde se especifique la Informaci—n que requiere, del Archivo General Municipal con un tiempo 
de respuesta de - a aneo d‡s. de no encontrarse la Informaci—n se da respuesta por escrito al solidtante explic‡ndole los motivos por los cuales no fue posible atender de manera positiva.., solidcud. 

All'IIDAMENTO lEGAl:: Art’culo 91 Fracci—n VI de la Ley Org‡nica Muoldpal del Estado de México 

Documentos considerados de i"1'0rtancla o relevancia para quien lo soidta. Permanente 

SI NO DIRECCIîN WEB N/A 
X 

CASOS B'II LOS QUE EL TR/\MITEDEBE REALIZARSE: Cuando la Informaci—n solidtada se encuentre en el Archivo General Munldpal 

ESPECIRCAR SI &E TRçMITE O SERVICIO &A 
SU]ETO A INSFECCIîN O VERIRCAOÓN Y N/A 
OBJETIVO DE LA MISMA 

REQUISITOS. 

PERSONAS FISICAS 

Solicitud diri gida al secretarlo del h. ayuntamiento, mediante el cual se 
especifi que el tipo de Informaci—n que se solicita y el motivo para el cual 
la requiere. 

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS 

Soliciwd dir igida al secretarlo del h. ayuntamiento, mediante el cual se SI 
especifi que el tipo de informaci—n que se solicita y el motivo para el cual 
la requiere. 

INSTITUCIONES PòBLICAS 

Solicitud diri—<fa al secretario del h. ay,.ntamlento, mediante el cual se 
espedique el tipo de inlionmdiin que se solicita y el motivo para el cual 
la requiere. 

De 3a 5 d’as 

COSTO: 

SI 

SI 

N/A 

N/A 

N/A 

Art’culo 91 fracci—n VI de la ley Org‡nica municipal del estado de 
MŽxico, Manual de Procedimientos Administrativos de la Secretaria 
del Ayuntamiento . 

Art’culo 91 fracci—n VI de la ley Org‡nica municipal del estado de 
MŽxico, ReÁlamenm Interno. 

Art ’culo 91 fracci—n VI de la ley Org‡nica municipal del estado de 
MélCico, Reglamento Interno. 

El tr‡mite es gralllito y cuando 
el solicilante requiera ropias 
certificadas el costo es de 
$82(0chenta y dos pesos 00/100 
M. N.) la primera hoja y $40.00 
(Cuarenta y dos pesos 50/100 M. 
N.) por hoja subseOJeOte 

Fundamento Jurídico: artículo 147 fracción II del Código Financiero del Estado de México y 
Municipio 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO X 

DîNDE PODRA PAGARSŽ En cafa del H. Ayuntaml,nto 

OTRASALTSINATh'AS: 

ClllTBUOS DE 
Rl:SOlUClON Da 
TRAMITE 

APLICACIÓN DE LA 
AFIRMATIVA ACTA 

NJA 

N/A 

TARJETA DE CRffilTO TARJETA DE D~BITO EN LêNEA (PORTAL DE PAGOS) 



e, GOl!IERNO OO. ¥ 
ESTADO DE MEXICO 

EDO~ ƒX 
DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES. 

DEPENDENCIA U ORGANISMO: 1 UNIDAD ADMINISTRATIVA RESFON~LE: 

H. Ayuntamiento de Xonaad‡n 1 Secretar’a de Ayuntamiento 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: ,1 Anel Plmentel Allende 

DOHIOUO: j CALLE: Plaza Ju‡rez 1 NO. INT. Y EXT.: 1 

COLONIA: 1 Centro MUNICIPIO: 1 Xonaad‡n 

C.P.: 152060 HORARIOYDIAsDEATENCIîN : Lunesavlemesde9:00a 17:00 hrs. 

TEl1FoNOS: EXTS.: FAX: _. 

01719 2860852 119 seaetaria@xonaatlanp.mx 

N/A 

OTRAS OFICINAS QUƒ PRESTAN EL SERVICIO 

ORCINA: N/A 

NOMBREDa TITULARDELA ORdNA: l N/A 

,.J)0NlqJJO: 1 CALLE: N/A 1 NO. INT. Y EXTc 1 N/A 

COLONIA: 1 N/A MUNICIPIO: 1 N/A 

C.P.: 1 N/A HORARJOYDIAs DEATENCIîN: N/A 

"i CORREO a.ECTRî NICO: -., . 

N/A 

FOR~TO(S) .. . 
DESCARGABL.ES 

N/A 

N/A 

N/A N/A 

-~ .. ,. INFORMAŽ;,!—N ADICl(?NA ~ .,'.;i, 

PREGUNTA FRECUENTE 1: ÁEN CUANTO TIEMPO ME DAN RESPUESTA! 

RESl'I.JEST A: DE 3 A 5 DIAS HABILES 

PREGUNTA !'RECUENTE 2: SI NO SE ENCUENTRA LA INFORMACION, ÁQUE PROCEDE/ 

RESl'I.JEST A: SE DA RESPUESTA EN BASE A UNA SOLICITUD. SE ENCUENTRE O NO LA INFORMAOON 

PREGUNTA FRECUENTEl: N/A -. -
RESPUESTA: N/A 

I,á á_.! TRçMITES O SERVICIOS RELACIONADOS á¥~,'. .""'/ 

/ / 

N/A 

,Á..,, ¥1~Á ¥¥ ~~'-
~t. J'tl.! ,u~~ _., - á..; 

/~Rî 
;h l -

FECHA DE ACTUALIZACIîN : 

LUI ~ HURT¥ 11!1'" CI~ ~EROS 25.00/2022 

V 


